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ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

СЕГОДНЯ В НОМЕРЕ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

îò 28 àâãóñòà 2015 ¹ 589

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó
íàéìà â ñïåöèàëèçèðîâàííîì æèëèùíîì ôîíäå"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-
ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010
¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï. 32 ï. 6 ñò. 27.1 Óñòàâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó íàéìà â
ñïåöèàëèçèðîâàííîì æèëèùíîì ôîíäå" (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
îò 15.01.2014 ¹ 14 "Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà ïî äîãîâîðó íàéìà â ñïåöèàëèçèðîâàííîì æèëèùíîì ôîíäå
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â èíôîðìàöèîííî- òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò".

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà ïåðâîãî
çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé À.Â. Ñîêîëîâà.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó íàéìà
â ñïåöèàëèçèðîâàííîì æèëèùíîì ôîíäå"

I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó íàéìà â
ñïåöèàëèçèðîâàííîì æèëèùíîì ôîíäå" (äàëåå - Ðåãëàìåíò)

ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
óêàçàííîé óñëóãè â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà"
(äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ðåãóëèðóåò ïîðÿäîê è óñòàíàâëèâàåò
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà ïî äîãîâîðó íàéìà â ñïåöèàëèçèðîâàííîì æèëèùíîì ôîíäå
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.3. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îñóùåñòâëÿåò ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó íàéìà â
ñïåöèàëèçèðîâàííîì æèëèùíîì ôîíäå íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.4. Îòâåòñòâåííûì çà èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäîñòàâëåíèþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà ïî äîãîâîðó íàéìà â ñïåöèàëèçèðîâàííîì æèëèùíîì ôîíäå
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ÿâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.5. Ïðè èñïîëíåíèè äàííîãî ðåãëàìåíòà ÷àñòü ôóíêöèé ìîæåò
èñïîëíÿòüñÿ ñ ó÷àñòèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé" (äàëåå - ÌÔÖ) â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î
âçàèìîäåéñòâèè, çàêëþ÷àåìûì ñ ÌÔÖ, â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2012 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã".

1.6. Öåëüþ ðàçðàáîòêè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ
ïîâûøåíèå êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå:

1.6.1.  óïîðÿäî÷åíèå è óñòðàíåíèå èçáûòî÷íûõ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;

1.6.2. ñîêðàùåíèå êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ
Çàÿâèòåëÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

1.6.3. ñîêðàùåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
à òàêæå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Êðóã çàÿâèòåëåé
2.1. Ñëóæåáíûå æèëûå ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî

ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèì êàòåãîðèÿì ãðàæäàí:

2.1.1. ãðàæäàíàì, ñîñòîÿùèì â òðóäîâûõ îòíîøåíèÿõ ñ îðãàíàìè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà;

2.1.2. ãðàæäàíàì, â ñâÿçè ñ èçáðàíèåì íà âûáîðíûå äîëæíîñòè
â îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà;

2.1.3. âîåííîñëóæàùèì, ïðîõîäÿùèì âîåííóþ ñëóæáó íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà;

2.1.4. ðàáîòíèêàì ìóíèöèïàëüíûõ óíèòàðíûõ ïðåäïðèÿòèé
çàðåãèñòðèðîâàííûõ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà;
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2.1.5. ðàáîòíèêàì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé, çàðåãèñòðèðîâàííûõ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà.

2.2. Ãðàæäàíå, ïåðå÷èñëåííûå â ïóíêòå 2.1. Ðåãëàìåíòà, äàëåå
èìåíóþòñÿ Çàÿâèòåëÿìè.

2.3. Îò èìåíè Çàÿâèòåëåé ìîãóò âûñòóïàòü èõ ïðåäñòàâèòåëè,
èìåþùèå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè
âûñòóïàòü îò èõ èìåíè. Ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè ýòîì
äîëæíû áûòü ïîäòâåðæäåíû â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 185
Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

- íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòüþ;
- äîâåðåííîñòüþ, ïðèðàâíåííîé ê íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé.
Ïîëíîìî÷èÿ îïåêóíà ïîäòâåðæäàþòñÿ ðåøåíèåì îá

óñòàíîâëåíèè îïåêè.
3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - àäìèíèñòðàöèÿ),
êîòîðàÿ ðàñïîëàãàåòñÿ ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ïîñåëîê Ñâîáîäíûé, óëèöà Ìàéñêîãî, äîì 67.

Ñïðàâî÷íûé òåëåôîí àäìèíèñòðàöèè: (34345) 5-84-80;
5-83-58, ôàêñ (34345) 5-84-85.

Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:
www.svobod.ru

Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðàöèè: info@svobod.ru
Óêàçàííûå ñâåäåíèÿ ïðèâåäåíû â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê

Ðåãëàìåíòó.
3.2. Ïðèåì Çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè è îáðàùåíèÿìè íà

ïðèíÿòûå (îñóùåñòâëåííûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ (îòâåòñòâåííûõ) ëèö Àäìèíèñòðàöèè, ëèáî ÌÔÖ
ïðîâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì.

3.3. Ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 8-00 äî 12-00 è ñ 13-00 ïî 17-00, ñóááîòà
è âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.

3.4. Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - îòäåë ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà). Òåëåôîí ñïåöèàëèñòà îòäåëà: (34345) 5-83-58.

3.5. Ïðèåì çàÿâèòåëåé, â öåëÿõ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà (äàëåå - ñïåöèàëèñòîì)
â êàáèíåòå ¹ 114 â ðàáî÷åå âðåìÿ ñîãëàñíî ãðàôèêó ïðèåìà
ãðàæäàí: âî âòîðíèê è ÷åòâåðã: ñ 10-00 äî 12-00, â ñðåäó:
ñ 13-30 äî 15-30.

3.6. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ Çàÿâèòåëÿì
ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ.

Èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ Çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:

1) ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, äîì 7
2) ïî òåëåôîíó - 8 800 200 84 40
3) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ - mfc66.ru;
4) àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ: http://www.mfc66.ru/;
5) ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé:
(Äíè ïðè¸ìà) âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã, ïÿòíèöà, ñóááîòà

ñ 9-00 äî 18-00, áåç ïåðåðûâà.
Âîñêðåñåíüå, ïîíåäåëüíèê - âûõîäíîé.
3.7. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ www.mfc66.ru è ñàéòàõ
â ðåãèîíàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ:
http://egov66.ru, http:// www.gosuslugi.ru.

3.8. Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè, ïî òåëåôîíó, ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè, îáðàùåíèè
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå:

à) ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì èíôîðìèðîâàíèè Çàÿâèòåëÿ,
äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äàþò
Çàÿâèòåëþ ïîëíûé, òî÷íûé è îïåðàòèâíûé îòâåò ïî âîïðîñàì
ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ êîíñóëüòèðîâàíèÿ Çàÿâèòåëåé íà ëè÷íîì
ïðèåìå ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 10 ìèíóò.

Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
âîïðîñàì:

- î ïîðÿäêå ïðåäñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;

- îá èñòî÷íèêàõ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;
- î ìåñòå è ãðàôèêå ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñïåöèàëèñòîì

àäìèíèñòðàöèè;
- î ïîðÿäêàõ è ñðîêàõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

á) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî òåëåôîíó Çàÿâèòåëÿ, äîëæíîñòíîå
ëèöî àäìèíèñòðàöèè, èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äîëæíû íàçâàòü ñâîþ
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, à çàòåì - â âåæëèâîé
ôîðìå, ÷åòêî è ïîäðîáíî ïðîèíôîðìèðîâàòü Çàÿâèòåëÿ ïî
âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
Åñëè ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó èëè íà ëè÷íîì ïðèåìå

èçëîæåííûå â îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà ôàêòû è îáñòîÿòåëüñòâà
ÿâëÿþòñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîëíèòåëüíîé ïðîâåðêè,
ñïåöèàëèñò äàåò óñòíûé îòâåò;

â) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ
Çàÿâèòåëÿ, äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè èëè
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî
âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òå íà àäðåñ Çàÿâèòåëÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî
äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çà èíôîðìàöèåé;

ã) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå Çàÿâèòåëÿ,
äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ
äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ,
èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Âñå îáðàùåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå
ðåãèñòðèðóþòñÿ â æóðíàëå äëÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî
àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, èëè â
ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â
îáðàùåíèè.

Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî èëè ýëåêòðîííîãî îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ è íàïðàâëåíèå ïèñüìåííîãî îòâåòà íå ïðåâûøàåò 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

3.9. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ
èíôîðìàöèÿ:

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê
ýòèì äîêóìåíòàì;

- ãðàôèê ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
3.10. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
- ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèêå ðàáîòû, êîíòàêòíûå

òåëåôîíû, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ñïåöèàëèñòà îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè;

- èçâëå÷åíèÿ èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò.

II. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ

4. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
4.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - "Ïðåäîñòàâëåíèå

æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî
äîãîâîðó íàéìà â ñïåöèàëèçèðîâàííîì æèëèùíîì ôîíäå".

5. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó

5.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, â ëèöå
ñïåöèàëèñòà îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

5.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ, ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ
÷åðåç àäìèíèñòðàöèþ èëè ÷åðåç ÌÔÖ.

5.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì, çàêëþ÷åííûì
ìåæäó àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è
ÌÔÖ ñ ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñîãëàøåíèÿ
î âçàèìîäåéñòâèè.

5.4. Àäìèíèñòðàöèÿ èëè ÌÔÖ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò
çàÿâèòåëÿ:

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ
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äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü,
îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27.07.2010 N 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

6. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
6.1. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿåòñÿ:
6.1.1. çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà;
6.1.2. îòêàç â çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà.
7. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
7.1. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòîì

Àäìèíèñòðàöèè èëè ÷åðåç ÌÔÖ ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòîâ íå äîëæåí
ïðåâûøàòü òðèäöàòè äíåé.

7.2. Ñðîêè, óêàçàííûå â íàñòîÿùåì ðåãëàìåíòå èñ÷èñëÿþòñÿ ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè â àäìèíèñòðàöèè ëèáî â ÌÔÖ ñîîòâåòñòâóþùåãî
çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè, åñëè èíîå íå
óñòàíîâëåíî íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.

8. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

8.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

8.1.1. Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà"
îò 21 ÿíâàðÿ 2009 ¹ 7);

8.1.2. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29.12.2004 ¹ 189-ÔÇ "Î ââåäåíèè
â äåéñòâèå Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"
("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 03 ÿíâàðÿ 2005 ¹ 1
(÷àñòü 1) ñò. 15, â "Ðîññèéñêîé ãàçåòå" îò 12 ÿíâàðÿ 2005 ¹ 1, â
"Ïàðëàìåíòñêîé ãàçåòå" îò 15 ÿíâàðÿ 2005 ¹ 7-8);

8.1.3. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 30 èþëÿ 2010 ¹
168, "Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 02 àâãóñòà 2010 ¹ 31
ñò. 4179);

8.1.4. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"
("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 05 ìàÿ 2006 ¹ 95);

8.1.5. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè" ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 06.10.2003 ¹
40 ñò. 3822, "Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà" îò 08.10.2003 ¹ 186,
"Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 08.10.2003 ¹ 202);

8.1.6. Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
21 ÿíâàðÿ 2006 ¹ 25 "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë ïîëüçîâàíèÿ
æèëûìè ïîìåùåíèÿìè";

8.1.7. Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
16.08.2012 ¹ 840 "Î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ôåäåðàëüíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ ñëóæàùèõ, äîëæíîñòíûõ ëèö ãîñóäàðñòâåííûõ
âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", à òàêæå
ãîñóäàðñòâåííîé êîðïîðàöèè ïîï àòîìíîé ýíåðãèè "Ðîñàòîì"è å¸
äîëæíîñòíûõ ëèö" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 22 àâãóñòà 2012 ¹
192, "Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 27 àâãóñòà 2012, ¹ 35
ñò. 4829).

8.1.8. Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ("Ñâîáîäíûå
âåñòè" îò 22.07.2005 ¹ 11, 39);

8.1.9. Ðåøåíèå Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
26.04.2012 ¹ 2/16 "Îá óòâåðæäåíèè "Ïåðå÷íÿ óñëóã, êîòîðûå
ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã è ïðåäîñòàâëÿþòñÿ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" è "Ïðàâèë îïðåäåëåíèÿ
ðàçìåðà ïëàòû çà îêàçàíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ

íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè  ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"". ("Ñâîáîäíûå âåñòè" îò 27.04.2012
¹ 19);

8.1.10. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 17.04.2015 ¹ 253 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íåé
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé),
ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé";

8.1.11. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 17.04.2015 ¹ 254 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå
êîòîðûõ ìîæåò áûòü îðãàíèçîâàíî â ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì
ó÷ðåæäåíèè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã".

9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïîðÿäîê èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ

9.1. Äëÿ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò ãðàæäàíå, óêàçàííûå â ïóíêòå â
ïóíêòå 2.1. Ðåãëàìåíòà, ïðåäîñòàâëÿþò çàÿâëåíèå óñòàíîâëåííîé
ôîðìû (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

Ê çàÿâëåíèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) õîäàòàéñòâî ðàáîòîäàòåëÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî
îêðóãà î ïðåäîñòàâëåíèè ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà;

2) êîïèè ïàñïîðòà èëè èíîãî äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ è êàæäîãî ÷ëåíà åãî ñåìüè;

3) êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ðîäñòâåííûå èëè èíûå
îòíîøåíèÿ ãðàæäàíèíà, ïîäàþùåãî çàÿâëåíèå, ñ ñîâìåñòíî
ïðîæèâàþùèìè ñ íèì ÷ëåíàìè ñåìüè, â òîì ÷èñëå êîïèè
ñâèäåòåëüñòâà î çàêëþ÷åíèè áðàêà, ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè
äåòåé;

4) êîïèÿ òðóäîâîé êíèæêè, òðóäîâîãî äîãîâîðà (çàâåðåííàÿ
ðàáîòîäàòåëåì, ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ãðàæäàíñêèì ïåðñîíàëîì);

5) ñïðàâêà, ïîäòâåðæäàþùàÿ òðóäîâûå îòíîøåíèÿ
ãðàæäàíèíà ñ ìóíèöèïàëüíûì óíèòàðíûì ïðåäïðèÿòèåì, ñ
ãîñóäàðñòâåííûì èëè ìóíèöèïàëüíûì ó÷ðåæäåíèåì, ñ îðãàíàìè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

6) ñïðàâêà ñ ìåñòà æèòåëüñòâà î ñîñòàâå ñåìüè;
7) êîïèÿ ôèíàíñîâîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà;
8) ñïðàâêà î ïðîõîæäåíèè âîåííîé ñëóæáû (ïðåäîñòàâëÿåòñÿ

âîåííîñëóæàùèìè);
9) âûïèñêà èç ëè÷íîãî äåëà î ñîñòàâå ñåìüè (ïðåäîñòàâëÿåòñÿ

âîåííîñëóæàùèìè);
10) êîïèÿ êîíòðàêòà î ïðîõîæäåíèè âîåííîé ñëóæáû

(ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîåííîñëóæàùèìè);
11) âûïèñêà èç ïîñëóæíîãî ñïèñêà î ïðîõîæäåíèè âîåííîãî

ñëóæáû (ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîåííîñëóæàùèìè);
12) èçâåùåíèå î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ

â ïîëó÷åíèè ñëóæåáíîé æèëîé ïëîùàäè èç Öåíòðàëüíîãî
ðåãèîíàëüíîãî óïðàâëåíèÿ æèëèùíûì îáåñïå÷åíèåì
(ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîåííîñëóæàùèìè);

13) âûïèñêà èç Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè î íàëè÷èè èëè îòñóòñòâèè æèëûõ
ïîìåùåíèé íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè ó ãðàæäàíèíà è ñîâìåñòíî
ïðîæèâàþùèõ ñ íèì ÷ëåíîâ ñåìüè (çàïðàøèâàåòñÿ âåäóùèì
ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïî æåëàíèþ,
çàÿâèòåëü ìîæåò ïðåäîñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû
ñàìîñòîÿòåëüíî);

14) êîïèÿ äîãîâîðà, îðäåðà íà çàíèìàåìîå æèëîå ïîìåùåíèå
(ïðè íàëè÷èè).

10. Çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ
è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñòàâëåíèå
èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

10.1. Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 3 ÷àñòè 1
ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã" îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå è
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ
äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå
ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì óñëóã, âêëþ÷åííûõ â Ïåðå÷åíü
óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
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ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé Ðåøåíèåì
Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 26.04.2012 ¹ 2/
16 "Îá óòâåðæäåíèè "Ïåðå÷íÿ óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ïðåäîñòàâëÿþòñÿ îðãàíèçàöèÿìè,
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" è
"Ïðàâèë îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà ïëàòû çà îêàçàíèå óñëóã, êîòîðûå
ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé".

11. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

11.1. ïðåäñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòîâ ñ
ïðèïèñêàìè, ïîä÷èñòêàìè, ïîìàðêàìè;

11.2. ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè íà äðóãîå ëèöî);

11.3. â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè îòñóòñòâóþò óêàçàíèÿ íà
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè ïîñëåäíåãî) çàÿâèòåëÿ,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò (ñ óêàçàíèåì èíäåêñà).

Îòêàç ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåí â óñòíîé ôîðìå, ëèáî ïî
ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ íàïðàâëåíî óâåäîìëåíèå â åãî àäðåñ â
òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé. Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåò ñïåöèàëèñò
Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ (åñëè óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÷åðåç
ÌÔÖ) çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ.

12. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

12.1.1. â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòêàçûâàåòñÿ:
12.1.2. â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì

çàÿâèòåëåì íà îñóùåñòâëåíèå òàêèõ äåéñòâèé ëèáî íå
ÿâëÿþùèìñÿ åãî çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëåì;

12.1.3. â ñëó÷àå íåïðåäñòàâëåíèÿ èëè ïðåäîñòàâëåíèÿ
íåïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ;

12.1.4 â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ íåäîñòîâåðíûõ ñâåäåíèé,
ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ,

2.9.4.â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå îòíîñèòñÿ ê êàòåãîðèÿì
ãðàæäàí, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì.2 ðàçäåëà 1  íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

13. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì
(âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

13.1. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè
è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, íå òðåáóåòñÿ.

14. Ïîðÿäîê, ðàçäåë è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà

ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
14.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
15. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å

çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè,
ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

15.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â Àäìèíèñòðàöèè
ëèáî ÌÔÖ ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

16. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé
îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

16.1. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ïîëó÷åííîãî îò Çàÿâèòåëÿ
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàëè÷èå
äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9.1. Ðåãëàìåíòà, è
â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

16.2. Â õîäå ïðèåìà çàÿâèòåëÿ, ñïåöèàëèñò ÌÔÖ âûäàåò
ðàñïèñêó î ïðèåìå äîêóìåíòîâ è íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî
äíÿ ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ äîêóìåíòàìè  ñïåöèàëèñòó
Àäìèíèñòðàöèè ïî âåäîìîñòè ïðèåìà - ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ
(Ïðèëîæåíèå ¹ 3).

17. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíèçàöèåé,
ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòó
îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ
âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

17.1. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà:

17.1.1. Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû
ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè,
ñàíèòàðíûì íîðìàì è îáåñïå÷èâàòüñÿ îõðàíîé ïðàâîïîðÿäêà.

17.1.2. Â ïîìåùåíèÿõ ðàçìåùàåòñÿ èíôîðìàöèîííûé ñòåíä,
íà êîòîðîì ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- òåêñò Ðåãëàìåíòà;
- áëîê-ñõåìû, íàãëÿäíî îòîáðàæàþùèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü

ïðîõîæäåíèÿ âñåõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (Ïðèëîæåíèÿ ¹ 5 ê
Ðåãëàìåíòó);

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ôîðìû è îáðàçöû äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- èíôîðìàöèÿ î íîìåðå êàáèíåòà, ãäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì
Çàÿâèòåëåé; ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü
ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîííûõ
íîìåðàõ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ, àäðåñ ñàéòà
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ.

17.1.3. Ïîìåùåíèå, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí,
ïðåäóñìàòðèâàåò:

- âîçìîæíîñòü îôîðìëåíèÿ Çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ;

- äîñòóï ê îñíîâíûì íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì,
ðåãëàìåíòèðóþùèì ïîëíîìî÷èÿ è ñôåðó êîìïåòåíöèè
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ è ðåãóëèðóþùèì ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

18. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
18.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
18.1.1. íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè î ìåñòàõ,

ïîðÿäêå è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ â ïîìåùåíèÿõ àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ,
â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå â ñåòè Èíòåðíåò), ñðåäñòâàõ ìàññîâîé
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ,
áóêëåòàõ è ò.ä.);

18.1.2. íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî è äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ,
à òàêæå ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ ïðèåì
äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ ïðåäñòàâèòåëåé), âûäà÷à
çàÿâëåíèé Çàÿâèòåëþ, â öåëÿõ ñîáëþäåíèÿ óñòàíîâëåííûõ
Ðåãëàìåíòîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

18.2. Êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
õàðàêòåðèçóåòñÿ îòñóòñòâèåì:

18.2.1. î÷åðåäåé ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ
ïðåäñòàâèòåëåé) è âûäà÷å ôîðìû çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëþ (åãî
ïðåäñòàâèòåëþ);

18.2.2. æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ;

18.2.3. æàëîá íà íåêîððåêòíîå, íåâíèìàòåëüíîå îòíîøåíèå
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ
ê Çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì);

18.3. Êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ ìóíèöèïàëüíûìè
ñëóæàùèìè àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ è èõ
ïðîäîëæèòåëüíîñòü:

18.3.1. âçàèìîäåéñòâèå Çàÿâèòåëÿ ñ ìóíèöèïàëüíûìè
ñëóæàùèìè àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ:

- ïðè ïîäà÷å â àäìèíèñòðàöèþ èëè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðè ïîëó÷åíèè â àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

18.3.2. ïðîäîëæèòåëüíîñòü âçàèìîäåéñòâèÿ Çàÿâèòåëÿ ñ
ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòàìè
ÌÔÖ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò:

- ïðè ïîäà÷å â àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îò 30
äî 35 äíåé;
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- ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â

àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ - íå áîëåå 15 ìèíóò.
19. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ è îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

19.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé)" è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

19.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà çàÿâèòåëåì â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
ÌÔÖ).

19.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðè ñîáëþäåíèè îäíîâðåìåííî
ñëåäóþùèõ óñëîâèé:

19.3.1. ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà âêëþ÷åíà â ïåðå÷åíü
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ
â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

19.3.2. ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î
âçàèìîäåéñòâèè ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ
Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

19.4. Îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ
îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ïðàâèë, óòâåðæäàåìûõ
Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

19.5. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
(ôèëèàë ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî íàõîæäåíèÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

19.6. Ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ çàÿâèòåëåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå
(ôèëèàëå ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî
íàõîæäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

III. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ

(ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÈÕ ÏÎÐßÄÊÓ,
Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ) Â
ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ, À ÒÀÊÆÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ

ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ
ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÌÔÖ

20.  Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

20.1. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ
ïîñëåäîâàòåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

20.1.1. "Èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàíèíà î íàëè÷èè â
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïîäëåæàùåãî
ïðåäîñòàâëåíèþ ïî äîãîâîðó ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà";

20.1.2. "Ñîãëàñèå (ëèáî îòêàç) ãðàæäàíèíà íà ïîëó÷åíèå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà"

20.1.3. "Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ
â íèõ ñâåäåíèé";

20.1.4. "Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè (îòêàçå â çàêëþ÷åíèè)
äîãîâîðà íàéìà íà æèëîå ïîìåùåíèå â ñïåöèàëèçèðîâàííîì
æèëèùíîì ôîíäå";

20.1.5. "Óâåäîìëåíèå ãðàæäàíèíà î ïðèíÿòîì ðåøåíèè";
20.1.6. "Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íàéìà íà æèëîå ïîìåùåíèå â

ñïåöèàëèçèðîâàííîì æèëèùíîì ôîíäå" (ïðè ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ).

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîâ, ïðèâåäåíà â

Ïðèëîæåíèè ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.
20.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû

"Èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàíèíà î íàëè÷èè â ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïîäëåæàùåãî ïðåäîñòàâëåíèþ
ïî äîãîâîðó ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà" ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå â
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïîäëåæàùåãî
ïðåäîñòàâëåíèþ ïî äîãîâîðó ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà.

20.2.1. Ïðè íàëè÷èè â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ, ñâîáîäíîãî îò ïðàâ òðåòüèõ ëèö, ñïåöèàëèñò
àäìèíèñòðàöèè íàïðàâëÿåò ãðàæäàíèíó ëèáî âðó÷àåò ëè÷íî
óâåäîìëåíèå î íàëè÷èè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïîäëåæàùåãî
ïðåäîñòàâëåíèþ ïî äîãîâîðó ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà è
íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
9.1 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (äàëåå -
óâåäîìëåíèå).

20.2.2. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 9.1. íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, äîëæíû áûòü ïðåäñòàâëåíû â
Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â ÌÔÖ â òå÷åíèå 30 êàëåíäàðíûõ äíåé
ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ óâåäîìëåíèÿ.

20.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ
ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà è
ïðèëîæåííûõ ê íèì äîêóìåíòîâ" ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ
(ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ - ïðè íàëè÷èè äîâåðåííîñòè) ñ
çàÿâëåíèåì (Ïðèëîæåíèå ¹ 2) è äîêóìåíòàìè ê ñïåöèàëèñòó
àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ.

20.3.1. Ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â
àäìèíèñòðàöèþ èëè â ÌÔÖ.

Ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ â
àäìèíèñòðàöèþ îò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ êóðüåðîì ÌÔÖ ïî
"Âåäîìîñòè ïðèåìà - ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ îò ÌÔÖ â
àäìèíèñòðàöèþ" (Ïðèëîæåíèå ¹ 3).

Çàÿâëåíèå î ïðèíÿòèè íà ó÷åò â óñòàíîâëåííûå äíè ïîäàåòñÿ
Çàÿâèòåëåì ñïåöèàëèñòó àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ
ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 2 Ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèåì
äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 9.1. ðàçäåëà 2 Ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðîâåðÿåò
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ
çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ äåéñòâîâàòü
îò åãî èìåíè.

Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ïðîâåðÿåò
ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì,
óäîñòîâåðÿÿñü â òîì, ÷òî:

äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ
íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò
íàäëåæàùèå ïîäïèñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò
íàõîæäåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò
æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è
èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ñëè÷àåò

ïðåäñòàâëåííûå ýêçåìïëÿðû ïîäëèííèêîâ è êîïèé äîêóìåíòîâ
è âûäàåò ðàñïèñêó çàÿâèòåëþ â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñ
óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïîëó÷åíèÿ.

Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè
ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ ïóòåì âíåñåíèÿ çàïèñè â
æóðíàë ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé â äåíü ïîñòóïëåíèÿ â
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïî îáðàùåíèþ Çàÿâèòåëÿ, àäìèíèñòðàöèÿ èëè ÌÔÖ
ïðåäîñòàâëÿþò åìó ñâåäåíèÿ î äàòå ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
åãî ðåãèñòðàöèîííîì íîìåðå.

20.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ
è ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé".

20.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ
ê íåìó äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ èõ ðåãèñòðàöèÿ ñïåöèàëèñòîì
àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ.

20.4.2. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

- îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå
ðîññèéñêîìó çàêîíîäàòåëüñòâó è íîðìàòèâíî ïðàâîâûì àêòàì
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îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;
- ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ.
20.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î

çàêëþ÷åíèè (îòêàçå â çàêëþ÷åíèå) äîãîâîðà ñïåöèàëèçèðîâàííîãî
íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà".

20.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè (îòêàçå â çàêëþ÷åíèå)
äîãîâîðà ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà" ÿâëÿåòñÿ ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
ïðîøåäøèõ ðåãèñòðàöèþ, ñïåöèàëèñòîì.

20.5.2. Ïðè óñòàíîâëåíèè íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè
ãîòîâèò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà
è ïðåäñòàâëÿåò åãî íà ïîäïèñü ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

20.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Óâåäîìëåíèå ãðàæäàíèíà
î ïðèíÿòîì ðåøåíèè".

20.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Óâåäîìëåíèå ãðàæäàíèíà î ïðèíÿòîì ðåøåíèè" ÿâëÿåòñÿ
Ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ æèëèùíîé êîìèññèè î ïðåäîñòàâëåíèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

20.6.2. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (ëèáî åãî çàìåñòèòåëü) ðàññìàòðèâàåò è ïîäïèñûâàåò
óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà
â òå÷åíèå òðåõ êàëåíäàðíûõ äíåé.

20.6.3. Â òå÷åíèå äâóõ êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ
óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà,
îðèãèíàë äàííîãî óâåäîìëåíèÿ â 1 ýêçåìïëÿðå íàïðàâëÿåòñÿ
èëè âûäàåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé çàÿâèòåëþ ëèáî â ÌÔÖ.

20.6.4. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ ñïåöèàëèñò
àäìèíèñòðàöèè ñîîáùàåò ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ ïî ñðåäñòâàì
òåëåôîííîé ñâÿçè î ãîòîâíîñòè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñïåöèàëèçèâðîâàííîãî íàéìà
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

20.6.5. Íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ íàïðàâëÿåòñÿ
÷åðåç êóðüåðà ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è îðèãèíàë
óâåäîìëåíèÿ, ïîñëå ÷åãî ñïåöèàëèñò ÌÔÖ â òå÷åíèå äâóõ
ðàáî÷èõ äíåé íàïðàâëÿåò îðèãèíàë óâåäîìëåíèÿ â 1 ýêçåìïëÿðå
çàÿâèòåëþ.

20.6.6. Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà è íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íà îñíîâàíèè Ïðîòîêîëà
çàñåäàíèÿ æèëèùíîé êîìèññèè î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ñïåöèàëèñò ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà
è ïðåäñòàâëÿåò åãî íà ñîãëàñîâàíèå è ïîäïèñàíèå â ñîîòâåòñòâèè
ñ óñòàíîâëåííûì ïîðÿäêîì èçäàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ.

20.7. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ (ïðè ïðèíÿòèè
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ)".

20.7.1. Ïîñòàíîâëåíèå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ çàêëþ÷åíèÿ
äîãîâîðà ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

20.7.2. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ãîòîâèò ïðîåêò äîãîâîðà
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ïåðåäàåò íà
ïîäïèñàíèå ãëàâå àäìèíèñòðàöèè.

20 .7.3 . Î íåîáõîäèìîñòè çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì
òåëåôîííîé ñâÿçè ëèáî ïóòåì íàïðàâëåíèÿ ïèñüìåííîãî
óâåäîìëåíèÿ â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
ïîñòàíîâëåíèÿ.

20.7.4. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ ñïåöèàëèñò
àäìèíèñòðàöèè ñîîáùàåò ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ ïî ñðåäñòâàì
òåëåôîííîé ñâÿçè î ãîòîâíîñòè ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè
äîãîâîðà ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà è äîãîâîðà ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ.

20.7.5. Íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ íàïðàâëÿåòñÿ
÷åðåç êóðüåðà ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è òðè ýêçåìïëÿðà
äîãîâîðà ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïîñëå
÷åãî ñïåöèàëèñò ÌÔÖ â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé íàïðàâëÿåò
òðè ýêçåìïëÿðà äîãîâîðà ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà æèëîãî

ïîìåùåíèÿ çàÿâèòåëþ, ïîñëå ïîäïèñàíèÿ òðåõ ýêçåìïëÿðîâ
äîãîâîðîâ ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ äâà
ýêçåìïëÿð âîçâðàùàþòñÿ â àäìèíèñòðàöèþ (1 ýêçåìïëÿð
ïåðåäàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè â óïðàâëÿþùóþ
êîìïàíèþ, 1 ýêçåìïëÿð õðàíèòüñÿ â àäìèíèñòðàöèè).

20.7.6. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ÿâëÿåòñÿ
îôîðìëåíèå äîãîâîðà ñïåöèàëèçèðîâàííîãî íàéìà èëè
íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

20.7.7. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ïðåäñòàâëåíà â
Ïðèëîæåíèè ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó.

20.7.8. Â ñëó÷àå åñëè äîêóìåíòû î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ÿâëÿþòñÿ
íå âîñòðåáîâàííûìè çàÿâèòåëåì, òî îíè õðàíÿòñÿ â òå÷åíèå 3
ìåñÿöåâ ó ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ. Ïî èñòå÷åíèè äàííîãî âðåìåíè
âîçâðàùàþòñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ñ êóðüåðîì ÷åðåç âåäîìîñòü
ïðèåìà-ïåðåäà÷è.

20.8. Âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ÷åðåç ÌÔÖ
âêëþ÷àåò â ñåáÿ:

1) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèåé, ÷åðåç ÌÔÖ;

2) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ìåñòå íàõîæäåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, ðåæèìå ðàáîòû è êîíòàêòíûõ òåëåôîíàõ
àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ.

3) ïðèåì ïèñüìåííûõ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåé;
4)  îñóùåñòâëåíèå ïðîâåðêè ñîîòâåòñòâèÿ êîïèé

ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ (çà èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî
çàâåðåííûõ) èõ îðèãèíàëàì, çàâåðåíèå ñâåðåííûõ ñ îðèãèíàëàìè
êîïèé äîêóìåíòîâ è âîçâðàùåíèå îðèãèíàëà çàÿâèòåëþ;

5) ïåðåäà÷ó ïðèíÿòûõ ïèñüìåííûõ çàÿâëåíèé â àäìèíèñòðàöèþ;
6) âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.
Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè ïðåäñòàâëÿþò

â ÌÔÖ çàÿâëåíèå ïî ôîðìå è íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû â
ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. ÌÔÖ âûäàåò Çàÿâèòåëþ îäèí ýêçåìïëÿð
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ íà îðãàíèçàöèþ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã ñ óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ
ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ è äàòû ïðèåìà â ÌÔÖ.

Ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ðåãèñòðèðóåò ïóòåì
ïðîñòàâëåíèÿ ïðÿìîóãîëüíîãî øòàìïà ñ ðåãèñòðàöèîííûì
íîìåðîì ÌÔÖ. Îïåðàòîð ÌÔÖ òàêæå ñòàâèò äàòó ïðèåìà è
ëè÷íóþ ïîäïèñü. Îïåðàòîð ÌÔÖ èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î òîì,
÷òî ñðîêè ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ èç ÌÔÖ â àäìèíèñòðàöèþ íå
âõîäÿò â îáùèé ñðîê îêàçàíèÿ óñëóãè.

Ïðèíÿòûå îò çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû ïåðåäàþòñÿ
â àäìèíèñòðàöèþ íà ñëåäóþùèé ðàáî÷èé äåíü ïîñëå ïðèåìà â
ÌÔÖ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è, ñ óêàçàíèåì ïîëíîãî
ïåðå÷íÿ ïðèíÿòûõ - ïåðåäàííûõ äîêóìåíòîâ, îôîðìëåííîé
ïåðåäàþùåé ñòîðîíîé â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ.

Àäìèíèñòðàöèÿ ïåðåäàåò â ÌÔÖ äëÿ îðãàíèçàöèè âûäà÷è
çàÿâèòåëþ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è (Ïðèëîæåíèå ¹ 4),
îôîðìëåííîé ïåðåäàþùåé ñòîðîíîé, ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè â ñðîê íå ïîçäíåå, ÷åì 1 ðàáî÷èé äåíü äî èñòå÷åíèÿ
ñðîêà îêàçàíèÿ óñëóãè.

ÌÔÖ â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ â ïèñüìåííîì âèäå âûäàåò
çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàò ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (èçâåùåíèå,
óâåäîìëåíèå, ïèñüìåííûé îòâåò).

IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÈÑÏÎËÍÅÍÈß ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

21. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ Ðåãëàìåíòà
21.1. Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè, îáåñïå÷åíèÿ ïîëíîòû

è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êîíòðîëü åå
ïðåäîñòàâëåíèÿ (äàëåå - êîíòðîëü) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ðóêîâîäèòåëÿìè óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ (èõ çàìåñòèòåëÿìè).

21.2. Çàäà÷àìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè Ðåãëàìåíòà,

ïîðÿäêà è ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé
è ïðîöåäóð;

- ïðåäóïðåæäåíèå è ïðåñå÷åíèå âîçìîæíûõ íàðóøåíèé ïðàâ
è çàêîííûõ èíòåðåñîâ Çàÿâèòåëåé;

- âûÿâëåíèå èìåþùèõñÿ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ
Çàÿâèòåëåé è óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé;

- ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
21.3. Ôîðìàìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ ïðîâåðêè

(ïëàíîâûå è âíåïëàíîâûå) è òåêóùèé êîíòðîëü.
21.4. Òåêóùèé êîíòðîëü çà íàäëåæàùèì âûïîëíåíèåì

ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé â
ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû îñóùåñòâëÿåòñÿ
íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïåðâûì çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
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ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
21.5. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ

ãðàôèêîì, óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Ñîñòàâ ëèö,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïëàíîâóþ ïðîâåðêó, è ëèö, â îòíîøåíèè
äåéñòâèé êîòîðûõ áóäåò ïðîâåäåíà ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà,
óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Ðàñïîðÿæåíèå äîâîäèòñÿ äî ñâåäåíèÿ
íà÷àëüíèêà îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà íå ìåíåå ÷åì çà òðè
ðàáî÷èõ äíÿ äî ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè. Ïî ðåçóëüòàòàì
ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè ñîñòàâëÿåòñÿ àêò, êîòîðûé
ïîäïèñûâàåòñÿ ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ïðîâåðêó, è ëèöîì,
â îòíîøåíèè äåéñòâèé êîòîðîãî ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà,
íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà.

21.6. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ:

- â ñâÿçè ñ ïðîâåðêîé óñòðàíåíèÿ ðàíåå âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé
Ðåãëàìåíòà, óñòàíàâëèâàþùåãî òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ãðàæäàí ñ æàëîáàìè íà
íàðóøåíèå èõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ äåéñòâèÿìè
(áåçäåéñòâèåì) äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ,
îòâå÷àþùèõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

21.7. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê
óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

21.8. Äîëæíîñòíûå ëèöà àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ íåñóò
îòâåòñòâåííîñòü çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå),
ïðèíèìàåìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì è ïîëîæåíèÿìè
äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòîâ è èíñòðóêöèé.

21.9. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå
âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé âèíîâíûå ñïåöèàëèñòû
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ ïðèâëåêàþòñÿ ê äèñöèïëèíàðíîé
îòâåòñòâåííîñòè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì òðóäîâûì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå.

22. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

22.1. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ
ðåãëàìåíòàõ è èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

23. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

23.1. Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñî ñâîåé ñòîðîíû êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî
íàïðàâëÿòü â àäìèíèñòðàöèþ îáðàùåíèÿ ñ ïðåäëîæåíèÿìè,
ðåêîìåíäàöèÿìè ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ êà÷åñòâà è ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, à òàêæå çàÿâëåíèÿ è
æàëîáû ñ ñîîáùåíèÿìè î íàðóøåíèè îòâåòñòâåííûìè
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, òðåáîâàíèé Ðåãëàìåíòà, çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ
ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ

(ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÈÕ

ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ

24. Ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) àäìèíèñòðàöèè,
äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ,
ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ãðàæäàíèíîì â
äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, åñëè îí ñ÷èòàåò, ÷òî â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðóøåíû åãî ïðàâà è
ñâîáîäû.

Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé,
ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.

25. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿþòñÿ:

1) ðåøåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ

ëèö àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ èëè äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ,
âûðàçèâøèåñÿ â íàðóøåíèè ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

26. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

- íàðóøåíû ñðîêè ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- çàòðåáîâàíû îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå ïðåäóñìîòðåííûå
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ èëè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, íå ïðåäóñìîòðåííûì
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

- çàòðåáîâàíà îò çàÿâèòåëÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòà, íå ïðåäóñìîòðåííàÿ íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

- îòêàçàíî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî íàðóøåíû óñòàíîâëåííûå ñðîêè
âíåñåíèÿ òàêèõ èñïðàâëåíèé.

27. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû íåïîñðåäñòâåííî
â àäìèíèñòðàöèþ èëè ÷åðåç ÌÔÖ.

28. Æàëîáà ïîäàåòñÿ íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì:

- â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïî÷òîâûì
îòïðàâëåíèåì íà àäðåñ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ïîñ. Ñâîáîäíûé,
óë. Ìàéñêîãî, ä. 67;

- íà ëè÷íîì ïðèåìå;
- ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå info@svobod.ru;
- ÷åðåç ÌÔÖ
29. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),

ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà, íîìåð êîíòàêòíîãî òåëåôîíà
çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû
(ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè
íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

30. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðàâå
îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü
òåêñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è (èëè)
ïî÷òîâûé àäðåñ Çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

31. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí
îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà,
àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå
îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
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ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà â
îòíîøåíèè òîãî æå Çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

32. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëü
ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

33. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
Çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ. Â
êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ
Çàÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì Çàÿâèòåëÿ èëè
óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ
ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà
î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè
ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü
îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

34. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïóíêòå 9.1. ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ìîãóò
áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

35. Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà Çàÿâèòåëåì ÷åðåç ÌÔÖ.
36. Â õîäå äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ Çàÿâèòåëü

èìååò ïðàâî:
1) ïðåäñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû

ëèáî îáðàùàòüñÿ ñ ïðîñüáîé îá èõ èñòðåáîâàíèè;
2) çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè, êàñàþùèìèñÿ

ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ïðàâà, ñâîáîäû
è çàêîííûå èíòåðåñû äðóãèõ ëèö è åñëè â óêàçàííûõ äîêóìåíòàõ
è ìàòåðèàëàõ íå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå
ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
òàéíó;

3) ïîëó÷àòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â
æàëîáå âîïðîñîâ (çà èñêëþ÷åíèåì óñòàíîâëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àåâ), óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè
ïèñüìåííîé æàëîáû â îðãàí èëè ñïåöèàëèñòó, â êîìïåòåíöèþ
êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ;

4) îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ïî îáðàùåíèþ ðåøåíèå
èëè íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) â ñâÿçè ñ ðàññìîòðåíèåì
îáðàùåíèÿ;

5) îáðàùàòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû.

37. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì
ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü
ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

38. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå â îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò
îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â æóðíàëå ó÷åòà æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), (äàëåå - Æóðíàë), íå ïîçäíåå
ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ ñ ïðèñâîåíèåì
åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

39. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

- îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
40. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è (ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ) â
ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

41. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óêàçûâàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå
ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ
î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå)
êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå
Çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, - ñðîêè

óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå
ðåøåíèÿ.

42. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè.

43. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî
ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî,
íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá,
íåçàìåäëèòåëüíî ïðèíèìàåò íåîáõîäèìûå ìåðû â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

44. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèÿ îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû çàÿâèòåëÿìè
â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÑÂÅÄÅÍÈß
îá óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, èìåþùèõ ïðàâî íà ïðèåì
çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêó ãðàæäàí íà
ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒO Ñâîáîäíûé

№ 
п/п Наименование органа Место нахождения Почтовый адрес Номера телефонов для 

справок
Адреса электронной почты, 

сайта, интернет- сервиса

1. Администрация городского 
округа ЗАТО Свободный

Свердловская обл., 
поселок Свободный, 
ул. Майского, дом 67

Свердловская обл., 
поселок Свободный, 
ул. Майского, дом 67

телефон:
8-(34345) 5-84-80,

5-83-58
факс 8-(34345) 5-84-85

Адрес официального сайта 
городского округа ЗАТО 

Свободный: www.svobod.ru
Адрес электронной почты 

администрации: info@svobod.ru

2.

Государственное бюджетное 
учреждение Свердловской 

области Многофункциональный 
центр предоставления 

государственных и 
муниципальных услуг в ЗАТО 

Свободный

Свердловская обл., 
поселок Свободный, 

ул. Карбышева дом 7

Свердловская обл., 
поселок Свободный, 

ул. Карбышева дом 7

Контактный телефон 
8 800 200 84 40

Адрес официального сайта: 
www.mfc66.ru

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

____________________________________

îò _________________________________,
ïðîæèâàþùåãî(é) ïî àäðåñó:

___________________________________,
(àäðåñ ðåãèñòðàöèè)

êîíòàêòíûé òåëåôîí: ________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ

ß, __________________________________________________
ñîãëàñåí íà ïîëó÷åíèå ñëóæåáíîé æèëîé ïëîùàäè ïî àäðåñó:

ï. Ñâîáîäíûé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè_______________________
ïëîùàäüþ_____________________________________________
íà ñîñòàâ ñåìüè:_______________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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ñî ñíÿòèåì ñ ó÷åòà ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â óëó÷øåíèè
æèëèùíûé óñëîâèé (ïîëó÷åíèè ñëóæåáíîé æèëîé ïëîùàäè).

Â ñîîòâåòñòâèè  ñ  ï. 4 ñò. 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2006
¹ 152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ" ÿ ______________________

           (Ô.È.Î. ñóáúåêòà ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ)
äàþ ñâîå ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ,

à èìåííî ñîâåðøåíèå äåéñòâèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ï. 3 ÷. 1 ñò. 3
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2006 ¹ 152-ÔÇ

"Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ"_______________________________
                           (ÔÈÎ, ïîäïèñü)

_________________________
_________________________
_________________________
_________________________
_________________________

(ÔÈÎ, ïîäïèñü, äàòà)

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÂÅÄÎÌÎÑÒÜ
ÏÐÈÅÌÀ-ÏÅÐÅÄÀ×È ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ ÎÒ ÌÔÖ Â

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÞ

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ïðè îêàçàíèè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ÃÁÓ ÑÎ "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" íàïðàâëÿåò äëÿ îáðàáîòêè äîêóìåíòû
çàÿâèòåëåé.

№ 
п/п

Наименование 
заявления, документа, 
комплекта документов 

Регистрационный 
номер 

Количество 
листов

 Фамилия 
уполномоченного лица 

получателя, подпись, дата

1 2 3 4 5

_____________________/___________________/

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÂÅÄÎÌÎÑÒÜ
ÏÐÈÅÌÀ-ÏÅÐÅÄÀ×È ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ

ÎÒ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ Â ÌÔÖ

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ïðè îêàçàíèè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé íàïðàâëÿåò äîêóìåíòû â ÃÁÓ ÑÎ
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" äëÿ ïîñëåäóþùåé
ïåðåäà÷è Çàÿâèòåëþ.

№ 
п/п

Наименование 
заявления, документа, 
комплекта документов 

Регистрационный 
номер 

Количество 
листов

 Фамилия 
уполномоченного лица 

получателя, подпись, дата

1 2 3 4 5

_____________________/___________________/

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó
íàéìà â ñïåöèàëèçèðîâàííîì æèëèùíîì ôîíäå"

 Информирование гражданина о наличии в муниципальной собственности жилого 
помещения, подлежащего предоставлению найма в специализированном жилом помещении 

 

Согласие гражданина на получение жилого 
помещения по договору 

специализированного найма 

Рассмотрение документов и проверка 
содержащихся в них сведений 

Принятие решения о предоставлении 
(либо об отказе в предоставлении) жилого 

помещения по договору специализированного 
найма 

 
Уведомление гражданина о принятом решении 

 
Заключение договора специализированного 

найма жилого помещения 
(при принятии решения о предоставлении 

жилого помещения) 
 

Отказ гражданина от получение жилого 
помещения по договору 

специализированного найма 

Прием и регистрация заявлений о 
предоставлении жилых помещений по 

договорам специализированного найма и 
приложенных к ним документов 

 

Приложение № 4
к Административному регламенту

№

Наименование 
заявления, 
документа, 
комплекта 

документов   

Регистрационный 
номер 

Количество 
листов

 Фамилия 
уполномоченного 
лица получателя, 

подпись, дата 

1 2 3 4 5

_____________________/________________

В соответствии с соглашением о взаимодействии при оказании муниципальных услуг 
администрация городского округа ЗАТО Свободный направляет документы в ГБУ СО 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в 
ЗАТО Свободный» для последующей передачи Заявителю.

ВЕДОМОСТЬ
ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ

ОТ АДМИНИСТРАЦИИ В МФЦ

предоставления муниципальной услуги «Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения муниципального 

жилищного фонда по договору найма в специализированном жилищном фонде»

îò "28" àâãóñòà 2015 ¹ 590

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003
¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",
ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï. 32 ï. 6 ñò. 27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó
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ñîöèàëüíîãî íàéìà" (ïðèëàãàåòñÿ).
2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèå

àäìèíèñòðàöèè îò 26.02.2014 ¹ 141 "Ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå
âåñòè" è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â èíôîðìàöèîííî- òåëåêîììóíèêàöèîííîé
ñåòè "Èíòåðíåò".

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé À.Â. Ñîêîëîâà.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà

ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà"

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà" (äàëåå - Ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííîé óñëóãè â ãîðîäñêîì îêðóãå
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà" (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ðåãóëèðóåò ïîðÿäîê è óñòàíàâëèâàåò
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.3. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îñóùåñòâëÿåò ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó
ñîöèàëüíîãî íàéìà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

1.4. Îòâåòñòâåííûì çà èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.5. Ïðè èñïîëíåíèè äàííîãî ðåãëàìåíòà ÷àñòü ôóíêöèé ìîæåò
èñïîëíÿòüñÿ ñ ó÷àñòèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã
â ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" (äàëåå - ÌÔÖ) â ñîîòâåòñòâèè ñ
ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, çàêëþ÷àåìûì ñ ÌÔÖ, â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2012
¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

1.6. Öåëüþ ðàçðàáîòêè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ
ïîâûøåíèå êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå:

1.6.1. óïîðÿäî÷åíèå è óñòðàíåíèå èçáûòî÷íûõ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;

1.6.2. ñîêðàùåíèå êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ
Çàÿâèòåëÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

1.6.3. ñîêðàùåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
à òàêæå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Êðóã çàÿâèòåëåé
2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ

ôèçè÷åñêèå ëèöà - ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîñòîÿííî
ïðîæèâàþùèå íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, èç ÷èñëà:

- ìàëîèìóùèõ ãðàæäàí, ïðèíÿòûõ íà ó÷åò íóæäàþùèõñÿ â
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî

íàéìà;
- ãðàæäàí, íå ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ

ïîìåùåíèÿõ, íî â îòíîøåíèè êîòîðûõ âñòóïèëè â çàêîííóþ
ñèëó ðåøåíèÿ ñóäîâ î ïðåäîñòàâëåíèè èì æèëûõ ïîìåùåíèé ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà;

- íàíèìàòåëåé æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî
íàéìà â äîìàõ, ïîäëåæàùèõ îòñåëåíèþ è ñíîñó.

Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÷àñòè èçìåíåíèÿ
äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ÿâëÿþòñÿ íàíèìàòåëè (ñîâåðøåííîëåòíèå
÷ëåíû ñåìüè íàíèìàòåëÿ) æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà.

2.2. Ãðàæäàíå, ïåðå÷èñëåííûå â ïóíêòå 2.1. Ðåãëàìåíòà, äàëåå
èìåíóþòñÿ Çàÿâèòåëÿìè.

2.3. Îò èìåíè Çàÿâèòåëåé ìîãóò âûñòóïàòü èõ ïðåäñòàâèòåëè,
èìåþùèå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè
âûñòóïàòü îò èõ èìåíè. Ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè ýòîì
äîëæíû áûòü ïîäòâåðæäåíû â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 185
Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

- íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòüþ;
- äîâåðåííîñòüþ, ïðèðàâíåííîé ê íîòàðèàëüíî

óäîñòîâåðåííîé.
Ïîëíîìî÷èÿ îïåêóíà ïîäòâåðæäàþòñÿ ðåøåíèåì îá

óñòàíîâëåíèè îïåêè.

3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - àäìèíèñòðàöèÿ),
êîòîðàÿ ðàñïîëàãàåòñÿ ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ïîñåëîê Ñâîáîäíûé, óëèöà Ìàéñêîãî, äîì 67.

Ñïðàâî÷íûé òåëåôîí àäìèíèñòðàöèè: (34345) 5-84-80; 5-83-
58, ôàêñ (34345) 5-84-85.

Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé: www.svobod.ru

Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðàöèè: info@svobod.ru
Óêàçàííûå ñâåäåíèÿ ïðèâåäåíû â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê

Ðåãëàìåíòó.
3.2. Ïðèåì Çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè è îáðàùåíèÿìè íà

ïðèíÿòûå (îñóùåñòâëåííûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ (îòâåòñòâåííûõ) ëèö Àäìèíèñòðàöèè, ëèáî ÌÔÖ
ïðîâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì.

3.3. Ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 8-00 äî 12-00 è ñ 13-00 ïî 17-00,
ñóááîòà è âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.

3.4. Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå -
îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà). Òåëåôîí ñïåöèàëèñòà îòäåëà:
(34345) 5-83-58.

3.5. Ïðèåì çàÿâèòåëåé, â öåëÿõ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå â
öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
(äàëåå - ñïåöèàëèñòîì) â êàáèíåòå ¹ 114 â ðàáî÷åå âðåìÿ
ñîãëàñíî ãðàôèêó ïðèåìà ãðàæäàí: âî âòîðíèê è ÷åòâåðã: ñ 10-
00 äî 12-00, â ñðåäó:

ñ 13-30 äî 15-30.
3.6. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ Çàÿâèòåëÿì

ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ.
Èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ Çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:
1) ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, äîì 7
2) ïî òåëåôîíó - 8 800 200 84 40
3) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ - mfc66.ru;
4) àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ: http://www.mfc66.ru/;
5) ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé:
(Äíè ïðè¸ìà) âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã, ïÿòíèöà,

ñóááîòà ñ 9-00 äî 18-00, áåç ïåðåðûâà.
Âîñêðåñåíüå, ïîíåäåëüíèê - âûõîäíîé.
3.7. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ www.mfc66.ru
è ñàéòàõ â ðåãèîíàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ èíôîðìàöèîííûõ
ñèñòåìàõ: http://egov66.ru, http:// www.gosuslugi.ru.
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3.8. Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè, ïî òåëåôîíó, ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè,
îáðàùåíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå:

à) ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì èíôîðìèðîâàíèè Çàÿâèòåëÿ,
äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äàþò
Çàÿâèòåëþ ïîëíûé, òî÷íûé è îïåðàòèâíûé îòâåò ïî âîïðîñàì
ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ êîíñóëüòèðîâàíèÿ Çàÿâèòåëåé íà ëè÷íîì
ïðèåìå ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 10 ìèíóò.

Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
âîïðîñàì:

- î ïîðÿäêå ïðåäñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;
- îá èñòî÷íèêàõ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;
- î ìåñòå è ãðàôèêå ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñïåöèàëèñòîì

àäìèíèñòðàöèè;
- î ïîðÿäêàõ è ñðîêàõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

á) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî òåëåôîíó Çàÿâèòåëÿ, äîëæíîñòíîå
ëèöî àäìèíèñòðàöèè, èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äîëæíû íàçâàòü ñâîþ
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, à çàòåì - â âåæëèâîé
ôîðìå, ÷åòêî è ïîäðîáíî ïðîèíôîðìèðîâàòü Çàÿâèòåëÿ ïî
âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
Åñëè ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó èëè íà ëè÷íîì ïðèåìå

èçëîæåííûå â îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà ôàêòû è îáñòîÿòåëüñòâà
ÿâëÿþòñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîëíèòåëüíîé ïðîâåðêè,
ñïåöèàëèñò äàåò óñòíûé îòâåò;

â) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ
Çàÿâèòåëÿ, äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè èëè
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî
âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òå íà àäðåñ Çàÿâèòåëÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî
äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çà èíôîðìàöèåé;

ã) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå Çàÿâèòåëÿ,
äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ
äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ,
èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Âñå îáðàùåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå
ðåãèñòðèðóþòñÿ â æóðíàëå äëÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî
àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, èëè â
ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â
îáðàùåíèè.

Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî èëè ýëåêòðîííîãî îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ è íàïðàâëåíèå ïèñüìåííîãî îòâåòà íå ïðåâûøàåò 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

3.9. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ
èíôîðìàöèÿ:

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê
ýòèì äîêóìåíòàì;

- ãðàôèê ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
3.10. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
- ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèêå ðàáîòû, êîíòàêòíûå

òåëåôîíû, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ñïåöèàëèñòà îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè;

- èçâëå÷åíèÿ èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò.

II. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ

4. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
4.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - "Ïðåäîñòàâëåíèå

æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî
äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà".

5. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó

5.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, â ëèöå
ñïåöèàëèñòà îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

5.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ, ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ
÷åðåç àäìèíèñòðàöèþ èëè ÷åðåç ÌÔÖ.

5.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì, çàêëþ÷åííûì
ìåæäó àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è
ÌÔÖ ñ ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñîãëàøåíèÿ
î âçàèìîäåéñòâèè.

5.4. Àäìèíèñòðàöèÿ èëè ÌÔÖ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò
çàÿâèòåëÿ:

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
îðãàíèçàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü, îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6
ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã".

6. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
6.1. Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ:
6.1.1. çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî

ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà;
6.1.2. ïèñüìåííûé ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â çàêëþ÷åíèå

äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà.

7. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
7.1. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòîì

Àäìèíèñòðàöèè èëè ÷åðåç ÌÔÖ ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòîâ
íå äîëæåí ïðåâûøàòü òðèäöàòè äíåé.

7.2. Ñðîêè, óêàçàííûå â íàñòîÿùåì ðåãëàìåíòå èñ÷èñëÿþòñÿ
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â àäìèíèñòðàöèè ëèáî â ÌÔÖ
ñîîòâåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè ê íåìó
äîêóìåíòàìè, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì.

8. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

8.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

8.1.1. Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà"
îò 21 ÿíâàðÿ 2009 ¹ 7);

8.1.2. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29.12.2004 ¹ 189-ÔÇ "Î ââåäåíèè
â äåéñòâèå Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"
("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 03 ÿíâàðÿ 2005 ¹ 1
(÷àñòü1) ñò. 15, â "Ðîññèéñêîé ãàçåòå" îò 12 ÿíâàðÿ 2005 ¹ 1, â
"Ïàðëàìåíòñêîé ãàçåòå" îò 15 ÿíâàðÿ 2005 ¹ 7-8);

8.1.3. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 30 èþëÿ 2010 ¹ 168, "Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 02 àâãóñòà 2010 ¹ 31 ñò. 4179);

8.1.4. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"
("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 05 ìàÿ 2006 ¹ 95);

8.1.5. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè" ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 06.10.2003
¹ 40 ñò. 3822, "Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà" îò 08.10.2003 ¹ 186,
"Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 08.10.2003 ¹ 202);

8.1.6. Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 21 ÿíâàðÿ 2006 ã. ¹ 25 "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë ïîëüçîâàíèÿ
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æèëûìè ïîìåùåíèÿìè";
8.1.7. Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

îò 16.08.2012 ¹ 840 "Î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá
íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ôåäåðàëüíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ ñëóæàùèõ, äîëæíîñòíûõ ëèö ãîñóäàðñòâåííûõ
âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", à òàêæå
ãîñóäàðñòâåííîé êîðïîðàöèè ïîï àòîìíîé ýíåðãèè "Ðîñàòîì"è
å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 22 àâãóñòà 2012
¹ 192, "Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 27 àâãóñòà 2012,
¹ 35 ñò. 4829).

8.1.8. Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ("Ñâîáîäíûå
âåñòè" îò 22.07.2005 ¹ 11, 39);

8.1.9. Ðåøåíèå Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
26.04.2012 ¹ 2/16 "Îá óòâåðæäåíèè "Ïåðå÷íÿ óñëóã, êîòîðûå
ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ïðåäîñòàâëÿþòñÿ îðãàíèçàöèÿìè,
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" è
"Ïðàâèë îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà ïëàòû çà îêàçàíèå óñëóã, êîòîðûå
ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"". ("Ñâîáîäíûå âåñòè" îò 27.04.2012
¹ 19);

8.1.10. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 17.04.2015 ¹ 253 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íåé
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé),
ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé";

8.1.11. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 17.04.2015 ¹ 254 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå
êîòîðûõ ìîæåò áûòü îðãàíèçîâàíî â ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì
ó÷ðåæäåíèè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã".

8.1.12. Çàêîí Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 22.07.2005 N 96-ÎÇ "Î
ïðèçíàíèè ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ èì
ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
05.10.2005, ¹ 7-4 (2005), ñòàòüÿ 1047);

8.1.13. Çàêîí Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 22.07.2005 ¹ 97-ÎÇ
"Îá ó÷åòå ìàëîèìóùèõ ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, 05.10.2005, ¹ 7-4 (2005), ñòàòüÿ 1048);

9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïîðÿäîê èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ

9.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà, çàÿâèòåëü íàïðàâëÿåò â àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ
çàÿâëåíèå (Ïðèëîæåíèå ¹ 2). Ê óêàçàííîìó çàÿâëåíèþ
ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

9.1.1. ïàñïîðò èëè èíûå äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü
çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, à òàêæå ïîäòâåðæäàþùèå
ãðàæäàíñòâî Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè (ñ êîïèÿìè âñåõ ñòðàíèö äîêóìåíòîâ);

9.1.2. ìåäèöèíñêîå çàêëþ÷åíèå î íàëè÷èè ó çàÿâèòåëÿ èëè ÷ëåíà
åãî ñåìüè òÿæåëîé ôîðìû õðîíè÷åñêîãî çàáîëåâàíèÿ,
âêëþ÷åííîãî â Ïåðå÷åíü òÿæåëûõ ôîðì õðîíè÷åñêèõ
çàáîëåâàíèé, ïðè êîòîðûõ íåâîçìîæíî ñîâìåñòíîå ïðîæèâàíèå
ãðàæäàí â îäíîé êâàðòèðå, óòâåðæäåííûé Ïðàâèòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

9.1.3. äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî çàÿâèòåëÿ èëè ÷ëåíà
åãî ñåìüè íà äîïîëíèòåëüíóþ ïëîùàäü ïî îñíîâàíèÿì,
óñòàíîâëåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

9.1.4. ñïðàâêó ñ ìåñòà æèòåëüñòâà î ñîñòàâå ñåìüè (âûïèñêó
èç äîìîâîé êíèãè);

9.1.5. äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ æèëûì
ïîìåùåíèåì, çàíèìàåìûì çàÿâèòåëåì è ÷ëåíàìè åãî ñåìüè
(îðäåð, äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîð êóïëè-ïðîäàæè,
ñâèäåòåëüñòâî ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâà, äîãîâîð
áåçâîçìåçäíîé ïåðåäà÷è æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ñîáñòâåííîñòü
ãðàæäàí, ðåøåíèå ñóäà è òîìó ïîäîáíîå);

9.1.6. äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðèçíàíèå â
óñòàíîâëåííîì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå

æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïîñòîÿííîãî ïðîæèâàíèÿ;
9.1.7.  ïèñüìåííîå îáÿçàòåëüñòâî ñîâåðøåííîëåòíèõ ÷ëåíîâ

ñåìüè îá îñâîáîæäåíèè ïîñëå ïîëó÷åíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ðàíåå çàíèìàåìîé æèëîé ïëîùàäè íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî
íàéìà, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â äîïîëíåíèå ê èìåþùåìóñÿ æèëîìó ïîìåùåíèþ;

9.1.8. ðåøåíèå ñóäà î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñ
îòìåòêîé î âñòóïëåíèè â çàêîííóþ ñèëó (ïðè íàëè÷èè);

9.1.9. äîâåðåííîñòü, óäîñòîâåðåííóþ íàäëåæàùèì îáðàçîì (â
ñëó÷àå îáðàùåíèÿ îò èìåíè çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ïî
äîâåðåííîñòè);

9.1.10. äëÿ ïîäòâåðæäåíèÿ ñòàòóñà "ìàëîèìóùèõ", ãðàæäàíå
äîïîëíèòåëüíî ïðåäîñòàâëÿþò:

- äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ çàÿâèòåëÿ è
÷ëåíîâ åãî ñåìüè çà òðè ãîäà, ïðåäøåñòâóþùèõ ìåñÿöó ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ (â ò.÷. ñïðàâêè ïî ôîðìå 2-ÍÄÔË);

- äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î íåäâèæèìîì
èìóùåñòâå, çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè
çàÿâèòåëÿ èëè ÷ëåíîâ åãî ñåìüè è ïîäëåæàùèõ
íàëîãîîáëîæåíèþ, à òàêæå äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ
î ñòîèìîñòè óêàçàííîãî èìóùåñòâà.

Åñëè çàÿâèòåëü è (èëè) ÷ëåíû åãî ñåìüè çà 5 ëåò,
ïðåäøåñòâóþùèå îáðàùåíèþ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ìåíÿëè ìåñòî æèòåëüñòâà, òî äîïîëíèòåëüíî
ïðåäñòàâëÿþòñÿ äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 5, 6
íàñòîÿùåãî ïóíêòà, íà êàæäîå æèëîå ïîìåùåíèå, â êîòîðîì
ïðîæèâàëè çàÿâèòåëü è (èëè) ÷ëåíû åãî ñåìüè.

Ïðè íàëè÷èè ó çàÿâèòåëÿ è (èëè) ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íåñêîëüêèõ
æèëûõ ïîìåùåíèé, çàíèìàåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà
è (èëè) ïðèíàäëåæàùèõ èì íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè, îïðåäåëåíèå
óðîâíÿ îáåñïå÷åííîñòè îáùåé ïëîùàäüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà Íèæíÿÿ Ñàëäà îñóùåñòâëÿåòñÿ
èñõîäÿ èç ñóììàðíîé îáùåé ïëîùàäè âñåõ óêàçàííûõ æèëûõ
ïîìåùåíèé (÷àñòü 2 ñòàòüè 51 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè).

Ïðè íàëè÷èè ó çàÿâèòåëÿ è (èëè) ÷ëåíîâ åãî ñåìüè îáùåãî
ñîâìåñòíîãî èìóùåñòâà, íàæèòîãî â áðàêå (â òîì ÷èñëå â ðàíåå
çàêëþ÷åííûõ áðàêàõ), ó÷èòûâàåòñÿ äîëÿ ñîâìåñòíî íàæèòîãî
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Åñëè çàÿâèòåëü è (èëè) ÷ëåíû åãî ñåìüè èçìåíÿëè ôàìèëèþ,
èìÿ, îò÷åñòâî, òî ïðè ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ, ñâåäåíèÿ
íåîáõîäèìî ïðåäñòàâëÿòü, â òîì ÷èñëå, è íà ðàíåå
ïðèíàäëåæàâøèå èìåíà.

Â ñëó÷àå âðåìåííîãî îòñóòñòâèÿ ÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ ïî
ïðè÷èíå ïðîõîæäåíèÿ ñëóæáû ïî ïðèçûâó â Âîîðóæåííûõ Ñèëàõ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðåáûâàíèÿ â ó÷ðåæäåíèÿõ,
èñïîëíÿþùèõ íàêàçàíèå â âèäå ëèøåíèÿ ñâîáîäû, ëèáî îáó÷åíèÿ
â îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ ñðåäíåãî ïðîôåññèîíàëüíîãî
è âûñøåãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïî î÷íîé ôîðìå
çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå
íàõîæäåíèå òàêèõ ÷ëåíîâ ñåìüè â óêàçàííûõ ìåñòàõ.

Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íåîáõîäèìî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè îá èíîì
ëèöå, íå ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü äîïîëíèòåëüíî ïðåäñòàâëÿåò
äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå íàëè÷èå ñîãëàñèÿ óêàçàííûõ ëèö
èëè èõ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ óêàçàííûõ ëèö, à òàêæå ïîëíîìî÷èå çàÿâèòåëÿ
äåéñòâîâàòü îò èìåíè óêàçàííûõ ëèö èëè èõ çàêîííûõ
ïðåäñòàâèòåëåé ïðè ïåðåäà÷å ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ óêàçàííûõ
ëèö â àäìèíèñòðàöèþ  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Êîïèè äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü çàâåðåíû â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì. Ñïåöèàëèñòû,
ïðèíèìàþùèå äîêóìåíòû, âïðàâå çàâåðÿòü äîêóìåíòû
ñàìîñòîÿòåëüíî ïóòåì ñâåðêè äîêóìåíòà ñ îðèãèíàëîì.

Åñëè â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ ñâåäåíèÿ, ÿâëÿþùèåñÿ
ñóùåñòâåííûìè äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, ïðîòèâîðå÷àò äðóã äðóãó,
òî çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü äðóãèå äîêóìåíòû â
îáîñíîâàíèå ñâîåé ïîçèöèè.

Íóæäàåìîñòü çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè â ïðåäîñòàâëåíèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà îïðåäåëÿåòñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ æèëèùíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì, äåéñòâóþùèì
íà ìîìåíò ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ.

Ïîñëå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòû íå
âîçâðàùàþòñÿ çàÿâèòåëþ è îñòàþòñÿ íà õðàíåíèå â
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ïîäàåòñÿ â
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ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ñ èñïîëüçîâàíèåì àäðåñà
ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðàöèè, óêàçàííîãî â Ïðèëîæåíèè
¹ 1 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà (â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) èëè Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè), ïðèëàãàåìûå ê çàÿâëåíèþ
äîêóìåíòû ìîãóò áûòü òàêæå ïîäàíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ. Çàÿâëåíèå, ïîäàâàåìîå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû, ïîäàâàåìûå â
ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñûâàþòñÿ ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 06.04.2011 ¹ 63-ÔÇ "Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè" è
òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

10. Çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ
è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñòàâëåíèå
èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

10.1. Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè
7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå
ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì
óñëóã, âêëþ÷åííûõ â Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé Ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 26.04.2012 ¹ 2/16 "Îá óòâåðæäåíèè
"Ïåðå÷íÿ óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã" è "Ïðàâèë îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà ïëàòû çà îêàçàíèå óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé".

11. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

11.1. ïðåäñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòîâ ñ
ïðèïèñêàìè, ïîä÷èñòêàìè, ïîìàðêàìè;

11.2. ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè íà äðóãîå ëèöî);

11.3. â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè îòñóòñòâóþò óêàçàíèÿ íà
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè ïîñëåäíåãî) çàÿâèòåëÿ,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò (ñ óêàçàíèåì èíäåêñà).

Îòêàç ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåí â óñòíîé ôîðìå, ëèáî ïî
ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ íàïðàâëåíî óâåäîìëåíèå â åãî àäðåñ â
òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé. Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåò ñïåöèàëèñò
Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ (åñëè óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÷åðåç
ÌÔÖ) çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ.

12. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

12.1. íå ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì
9.1 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

12.2. íåïðàâèëüíîå îôîðìëåíèå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïóíêòå ïóíêòîì 9.1 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà;

12.3. îòêàç çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâèòü äëÿ îáîçðåíèÿ ïîäëèííûå
äîêóìåíòû èëè íàäëåæàùèì îáðàçîì çàâåðåííûõ êîïèé
äîêóìåíòîâ, óñòàíîâëåííûõ â ïóíêòå 9.1 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà;

12.4. îáðàùåíèå ëèöà, íå ñîîòâåòñòâóþùåãî òðåáîâàíèÿì
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

12.5. îòñóòñòâèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî

æèëèùíîãî ôîíäà, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà;

12.6. ñîâåðøåíèå ãðàæäàíèíîì äåéñòâèé è ãðàæäàíñêî-
ïðàâîâûõ ñäåëîê ñ æèëûìè ïîìåùåíèÿìè, ïðèâåäøèõ ê
óìåíüøåíèþ ðàçìåðà çàíèìàåìûõ æèëûõ ïîìåùåíèé, ê èõ
îò÷óæäåíèþ, èíîìó óõóäøåíèþ æèëèùíûõ óñëîâèé, â òå÷åíèå
ïÿòè ëåò ñî äíÿ ñîâåðøåíèÿ óêàçàííûõ íàìåðåííûõ äåéñòâèé;

12.7.  óòðàòà îñíîâàíèé, äàþùèõ ïðàâî ãðàæäàíàì íà
ïîëó÷åíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà;

12.8. âûåçä íà ìåñòî æèòåëüñòâà â äðóãîå ìóíèöèïàëüíîå
îáðàçîâàíèå;

12.9. ïîëó÷åíèå ãðàæäàíèíîì â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå îò
îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ íà ïðèîáðåòåíèå èëè
ñòðîèòåëüñòâî æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

12.10. âûÿâëåíèå â ïðåäñòàâëåííûõ íà ïîñòàíîâêó íà ó÷åò
äîêóìåíòàõ ñâåäåíèé, íå ñîîòâåòñòâóþùèõ äåéñòâèòåëüíîñòè
è ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ ïðèíÿòèÿ íà ó÷åò.

Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòà îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9.1 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, è (èëè) íåïðàâèëüíîãî èõ îôîðìëåíèÿ ñïåöèàëèñò
àäìèíèñòðàöèè óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçúÿñíÿåò
çàÿâèòåëþ â óñòíîé ôîðìå ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ
â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî
èõ óñòðàíåíèþ.

Òðåáîâàíèÿ ê äîêóìåíòàì:
- òåêñò äîêóìåíòîâ äîëæåí áûòü íàïèñàí ðàçáîð÷èâî;
- ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü

äîêóìåíòàì, óäîñòîâåðÿþùèì ëè÷íîñòü;
- íå äîëæíî áûòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è

èíûõ èñïðàâëåíèé;
- äîêóìåíòû íå äîëæíû áûòü èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
- â äîêóìåíòàõ íå äîëæíî áûòü ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé,

íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿëî áû îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå.

Ïðè÷èíà îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïîÿñíÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ â óñòíîé ôîðìå, ëèáî
ïî ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ íàïðàâëåíî óâåäîìëåíèå â åãî àäðåñ â
òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé. Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåò ñïåöèàëèñò
àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ (åñëè óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÷åðåç
ÌÔÖ) çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ.

Âîçâðàò çàÿâëåíèÿ íå ÿâëÿåòñÿ ïðåïÿòñòâèåì äëÿ ïîâòîðíîãî
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

13. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì
(âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

13.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, çàÿâèòåëþ íå
òðåáóåòñÿ ïîëó÷åíèå îáÿçàòåëüíîé óñëóãè.

14. Ïîðÿäîê, ðàçäåë è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

14.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

15. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè,
ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

15.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â Àäìèíèñòðàöèè
ëèáî ÌÔÖ ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

16. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé
îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

16.1. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ïîëó÷åííîãî îò Çàÿâèòåëÿ
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàëè÷èå
äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9.1. Ðåãëàìåíòà, è
â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.
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16.2. Â õîäå ïðèåìà çàÿâèòåëÿ, ñïåöèàëèñò ÌÔÖ âûäàåò
ðàñïèñêó î ïðèåìå äîêóìåíòîâ è íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî
äíÿ ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ äîêóìåíòàìè  ñïåöèàëèñòó
Àäìèíèñòðàöèè ïî âåäîìîñòè ïðèåìà - ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ
(Ïðèëîæåíèå ¹ 3).

17. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíèçàöèåé,
ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòó
îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ
âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

17.1. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà:

17.1.1. Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû
ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè,
ñàíèòàðíûì íîðìàì è îáåñïå÷èâàòüñÿ îõðàíîé ïðàâîïîðÿäêà.

17.1.2. Â ïîìåùåíèÿõ ðàçìåùàåòñÿ èíôîðìàöèîííûé ñòåíä,
íà êîòîðîì ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- òåêñò Ðåãëàìåíòà;
- áëîê-ñõåìû, íàãëÿäíî îòîáðàæàþùèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü

ïðîõîæäåíèÿ âñåõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (Ïðèëîæåíèÿ ¹ 5 ê
Ðåãëàìåíòó);

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ôîðìû è îáðàçöû äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- èíôîðìàöèÿ î íîìåðå êàáèíåòà, ãäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì
Çàÿâèòåëåé; ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü
ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîííûõ
íîìåðàõ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ, àäðåñ ñàéòà
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ.

17.1.3. Ïîìåùåíèå, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí,
ïðåäóñìàòðèâàåò:

- âîçìîæíîñòü îôîðìëåíèÿ Çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ;

- äîñòóï ê îñíîâíûì íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì,
ðåãëàìåíòèðóþùèì ïîëíîìî÷èÿ è ñôåðó êîìïåòåíöèè
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ è ðåãóëèðóþùèì ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

18. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
18.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
18.1.1. íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè î ìåñòàõ,

ïîðÿäêå è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ â ïîìåùåíèÿõ àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ,
â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå â ñåòè Èíòåðíåò), ñðåäñòâàõ ìàññîâîé
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ,
áóêëåòàõ è ò.ä.);

18.1.2. íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî è äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ,
à òàêæå ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ ïðèåì
äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ ïðåäñòàâèòåëåé), âûäà÷à
çàÿâëåíèé Çàÿâèòåëþ, â öåëÿõ ñîáëþäåíèÿ óñòàíîâëåííûõ
Ðåãëàìåíòîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

18.2. Êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
õàðàêòåðèçóåòñÿ îòñóòñòâèåì:

18.2.1. î÷åðåäåé ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ
ïðåäñòàâèòåëåé) è âûäà÷å ôîðìû çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëþ (åãî
ïðåäñòàâèòåëþ);

18.2.2. æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ;

18.2.3. æàëîá íà íåêîððåêòíîå, íåâíèìàòåëüíîå îòíîøåíèå
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ
ê Çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì);

18.3. Êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ ìóíèöèïàëüíûìè
ñëóæàùèìè àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ è èõ
ïðîäîëæèòåëüíîñòü:

18.3.1. âçàèìîäåéñòâèå Çàÿâèòåëÿ ñ ìóíèöèïàëüíûìè
ñëóæàùèìè àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ:

- ïðè ïîäà÷å â àäìèíèñòðàöèþ èëè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðè ïîëó÷åíèè â àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ ðåçóëüòàòà

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
18.3.2. ïðîäîëæèòåëüíîñòü âçàèìîäåéñòâèÿ Çàÿâèòåëÿ ñ

ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòàìè
ÌÔÖ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò:

- ïðè ïîäà÷å â àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îò 30
äî 35 äíåé;

- ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ - íå áîëåå 15 ìèíóò.

19. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ è îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

19.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé)" è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

19.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà çàÿâèòåëåì â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
ÌÔÖ).

19.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðè ñîáëþäåíèè îäíîâðåìåííî
ñëåäóþùèõ óñëîâèé:

19.3.1. ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà âêëþ÷åíà â ïåðå÷åíü
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ
â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

19.3.2. ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î
âçàèìîäåéñòâèè ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ
Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

19.4. Îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ
îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ïðàâèë, óòâåðæäàåìûõ
Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

19.5. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
(ôèëèàë ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî íàõîæäåíèÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

19.6. Ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ çàÿâèòåëåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå
(ôèëèàëå ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî
íàõîæäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

III . ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ
(ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÈÕ ÏÎÐßÄÊÓ, Â ÒÎÌ
×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ) Â
ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ, À ÒÀÊÆÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÌÔÖ

20. Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

20.1. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ
ïîñëåäîâàòåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

20.1.1. "Èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàíèíà î íàëè÷èè â
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïîäëåæàùåãî
ïðåäîñòàâëåíèþ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà";

20.1.2. "Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè
æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà è
ïðèëîæåííûõ ê íèì äîêóìåíòîâ";

20.1.3. "Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ
â íèõ ñâåäåíèé";

20.1.4. "Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè (îòêàçå â çàêëþ÷åíèè)
äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà";
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20.1.5. "Óâåäîìëåíèå ãðàæäàíèíà î ïðèíÿòîì ðåøåíèè";
20.1.6. "Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî

ïîìåùåíèÿ (ïðè ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ)

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîâ, ïðèâåäåíà â
Ïðèëîæåíèè ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.

20.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàíèíà î íàëè÷èè â ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïîäëåæàùåãî ïðåäîñòàâëåíèþ
ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà" ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå â
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïîäëåæàùåãî
ïðåäîñòàâëåíèþ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà.

20.2.1. Ïðè íàëè÷èè â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ, ñâîáîäíîãî îò ïðàâ òðåòüèõ ëèö, ñïåöèàëèñò
àäìèíèñòðàöèè íàïðàâëÿåò ãðàæäàíèíó ëèáî âðó÷àåò ëè÷íî
óâåäîìëåíèå î íàëè÷èè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïîäëåæàùåãî
ïðåäîñòàâëåíèþ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà è íåîáõîäèìîñòè
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9.1. íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (äàëåå - óâåäîìëåíèå).

20.2.2. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 9.1. íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, äîëæíû áûòü ïðåäñòàâëåíû â
Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â ÌÔÖ â òå÷åíèå 30 êàëåíäàðíûõ äíåé
ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ óâåäîìëåíèÿ.

20.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè æèëûõ
ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà è ïðèëîæåííûõ ê
íèì äîêóìåíòîâ" ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ - ïðè íàëè÷èè äîâåðåííîñòè) ñ çàÿâëåíèåì
(Ïðèëîæåíèå ¹ 2) è äîêóìåíòàìè ê ñïåöèàëèñòó àäìèíèñòðàöèè
èëè ÌÔÖ.

20.3.1. Ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â
àäìèíèñòðàöèþ èëè â ÌÔÖ.

Ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ â
àäìèíèñòðàöèþ îò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ êóðüåðîì ÌÔÖ ïî
"Âåäîìîñòè ïðèåìà - ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ îò ÌÔÖ â
àäìèíèñòðàöèþ" (Ïðèëîæåíèå ¹ 3).

Çàÿâëåíèå î ïðèíÿòèè íà ó÷åò â óñòàíîâëåííûå äíè ïîäàåòñÿ
Çàÿâèòåëåì ñïåöèàëèñòó àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ
ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 2 Ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèåì
äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 9.1. ðàçäåëà 2 Ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðîâåðÿåò
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ
çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ äåéñòâîâàòü
îò åãî èìåíè.

Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ïðîâåðÿåò
ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì,
óäîñòîâåðÿÿñü â òîì, ÷òî:

äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ
íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò
íàäëåæàùèå ïîäïèñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò
íàõîæäåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò
æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è
èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ñëè÷àåò

ïðåäñòàâëåííûå ýêçåìïëÿðû ïîäëèííèêîâ è êîïèé äîêóìåíòîâ
è âûäàåò ðàñïèñêó çàÿâèòåëþ â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñ
óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïîëó÷åíèÿ.

Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè
ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ ïóòåì âíåñåíèÿ çàïèñè â
æóðíàë ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé â äåíü ïîñòóïëåíèÿ â
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïî îáðàùåíèþ Çàÿâèòåëÿ, àäìèíèñòðàöèÿ èëè ÌÔÖ
ïðåäîñòàâëÿþò åìó ñâåäåíèÿ î äàòå ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
åãî ðåãèñòðàöèîííîì íîìåðå.

20.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ
è ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé".

20.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ
ê íåìó äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ èõ ðåãèñòðàöèÿ ñïåöèàëèñòîì

àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ.
20.4.2. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò

ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:
- îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå

ðîññèéñêîìó çàêîíîäàòåëüñòâó;
- ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ.
20.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î

çàêëþ÷åíèè (îòêàçå â çàêëþ÷åíèå) äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà".

20.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè (îòêàçå â çàêëþ÷åíèå)
äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà"
ÿâëÿåòñÿ ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïðîøåäøèõ
ðåãèñòðàöèþ, ñïåöèàëèñòîì.

20.5.2. Ïðè óñòàíîâëåíèè íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ãîòîâèò
óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà è ïðåäñòàâëÿåò åãî íà
ïîäïèñü ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

20.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Óâåäîìëåíèå ãðàæäàíèíà
î ïðèíÿòîì ðåøåíèè".

20.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Óâåäîìëåíèå ãðàæäàíèíà î ïðèíÿòîì ðåøåíèè" ÿâëÿåòñÿ
Ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ æèëèùíîé êîìèññèè î ïðåäîñòàâëåíèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

20.6.2. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (ëèáî åãî çàìåñòèòåëü) ðàññìàòðèâàåò è ïîäïèñûâàåò
óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà â òå÷åíèå òðåõ êàëåíäàðíûõ
äíåé.

20.6.3. Â òå÷åíèå äâóõ êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ
óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, îðèãèíàë äàííîãî
óâåäîìëåíèÿ â 1 ýêçåìïëÿðå íàïðàâëÿåòñÿ èëè âûäàåòñÿ
àäìèíèñòðàöèåé çàÿâèòåëþ ëèáî â ÌÔÖ.

20.6.4. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ ñïåöèàëèñò
àäìèíèñòðàöèè ñîîáùàåò ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ ïî ñðåäñòâàì
òåëåôîííîé ñâÿçè î ãîòîâíîñòè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà.

20.6.5. Íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ íàïðàâëÿåòñÿ
÷åðåç êóðüåðà ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è îðèãèíàë
óâåäîìëåíèÿ, ïîñëå ÷åãî ñïåöèàëèñò ÌÔÖ â òå÷åíèå äâóõ
ðàáî÷èõ äíåé íàïðàâëÿåò îðèãèíàë óâåäîìëåíèÿ â 1 ýêçåìïëÿðå
çàÿâèòåëþ.

20.6.6. Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà è íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íà îñíîâàíèè Ïðîòîêîëà
çàñåäàíèÿ æèëèùíîé êîìèññèè î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ñïåöèàëèñò ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà
ñîöèàëüíîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà è
ïðåäñòàâëÿåò åãî íà ñîãëàñîâàíèå è ïîäïèñàíèå â ñîîòâåòñòâèè
ñ óñòàíîâëåííûì ïîðÿäêîì èçäàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ.

20.7. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ (ïðè ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ)".

20.7.1. Ïîñòàíîâëåíèå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ çàêëþ÷åíèÿ
äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

20.7.2. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ãîòîâèò ïðîåêò äîãîâîðà
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ïåðåäàåò íà ïîäïèñàíèå
ãëàâå àäìèíèñòðàöèè.

20.7.3. Î íåîáõîäèìîñòè çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî
íàéìà çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè
ëèáî ïóòåì íàïðàâëåíèÿ ïèñüìåííîãî óâåäîìëåíèÿ â òå÷åíèå
òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïîñòàíîâëåíèÿ

20.7.4. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ ñïåöèàëèñò
àäìèíèñòðàöèè ñîîáùàåò ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ ïî ñðåäñòâàì
òåëåôîííîé ñâÿçè î ãîòîâíîñòè ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè
äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà
è äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

20.7.5. Íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ íàïðàâëÿåòñÿ
÷åðåç êóðüåðà ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è òðè ýêçåìïëÿðà
äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïîñëå ÷åãî
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ñïåöèàëèñò ÌÔÖ â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé íàïðàâëÿåò òðè
ýêçåìïëÿðà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ
çàÿâèòåëþ, ïîñëå ïîäïèñàíèÿ òðåõ ýêçåìïëÿðîâ äîãîâîðîâ
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ äâà ýêçåìïëÿð
âîçâðàùàþòñÿ â àäìèíèñòðàöèþ (1 ýêçåìïëÿð ïåðåäàåòñÿ
ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè â óïðàâëÿþùóþ êîìïàíèþ, 1
ýêçåìïëÿð õðàíèòüñÿ â àäìèíèñòðàöèè).

20.7.6. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ÿâëÿåòñÿ
îôîðìëåíèå äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè íàïðàâëåíèå
óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

20.7.7. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ïðåäñòàâëåíà â
Ïðèëîæåíèè ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó.

20.7.8. Â ñëó÷àå åñëè äîêóìåíòû î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ÿâëÿþòñÿ
íå âîñòðåáîâàííûìè çàÿâèòåëåì, òî îíè õðàíÿòñÿ â òå÷åíèå 3
ìåñÿöåâ ó ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ. Ïî èñòå÷åíèè äàííîãî âðåìåíè
âîçâðàùàþòñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ñ êóðüåðîì ÷åðåç âåäîìîñòü
ïðèåìà-ïåðåäà÷è.

20.8. Âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ÷åðåç ÌÔÖ
âêëþ÷àåò â ñåáÿ:

1) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèåé, ÷åðåç ÌÔÖ;

2) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ìåñòå íàõîæäåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, ðåæèìå ðàáîòû è êîíòàêòíûõ òåëåôîíàõ
àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ.

3) ïðèåì ïèñüìåííûõ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåé;
4) îñóùåñòâëåíèå ïðîâåðêè ñîîòâåòñòâèÿ êîïèé

ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ (çà èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî
çàâåðåííûõ) èõ îðèãèíàëàì, çàâåðåíèå ñâåðåííûõ ñ îðèãèíàëàìè
êîïèé äîêóìåíòîâ è âîçâðàùåíèå îðèãèíàëà çàÿâèòåëþ;

5) ïåðåäà÷ó ïðèíÿòûõ ïèñüìåííûõ çàÿâëåíèé â àäìèíèñòðàöèþ;
6) âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.
Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè ïðåäñòàâëÿþò

â ÌÔÖ çàÿâëåíèå ïî ôîðìå è íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû â
ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. ÌÔÖ âûäàåò Çàÿâèòåëþ îäèí ýêçåìïëÿð
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ íà îðãàíèçàöèþ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã ñ óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ
ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ è äàòû ïðèåìà â ÌÔÖ.

Ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ðåãèñòðèðóåò ïóòåì
ïðîñòàâëåíèÿ ïðÿìîóãîëüíîãî øòàìïà ñ ðåãèñòðàöèîííûì
íîìåðîì ÌÔÖ. Îïåðàòîð ÌÔÖ òàêæå ñòàâèò äàòó ïðèåìà è
ëè÷íóþ ïîäïèñü. Îïåðàòîð ÌÔÖ èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î òîì,
÷òî ñðîêè ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ èç ÌÔÖ â àäìèíèñòðàöèþ íå
âõîäÿò â îáùèé ñðîê îêàçàíèÿ óñëóãè.

Ïðèíÿòûå îò çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû ïåðåäàþòñÿ
â àäìèíèñòðàöèþ íà ñëåäóþùèé ðàáî÷èé äåíü ïîñëå ïðèåìà â
ÌÔÖ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è, ñ óêàçàíèåì ïîëíîãî
ïåðå÷íÿ ïðèíÿòûõ - ïåðåäàííûõ äîêóìåíòîâ, îôîðìëåííîé
ïåðåäàþùåé ñòîðîíîé â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ.

Àäìèíèñòðàöèÿ ïåðåäàåò â ÌÔÖ äëÿ îðãàíèçàöèè âûäà÷è
çàÿâèòåëþ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è (Ïðèëîæåíèå ¹ 4),
îôîðìëåííîé ïåðåäàþùåé ñòîðîíîé, ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè â ñðîê íå ïîçäíåå, ÷åì 1 ðàáî÷èé äåíü äî èñòå÷åíèÿ
ñðîêà îêàçàíèÿ óñëóãè.

ÌÔÖ â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ â ïèñüìåííîì âèäå âûäàåò
çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàò ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (èçâåùåíèå,
óâåäîìëåíèå, ïèñüìåííûé îòâåò).

IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÈÑÏÎËÍÅÍÈß ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

21. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ Ðåãëàìåíòà
21.1. Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè, îáåñïå÷åíèÿ ïîëíîòû

è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êîíòðîëü åå
ïðåäîñòàâëåíèÿ (äàëåå - êîíòðîëü) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ðóêîâîäèòåëÿìè óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ (èõ çàìåñòèòåëÿìè).

21.2. Çàäà÷àìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè Ðåãëàìåíòà,

ïîðÿäêà è ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé
è ïðîöåäóð;

- ïðåäóïðåæäåíèå è ïðåñå÷åíèå âîçìîæíûõ íàðóøåíèé ïðàâ
è çàêîííûõ èíòåðåñîâ Çàÿâèòåëåé;

- âûÿâëåíèå èìåþùèõñÿ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ
Çàÿâèòåëåé è óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé;

- ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
21.3. Ôîðìàìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ ïðîâåðêè

(ïëàíîâûå è âíåïëàíîâûå) è òåêóùèé êîíòðîëü.
21.4. Òåêóùèé êîíòðîëü çà íàäëåæàùèì âûïîëíåíèåì

ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé â
ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû îñóùåñòâëÿåòñÿ

íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïåðâûì çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

21.5. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ãðàôèêîì, óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Ñîñòàâ ëèö,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïëàíîâóþ ïðîâåðêó, è ëèö, â îòíîøåíèè
äåéñòâèé êîòîðûõ áóäåò ïðîâåäåíà ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà,
óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Ðàñïîðÿæåíèå äîâîäèòñÿ äî ñâåäåíèÿ
íà÷àëüíèêà îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà íå ìåíåå ÷åì çà òðè
ðàáî÷èõ äíÿ äî ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè. Ïî ðåçóëüòàòàì
ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè ñîñòàâëÿåòñÿ àêò, êîòîðûé
ïîäïèñûâàåòñÿ ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ïðîâåðêó, è ëèöîì,
â îòíîøåíèè äåéñòâèé êîòîðîãî ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà,
íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà.

21.6. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ:

- â ñâÿçè ñ ïðîâåðêîé óñòðàíåíèÿ ðàíåå âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé
Ðåãëàìåíòà, óñòàíàâëèâàþùåãî òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ãðàæäàí ñ æàëîáàìè íà
íàðóøåíèå èõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ äåéñòâèÿìè
(áåçäåéñòâèåì) äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ,
îòâå÷àþùèõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

21.7. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê
óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

21.8. Äîëæíîñòíûå ëèöà àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ íåñóò
îòâåòñòâåííîñòü çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå),
ïðèíèìàåìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì è ïîëîæåíèÿìè
äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòîâ è èíñòðóêöèé.

21.9. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå
âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé âèíîâíûå ñïåöèàëèñòû
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ ïðèâëåêàþòñÿ ê äèñöèïëèíàðíîé
îòâåòñòâåííîñòè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì òðóäîâûì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå.

22. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

22.1. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ
ðåãëàìåíòàõ è èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

23. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

23.1. Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñî ñâîåé ñòîðîíû êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî
íàïðàâëÿòü â àäìèíèñòðàöèþ îáðàùåíèÿ ñ ïðåäëîæåíèÿìè,
ðåêîìåíäàöèÿìè ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ êà÷åñòâà è ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, à òàêæå çàÿâëåíèÿ è
æàëîáû ñ ñîîáùåíèÿìè î íàðóøåíèè îòâåòñòâåííûìè
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, òðåáîâàíèé Ðåãëàìåíòà, çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ
ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß)
ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ
ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÈÕ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ

24. Ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) àäìèíèñòðàöèè,
äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ,
ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ãðàæäàíèíîì â
äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, åñëè îí ñ÷èòàåò, ÷òî â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðóøåíû åãî ïðàâà è
ñâîáîäû.

Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé,
ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.

25. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿþòñÿ:

1) ðåøåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ ëèö
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àäìèíèñòðàöèè, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ
ëèö àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ èëè äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ,
âûðàçèâøèåñÿ â íàðóøåíèè ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

26. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

- íàðóøåíû ñðîêè ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- çàòðåáîâàíû îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå ïðåäóñìîòðåííûå
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ èëè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, íå ïðåäóñìîòðåííûì
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

- çàòðåáîâàíà îò çàÿâèòåëÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòà, íå ïðåäóñìîòðåííàÿ íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

- îòêàçàíî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî íàðóøåíû óñòàíîâëåííûå ñðîêè
âíåñåíèÿ òàêèõ èñïðàâëåíèé.

27. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû íåïîñðåäñòâåííî
â àäìèíèñòðàöèþ èëè ÷åðåç ÌÔÖ.

28. Æàëîáà ïîäàåòñÿ íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì:

- â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïî÷òîâûì
îòïðàâëåíèåì íà àäðåñ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé:  624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ïîñ. Ñâîáîäíûé,
óë. Ìàéñêîãî, ä. 67;

-  íà ëè÷íîì ïðèåìå;
- ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå info@svobod.ru;
- ÷åðåç ÌÔÖ
29. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),

ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà, íîìåð êîíòàêòíîãî òåëåôîíà
çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû
(ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè
íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

30. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðàâå
îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü
òåêñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è (èëè)
ïî÷òîâûé àäðåñ Çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

31. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí
îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà,
àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå
îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå

ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà â
îòíîøåíèè òîãî æå Çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

32. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëü
ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

33. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
Çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ. Â
êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ
Çàÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì Çàÿâèòåëÿ èëè
óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ
ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà
î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè
ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü
îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

34. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïóíêòå 9.1. ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ìîãóò
áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

35. Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà Çàÿâèòåëåì ÷åðåç ÌÔÖ.
36. Â õîäå äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ Çàÿâèòåëü

èìååò ïðàâî:
1) ïðåäñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû

ëèáî îáðàùàòüñÿ ñ ïðîñüáîé îá èõ èñòðåáîâàíèè;
2) çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè, êàñàþùèìèñÿ

ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ïðàâà, ñâîáîäû
è çàêîííûå èíòåðåñû äðóãèõ ëèö è åñëè â óêàçàííûõ äîêóìåíòàõ
è ìàòåðèàëàõ íå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå
ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
òàéíó;

3) ïîëó÷àòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â
æàëîáå âîïðîñîâ (çà èñêëþ÷åíèåì óñòàíîâëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àåâ), óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè
ïèñüìåííîé æàëîáû â îðãàí èëè ñïåöèàëèñòó, â êîìïåòåíöèþ
êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ;

4) îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ïî îáðàùåíèþ ðåøåíèå
èëè íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) â ñâÿçè ñ ðàññìîòðåíèåì
îáðàùåíèÿ;

5) îáðàùàòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû.

37. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì
ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü
ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

38. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå â îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò
îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â æóðíàëå ó÷åòà æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), (äàëåå - Æóðíàë), íå ïîçäíåå
ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ ñ ïðèñâîåíèåì
åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

39. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
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óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

- îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
40. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è (ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ) â
ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

41. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óêàçûâàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå
ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ
î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå)
êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå
Çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, - ñðîêè

óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå
ðåøåíèÿ.

42. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè.

43. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî
ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî,
íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá,
íåçàìåäëèòåëüíî ïðèíèìàåò íåîáõîäèìûå ìåðû â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

44. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèÿ îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû çàÿâèòåëÿìè
â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî

äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà"

ÑÂÅÄÅÍÈß
îá óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, èìåþùèõ ïðàâî íà

ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêó
ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â

æèëûõ ïîìåùåíèÿõ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒO Ñâîáîäíûé

№ 
п/п 

Наименование 
органа 

Место 
нахождения 

Почтовый 
адрес 

Номера теле- 
фонов для 
справок 

Адреса 
электронной 

почты, 
сайта, интернет- 

сервиса 

1. Администрация 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

Свердловская 
обл., поселок 

Свободный, ул. 
Майского, дом 

67 

Свердловская 
обл., поселок 

Свободный, ул. 
Майского, дом 

67 

телефон 
(34345) 
5-84-80, 
5-83-58 

факс 
(34345) 
5-84-85 

 
 

Адрес 
официального сайта 
городского округа 
ЗАТО Свободный: 
www.svobod.ru 
Адрес электронной 
почты 
администрации: 
info@svobod.ru 

 

2. Государственное 
бюджетное 
учреждение 

Свердловской 
области 

Многофункциональ
ный центр 

предоставления 
государственных и 

муниципальных 
услуг в ЗАТО 
Свободный 

Свердловская 
обл., поселок 

Свободный, ул. 
Карбышева 

дом 7 

Свердловская 
обл., поселок 

Свободный, ул. 
Карбышева 

дом 7 

Контактный  
телефон  

8 800 200 84 40 
 

Адрес 
официального 
сайта: 
www.mfc66.ru 
 

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî

äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà"

Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

îò__________________________
(Ô.È.Î.)

            ïðîæèâàþùåãî(åé) ïî àäðåñó:
                            ____________________________
                            ____________________________

____________________________
(êîíòàêòíûé òåëåôîí)

Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü ìíå æèëîå ïîìåùåíèå ïî äîãîâîðó íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî
èñïîëüçîâàíèÿ.

ß ïðèíÿò "______" ______________20_____ ã. íà ó÷åò
íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ æèëèùíîãî
ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ
ðåøåíèåì________________________________________________________________

        (íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå)

¹ _____îò "______" ________________20____ã.

Â æèëîì ïîìåùåíèè ïðåäïîëàãàþ ïðîæèâàòü îäèí/ñ ñåìüåé
(íóæíîå ïîä÷åðêíóòü). Ñîñòàâ ñåìüè___________÷åëîâåê(à):

№ Фамилия, имя, отчество Степень родства Число, месяц, год 
рождения 

    
    
    
    

ß äàþ ñâîå ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó íàéìîäàòåëåì ñâîèõ
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçàöèþ,
íàêîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå),
èñïîëüçîâàíèå, ðàñïðîñòðàíåíèå (â òîì ÷èñëå ïåðåäà÷ó),
îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ, ñ öåëüþ âûïîëíåíèÿ äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ó÷åòà
äàííîãî çàÿâëåíèÿ.

___________________________________________________
                  (Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ)
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

"_____________"___________________20________ã.
                  (ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî

äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà"

ÂÅÄÎÌÎÑÒÜ
ÏÐÈÅÌÀ-ÏÅÐÅÄÀ×È ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ

ÎÒ ÌÔÖ Â ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÞ
Â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ïðè

îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ÃÁÓ ÑÎ
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ

ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé" íàïðàâëÿåò äëÿ îáðàáîòêè äîêóìåíòû

çàÿâèòåëåé
№ Наименование заявления, 

 документа, комплекта   
      документов        

Регистра- 
ционный   
номер     

Коли-  
чество 
листов 

 Фамилия уполномоченного лица  
  получателя, подпись, дата    

1            2                3       4                  5                
     

_____________________/___________________/
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       Ïðèëîæåíèå ¹ 4
       ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Îá óòâåðæäåíèè
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî

íàéìà"

ÂÅÄÎÌÎÑÒÜ
ÏÐÈÅÌÀ-ÏÅÐÅÄÀ×È ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ

ÎÒ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ Â ÌÔÖ
Â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè

ïðè îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé íàïðàâëÿåò äîêóìåíòû â ÃÁÓ ÑÎ
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ

ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé" äëÿ ïîñëåäóþùåé ïåðåäà÷è

Çàÿâèòåëþ

№ Наименование заявления, 
 документа, комплекта   
      документов        

Регистра- 
ционный   
номер     

Коли-  
чество 
листов 

 Фамилия уполномоченного лица  
  получателя, подпись, дата    

1            2                3       4                  5                
     

_____________________/___________________/

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
                              ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó

ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî

äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà"

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðó
ñîöèàëüíîãî íàéìà"

 

 

 

 

 

                Принятие решения о предоставлении                  
       (либо об отказе в предоставлении) жилого помещения         

                 по договору социального найма 

  
Уведомление гражданина о принятом решении 

  
Заключение договора социального найма жилого помещения       

     (при принятии решения о предоставлении жилого помещения)    
 

îò "04" ñåíòÿáðÿ 2015 ãîäà ¹ 608

Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ðàñõîäîâàíèÿ ñðåäñòâ,
ïðåäîñòàâëåííûõ èç îáëàñòíîãî áþäæåòà áþäæåòó
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â 2015 ãîäó â
ôîðìå ñóáñèäèé íà êàïèòàëüíûé ðåìîíò, ïðèâåäåíèå
â ñîîòâåòñòâèå ñ òðåáîâàíèÿìè ïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà çäàíèé
è ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ
ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Çàêîíàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
03.12.2014 ¹111-ÎÇ "Îá îáëàñòíîì áþäæåòå íà 2015 ãîä è
ïëàíîâûé ïåðèîä 2016 è 2017 ãîäîâ", Ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 21.10.2013¹ 1262-ÏÏ
"Îá óòâåðæäåíèè ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè "Ðàçâèòèå ñèñòåìû îáðàçîâàíèÿ â Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè äî 2020 ãîäà", Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 20.01.2015 ¹ 15-ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè
ðàñïðåäåëåíèÿ ñóáñèäèé èç îáëàñòíîãî áþäæåòà ìåñòíûì
áþäæåòàì, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî
ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììîé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ðàçâèòèå
ñèñòåìû îáðàçîâàíèÿ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè äî 2020 ãîäà",
ìåæäó ìóíèöèïàëüíûìè îáðàçîâàíèÿìè, ðàñïîëîæåííûìè íà
òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, â 2015 ãîäó", ðåøåíèåì
Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 19.12.2014
¹ 44/5 "Îá óòâåðæäåíèè áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé íà 2015 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2016-2017 ãîäîâ",
ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï. 1 ï.1 ñò.30, ï.1 ñò.56 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü Ïîðÿäîê ðàñõîäîâàíèÿ ñðåäñòâ,

ïðåäîñòàâëåííûõ èç îáëàñòíîãî áþäæåòà áþäæåòó ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â 2015 ãîäó â ôîðìå ñóáñèäèé íà
êàïèòàëüíûé ðåìîíò, ïðèâåäåíèå â ñîîòâåòñòâèå ñ
òðåáîâàíèÿìè ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíîãî
çàêîíîäàòåëüñòâà çäàíèé è ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ
ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè.

2. Ïîñòàíîâëåíèå ðàñïðîñòðàíÿåò ñâîå äåéñòâèå íà
ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ 12 ôåâðàëÿ 2015 ãîäà.

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ

ÏÎÐßÄÎÊ
ÐÀÑÕÎÄÎÂÀÍÈß ÑÐÅÄÑÒÂ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÍÛÕ

ÈÇ ÎÁËÀÑÒÍÎÃÎ ÁÞÄÆÅÒÀ ÁÞÄÆÅÒÓ
ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ Â 2015
ÃÎÄÓ Â ÔÎÐÌÅ ÑÓÁÑÈÄÈÉ ÍÀ ÊÀÏÈÒÀËÜÍÛÉ

ÐÅÌÎÍÒ, ÏÐÈÂÅÄÅÍÈÅ Â ÑÎÎÒÂÅÒÑÒÂÈÅ Ñ
ÒÐÅÁÎÂÀÍÈßÌÈ ÏÎÆÀÐÍÎÉ ÁÅÇÎÏÀÑÍÎÑÒÈ È
ÑÀÍÈÒÀÐÎÍÎÃÎ ÇÀÊÎÍÎÄÀÒÅËÜÑÒÂÀ ÇÄÀÍÈÉ È

ÏÎÌÅÙÅÍÈÉ, Â ÊÎÒÎÐÛÕ ÐÀÇÌÅÙÀÞÒÑß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÅ ÎÁÐÀÇÎÂÀÒÅËÜÍÛÅ

ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÈ

1. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê îïðåäåëÿåò óñëîâèÿ ðàñõîäîâàíèÿ
ñóáñèäèé èç îáëàñòíîãî áþäæåòà áþäæåòó ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â 2015 ãîäó íà  êàïèòàëüíûé ðåìîíò,
ïðèâåäåíèå â ñîîòâåòñòâèå ñ òðåáîâàíèÿìè ïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà çäàíèé è
ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå
îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè (äàëåå - ñóáñèäèè).

2. Ãëàâíûì àäìèíèñòðàòîðîì äîõîäîâ è ãëàâíûì
ðàñïîðÿäèòåëåì áþäæåòíûõ ñðåäñòâ íà êàïèòàëüíûé ðåìîíò,
ïðèâåäåíèå â ñîîòâåòñòâèå ñ òðåáîâàíèÿìè ïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà çäàíèé è
ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå

 Информирование гражданина о наличии в муниципальной собственности жилого 

помещения, подлежащего предоставлению по договору социального найма 

 Прием и регистрация заявлений о предоставлении жилых помещений 

по договорам социального найма и приложенных к ним документов 

  

Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений 
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îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3. Ñóáñèäèè, ïîñòóïèâøèå â áþäæåò ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé èç îáëàñòíîãî áþäæåòà â 2015 ãîäó íà êàïèòàëüíûé
ðåìîíò, ïðèâåäåíèå â ñîîòâåòñòâèå ñ òðåáîâàíèÿìè ïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà çäàíèé è
ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå
îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ïîäëåæàò çà÷èñëåíèþ â äîõîäû
áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî êîäó äîõîäîâ 901 20202999 04
0000 151 "Ïðî÷èå ñóáñèäèè áþäæåòàì ãîðîäñêèõ îêðóãîâ
(ñóáñèäèè íà êàïèòàëüíûé ðåìîíò è ïðèâåäåíèå â ñîîòâåòñòâèå
ñ òðåáîâàíèÿìè ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíîãî
çàêîíîäàòåëüñòâà çäàíèé è ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ
ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ)" è ðàñõîäîâàíèþ
ïî ðàçäåëó 0700 "Îáðàçîâàíèå", ïîäðàçäåëó 0702 "Îáùåå
îáðàçîâàíèå", öåëåâîé ñòàòüå 1264570 "Êàïèòàëüíûé ðåìîíò,
ïðèâåäåíèå â ñîîòâåòñòâèå ñ òðåáîâàíèÿìè ïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà çäàíèé è
ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå
îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè"

4. Äàííûå ñóáñèäèè âêëþ÷àþòñÿ â áþäæåòíóþ ñìåòó
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è ïåðåäàþòñÿ
â âèäå ñóáñèäèé íà èíûå öåëè ìóíèöèïàëüíîìó áþäæåòíîìó
îáùåîáðàçîâàòåëüíîìó ó÷ðåæäåíèþ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25".

5. Ñóáñèäèè ðàñõîäóþòñÿ íà îñíîâàíèè Ñîãëàøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè è ðàñõîäîâàíèè ñóáñèäèé, çàêëþ÷àåìîãî ìåæäó
Àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è
Ìóíèöèïàëüíûì áþäæåòíûì îáùåîáðàçîâàòåëüíûì
ó÷ðåæäåíèåì "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25".

6. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ïðåäñòàâëÿåò â Ìèíèñòåðñòâî:

6.1. åæåìåñÿ÷íîãî îò÷åòà, íå ïîçäíåå 8 ÷èñëà ìåñÿöà,
ñëåäóþùåãî çà îò÷åòíûì, àäìèíèñòðàòîðà äîõîäîâ ìåñòíûõ
áþäæåòîâ îá èñïîëüçîâàíèè ìåæáþäæåòíûõ òðàíñôåðòîâ ïî
ôîðìå 0503324;

6.2. åæåêâàðòàëüíîãî îò÷åòà îá èñïîëüçîâàíèè ñðåäñòâ
îáëàñòíîãî áþäæåòà, ïðåäîñòàâëåííûõ â ôîðìå ñóáñèäèé íà
êàïèòàëüíûé ðåìîíò, ïðèâåäåíèå â ñîîòâåòñòâèå ñ
òðåáîâàíèÿìè ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíîãî
çàêîíîäàòåëüñòâà çäàíèé è ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ
ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè, è âûïîëíåíèè
îáÿçàòåëüñòâ ïî äîëåâîìó ôèíàíñèðîâàíèþ çà ñ÷åò ñðåäñòâ
ìåñòíîãî áþäæåòà â ñðîê äî 5 ÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà
îò÷åòíûì êâàðòàëîì, ïî ôîðìå, óòâåðæäåííîé ïðèëîæåíèåì
ê Ïîðÿäêó.

7. Ñðåäñòâà, ïîëó÷åííûå èç îáëàñòíîãî áþäæåòà â ôîðìå
ñóáñèäèé, íîñÿò öåëåâîé õàðàêòåð è íå ìîãóò áûòü èñïîëüçîâàíû
íà èíûå öåëè.

Íåöåëåâîå èñïîëüçîâàíèå áþäæåòíûõ ñðåäñòâ âëå÷åò
ïðèìåíåíèå ìåð îòâåòñòâåííîñòè, ïðåäóñìîòðåííûõ
áþäæåòíûì, àäìèíèñòðàòèâíûì, óãîëîâíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

8. Êîíòðîëü çà öåëåâûì èñïîëüçîâàíèåì ñóáñèäèé
îñóùåñòâëÿåò àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé è ôèíàíñîâûé îòäåë àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

îò "16" ñåíòÿáðÿ 2015 ãîäà ¹ 644

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïðèëîæåíèå ¹1 ê
ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 02.12.2014 ¹840 "Îá
óòâåðæäåíèè ïëàíà îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ
ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé íà 2015 ãîä"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 28.12.2009
¹ 381-ÔÇ "Îá îñíîâàõ ãîñóäàðñòâåííîãî ðåãóëèðîâàíèÿ
òîðãîâîé äåÿòåëüíîñòè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè",
Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
25.05.2011 ¹ 610-ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà îðãàíèçàöèè
ÿðìàðîê è ïðîäàæè òîâàðîâ (âûïîëíåíèÿ ðàáîò, îêàçàíèÿ óñëóã)
íà ÿðìàðêàõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è âíåñåíèè
èçìåíåíèé â Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 14.03.2007 ¹ 183-ÏÏ "Î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòàõ, ðåãëàìåíòèðóþùèõ äåÿòåëüíîñòü õîçÿéñòâóþùèõ

ñóáúåêòîâ íà ðîçíè÷íûõ ðûíêàõ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè",
"Ïîëîæåíèåì î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ ïëàíà
îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé", óòâåðæäåííûì ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 16.08.2012
¹559, ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.14 ï. 1 ñò.30 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â Ïðèëîæåíèå ¹1 "Ïëàí îðãàíèçàöèè è

ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé íà 2015 ãîä" ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 02.12.2014 ¹840,
èçëîæèâ åãî â íîâîé ðåäàêöèè (Ïðèëîæåíèå ¹1).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
îò 27.03.2015 ¹200 "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïðèëîæåíèå ¹1
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 02.12.2014
¹840 "Îá óòâåðæäåíèè ïëàíà îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ
ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà
2015 ãîä".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñåòè "Èíòåðíåò".

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñîêîëîâà À.Â.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ

Ïëàí
îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2015 ãîä

№ 
п/п 

Тематика 
ярмарки 

Предель-
ные сроки 

прове- 
дения 

ярмарки 

Место 
размеще

-ния 
ярмарки 

Организа-
тор 

ярмарки 

Наиме-
нование 
ярмарки 

Количе-
ство мест 

Режим 
работы 

1. Сельско-
хозяйственн
ая ярмарка 

май МКУК 
ДКРА 

Администр
ация 
городского 
округа 
ЗАТО 
Свободный 

«Сад и 
дача. 
Весна 
2015» 

до 30 с 10.00 до 
19.00 

2. Универса-
льная 
ярмарка-
выставка 

июнь МКУК 
ДКРА 

Администр
ация 
городского 
округа 
ЗАТО 
Свободный 

Празднич
ная 

ярмарка 

до 30 с 10.00 до 
16.00 

3. Сельскохо-
зяйственная 
ярмарка 

октябрь МКУК 
ДКРА 

Администр
ация 
городского 
округа 
ЗАТО 
Свободный 

Ярмарка 
урожая 

до 20 с 09.00 до 
16.00 

îò "21" ñåíòÿáðÿ 2015 ãîäà ¹ 651

Î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà
íà ñîèñêàíèå ïðåìèé ãëàâû
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Â öåëÿõ ñîõðàíåíèÿ è ðàçâèòèÿ ìóíèöèïàëüíîé ñèñòåìû
îáðàçîâàíèÿ, ïîâûøåíèÿ ïðåñòèæà ïðîôåññèè ïåäàãîãà,
âîñïèòàòåëüíîãî òðóäà, ðàñïðîñòðàíåíèÿ ïåðåäîâîãî
ïåäàãîãè÷åñêîãî îïûòà, âûÿâëåíèÿ òàëàíòëèâûõ ïåäàãîãîâ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, â ñîîòâåòñòâèè ñ Çàêîíîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè "Îá îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè", ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.7, ï.ï.8 ï.6 ñò.27.1 Óñòàâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Îòäåëó îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îðãàíèçîâàòü ïðîâåäåíèå êîíêóðñà íà
ñîèñêàíèå ïðåìèé ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2. Óòâåðäèòü:
2.1. Ïîëîæåíèå î êîíêóðñå íà ñîèñêàíèå ïðåìèé ãëàâû



¹ 25 (538) îò 30.09.2015 21-ÿ ñòðàíèöà

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).
2.2. Ñîñòàâ êîíêóðñíîé êîìèññèè êîíêóðñà íà ñîèñêàíèå ïðåìèé

ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (Ïðèëîæåíèå ¹ 2).
2.3. Ñîñòàâ æþðè êîíêóðñà íà ñîèñêàíèå ïðåìèé ãëàâû

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (Ïðèëîæåíèå ¹ 3).
3. Íà÷àëüíèêó îòäåëà áóõãàëòåðñêîãî ó÷¸òà è ôèíàíñîâ

Ðûæêîâîé Ñ.Ô. ïðîèçâåñòè ðàñõîäû ñ ðàçäåëà "Ïðî÷åå
îáðàçîâàíèå" â ñîîòâåòñòâèè ñî ñìåòîé (Ïðèëîæåíèå ¹ 4).

4. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå
âåñòè" è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé: www.Svobod.ru.

5. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

È.î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
À.Â. Ñîêîëîâ.

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ

ÏÎËÎÆÅÍÈÅ
î êîíêóðñå íà ñîèñêàíèå ïðåìèé

ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå îïðåäåëÿåò íîìèíàöèè, ïî êîòîðûì

ïðèñóæäàþòñÿ ïðåìèè ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ïåäàãîãè÷åñêèì ðàáîòíèêàì (äàëåå - ïðåìèè), ïîðÿäîê âûäâèæåíèÿ
êàíäèäàòîâ íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå íà ñîèñêàíèå ïðåìèé (äàëåå -
êîíêóðñ), ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà, à òàêæå ïîäâåäåíèÿ èòîãîâ êîíêóðñà
è íàãðàæäåíèÿ ó÷àñòíèêîâ êîíêóðñà.

1.2. Ïðåìèè ïðèñóæäàþòñÿ åæåãîäíî ñ öåëüþ ïîääåðæêè
ïåäàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ, îáåñïå÷èâàþùèõ îáðàçîâàòåëüíûé è
âîñïèòàòåëüíûé ïðîöåññû, ïîâûøåíèÿ ïðåñòèæà èõ ïðîôåññèè.

1.3. Ó÷àñòèå â êîíêóðñå ìîãóò ïðèíÿòü ïåäàãîãè÷åñêèå ðàáîòíèêè
îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ îáðàçîâàòåëüíóþ äåÿòåëüíîñòü,
ðåàëèçóþùèõ îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû (îáùåîáðàçîâàòåëüíûå
ïðîãðàììû, ïðîôåññèîíàëüíûå ïðîãðàììû, îñíîâíûå ïðîãðàììû
ïðîôåññèîíàëüíîãî îáó÷åíèÿ) è (èëè) îáåñïå÷èâàþùèõ ñîäåðæàíèå
è âîñïèòàíèå îáó÷àþùèõñÿ, âîñïèòàííèêîâ (äàëåå - îáðàçîâàòåëüíàÿ
îðãàíèçàöèÿ).

1.3.1. Ó÷àñòíèêè êîíêóðñà äîëæíû èìåòü ñòàæ ïåäàãîãè÷åñêîé
ðàáîòû íå ìåíåå òðåõ ëåò. Îñíîâíûì ìåñòîì ðàáîòû ó÷àñòíèêîâ
êîíêóðñà äîëæíà ÿâëÿòüñÿ îáðàçîâàòåëüíàÿ îðãàíèçàöèÿ,
ðàñïîëîæåííàÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.3.2. Ïîáåäèòåëè è ïðèçåðû êîíêóðñà èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî
ó÷àñòâîâàòü â êîíêóðñå íå ðàíåå ÷åì ÷åðåç ïÿòü ëåò.

1.4. Îðãàíèçàöèîííî-òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå êîíêóðñà
îñóùåñòâëÿåòñÿ îòäåëîì îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2. Íîìèíàöèè, ïî êîòîðûì ïðèñóæäàþòñÿ ïðåìèè, è ïîðÿäîê
âûäâèæåíèÿ êàíäèäàòîâ íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå

2.1. Ïðåìèè ïðèñóæäàþòñÿ ïî ñëåäóþùèì íîìèíàöèÿì:
2.1.1. "Ïåäàãîãè÷åñêèé ðàáîòíèê îáùåîáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè";
2.1.2. "Ïåäàãîãè÷åñêèé ðàáîòíèê äîøêîëüíîé îáðàçîâàòåëüíîé

îðãàíèçàöèè";
2.1.3. "Ïåäàãîãè÷åñêèé ðàáîòíèê îðãàíèçàöèè äîïîëíèòåëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ".
2.2. Âûäâèæåíèå êàíäèäàòîâ íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå ïðîâîäèòñÿ:
2.2.1. îðãàíîì ñàìîóïðàâëåíèÿ îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè (ñîâåòîì

îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè, ïîïå÷èòåëüñêèì ñîâåòîì, îáùèì
ñîáðàíèåì, ïåäàãîãè÷åñêèì ñîâåòîì è èíûìè îðãàíàìè
ñàìîóïðàâëåíèÿ îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè), äåéñòâóþùèì â
ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàâîì îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè;

2.2.2. ïðîôåññèîíàëüíîé ïåäàãîãè÷åñêîé àññîöèàöèåé èëè
îáúåäèíåíèåì (ïðåäìåòíûå ìåòîäè÷åñêèå îáúåäèíåíèÿ, àññîöèàöèè
ïî îáðàçîâàòåëüíûì îáëàñòÿì, òåõíîëîãèÿì, ïðîôåññèîíàëüíûå
ñîþçû).

Âûäâèæåíèå êàíäèäàòîâ íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå îôîðìëÿåòñÿ
ïðåäñòàâëåíèåì íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå íà ñîèñêàíèå ïðåìèé ãëàâû
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïåäàãîãè÷åñêèì ðàáîòíèêàì ïî
ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹1 ê íàñòîÿùåìó Ïîëîæåíèþ (äàëåå -
ïðåäñòàâëåíèå).

3. Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà
3.1. Ïðè ïîäãîòîâêå ê ïðîâåäåíèþ êîíêóðñà ñîçäàþòñÿ êîíêóðñíàÿ

êîìèññèÿ è æþðè (Ïðèëîæåíèå ¹2).
3.1.1.Ê ïîëíîìî÷èÿì êîíêóðñíîé êîìèññèè îòíîñÿòñÿ:
3.1.1.1. ðåãèñòðàöèÿ ó÷àñòíèêîâ êîíêóðñà;
3.1.1.2. îöåíêà ïðåäñòàâëåííûõ ó÷àñòíèêàìè êîíêóðñà äîêóìåíòîâ;
3.1.1.3. îïðåäåëåíèå ñóììàðíûõ áàëëîâ ïî ðåçóëüòàòàì îöåíêè

ïðåäñòàâëåííûõ ó÷àñòíèêàìè êîíêóðñà äîêóìåíòîâ;
3.1.1.4. ôîðìèðîâàíèå ðåéòèíãà ó÷àñòíèêîâ êîíêóðñà ïî ðåçóëüòàòàì

ïðîâåäåíèÿ êàæäîãî ýòàïà êîíêóðñà;

3.1.1.5.îïðåäåëåíèå ïîáåäèòåëåé  ïî èòîãàì çàî÷íîãî è î÷íîãî ýòàïîâ
êîíêóðñà.

3.1.2. Ê ïîëíîìî÷èÿì æþðè îòíîñÿòñÿ:
3.1.2.1. îöåíêà âûïîëíåíèÿ ó÷àñòíèêàìè êîíêóðñà êîíêóðñíûõ

çàäàíèé;
3.1.2.2. îïðåäåëåíèå ñóììàðíûõ áàëëîâ ïî ðåçóëüòàòàì âûïîëíåíèÿ

ó÷àñòíèêàìè êîíêóðñà êîíêóðñíûõ çàäàíèé;
3.1.2.3.ïåðåäà÷à â êîíêóðñíóþ êîìèññèþ ðåéòèíãà ó÷àñòíèêîâ

êîíêóðñà ïî ðåçóëüòàòàì âûïîëíåíèÿ èìè êîíêóðñíûõ çàäàíèé.
Îöåíêà ïðåäñòàâëåííûõ êàæäûì èç ó÷àñòíèêîâ êîíêóðñà

äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ òðåìÿ ÷ëåíàìè êîíêóðñíîé êîìèññèè,
îäèí èç êîòîðûõ äîëæåí èìåòü áàçîâîå îáðàçîâàíèå ïî ïðîôèëþ
íîìèíàöèè, íà êîòîðóþ çàÿâèëñÿ ó÷àñòíèê êîíêóðñà.

Îöåíêà âûïîëíåíèÿ ó÷àñòíèêàìè êîíêóðñà êîíêóðñíûõ çàäàíèé
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïÿòüþ ÷ëåíàìè æþðè â êàæäîé íîìèíàöèè.

3.2. Îáúÿâëåíèå î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà, â òîì ÷èñëå î ñðîêàõ,
ìåñòå è ïîðÿäêå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå,
ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé http://ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò" (äàëåå - ñåòü Èíòåðíåò).

3.3. Äîêóìåíòû êàíäèäàòîâ íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå ïðèíèìàþòñÿ â
îòäåëå îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé. Äîêóìåíòû ïðèíèìàþòñÿ íà áóìàæíîì è ýëåêòðîííûõ
íîñèòåëÿõ â îäíîì ýêçåìïëÿðå. Äîêóìåíòû íà îäíîãî êàíäèäàòà íà
ó÷àñòèå â êîíêóðñå ïðåäñòàâëÿþòñÿ â îáúåìå îäíîé ïàïêè.

Äîêóìåíòû ó÷àñòíèêîâ êîíêóðñà íå ðåöåíçèðóþòñÿ è âîçâðàòó
íå ïîäëåæàò.

3.4. Äîêóìåíòû, ïîñòóïèâøèå íà êîíêóðñ ïîçäíåå ñðîêà,
óêàçàííîãî â îáúÿâëåíèè î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà, íå ïðèíèìàþòñÿ
è íå ðàññìàòðèâàþòñÿ. Çà íåñâîåâðåìåííóþ äîñòàâêó äîêóìåíòîâ
ïî÷òîâîé ñâÿçüþ êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ îòâåòñòâåííîñòè íå íåñåò.

3.5. Îñíîâàíèåì äëÿ ðåãèñòðàöèè ó÷àñòíèêà êîíêóðñà ÿâëÿåòñÿ
ïðåäñòàâëåíèå ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

3.5.1. ïðåäñòàâëåíèå;
3.5.2. àíêåòà êàíäèäàòà íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå íà ñîèñêàíèå ïðåìèé

ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïåäàãîãè÷åñêèì ðàáîòíèêàì
ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹2 ê íàñòîÿùåìó Ïîëîæåíèþ;

3.5.3.êîïèÿ ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ îðãàíà ñàìîóïðàâëåíèÿ
îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè èëè ïðîôåññèîíàëüíîé ïåäàãîãè÷åñêîé
àññîöèàöèè (îáúåäèíåíèÿ), íà êîòîðîì ðàññìàòðèâàëñÿ âîïðîñ î
âûäâèæåíèè êàíäèäàòà íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå;

3.5.4. êîïèÿ äèïëîìà î ïðîôåññèîíàëüíîì (âûñøåì èëè ñðåäíåì
ïðîôåññèîíàëüíîì) îáðàçîâàíèè, çàâåðåííàÿ ðóêîâîäèòåëåì
îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè ïî ìåñòó ðàáîòû êàíäèäàòà íà ó÷àñòèå
â êîíêóðñå;

3.5.5. êîïèÿ òðóäîâîé êíèæêè, çàâåðåííàÿ ðóêîâîäèòåëåì
îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè ïî ìåñòó ðàáîòû êàíäèäàòà íà ó÷àñòèå
â êîíêóðñå;

3.5.6. àíàëèòè÷åñêàÿ çàïèñêà êàíäèäàòà íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå î
ðåçóëüòàòàõ ñâîåé ïåäàãîãè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè çà ïîñëåäíèå òðè
ãîäà (îáúåì íå áîëåå 30000 êîìïüþòåðíûõ çíàêîâ - äî ïÿòíàäöàòè
ñòðàíèö ôîðìàòà A4);

3.5.7. ïðîåêò (ñöåíàðèé) ó÷åáíîãî çàíÿòèÿ è  ìàñòåð-êëàññà â êîòîðûõ
îïèñàíû öåëè, îñíîâíûå çàäà÷è, ïðèìåðíûé õîä ìåðîïðèÿòèÿ,
ïëàíèðóåìûé ðåçóëüòàò (îáúåì íå áîëåå 6000 êîìïüþòåðíûõ çíàêîâ
- äî òðåõ ñòðàíèö ôîðìàòà A4);

3.5.8. ýññå "Ìîå ïðèçâàíèå - ïåäàãîã" (îáúåì íå áîëåå 6000
êîìïüþòåðíûõ çíàêîâ - äî òðåõ ñòðàíèö ôîðìàòà A4).

3.6. Â ñëó÷àå åñëè ÷èñëî ó÷àñòíèêîâ ïåðâîãî ýòàïà êîíêóðñà â
îäíîé èç íîìèíàöèé ìåíåå ïÿòè ÷åëîâåê, êîíêóðñ ïî äàííîé
íîìèíàöèè ïðèçíàåòñÿ íåñîñòîÿâøèìñÿ.

3.7. Ñâåäåíèÿ î êîëè÷åñòâå ó÷àñòíèêîâ êîíêóðñà â êàæäîé
íîìèíàöèè ðàçìåùàþòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé http://ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ  â  ñåòè Èíòåðíåò â
òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îêîí÷àíèÿ ðåãèñòðàöèè ó÷àñòíèêîâ
êîíêóðñà.

3.8. Êîíêóðñ ïðîâîäèòñÿ â äâà ýòàïà.
Öåëü ïåðâîãî (çàî÷íîãî) ýòàïà êîíêóðñà - îöåíêà ìåòîäè÷åñêîé

ïîäãîòîâêè ó÷àñòíèêîâ êîíêóðñà, óìåíèÿ îáîáùèòü è ïðåäñòàâèòü
ñâîé ïåäàãîãè÷åñêèé îïûò.

Öåëü âòîðîãî (î÷íîãî) ýòàïà êîíêóðñà - îöåíêà óðîâíÿ
ïðîôåññèîíàëüíîãî ìàñòåðñòâà ó÷àñòíèêîâ êîíêóðñà è îïðåäåëåíèå
ïîáåäèòåëåé è ïðèçåðîâ êîíêóðñà.

3.8.1. Ïåðâûé ýòàï êîíêóðñà ïðîâîäèòñÿ â òå÷åíèå 15 êàëåíäàðíûõ
äíåé ñî äíÿ ðàçìåùåíèÿ íà îôèöèàëüíîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé http://ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ  â ñåòè Èíòåðíåò ñâåäåíèé î
êîëè÷åñòâå ó÷àñòíèêîâ êîíêóðñà â êàæäîé íîìèíàöèè.

3.8.1.1. Êðèòåðèÿìè îöåíêè äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ
ó÷àñòíèêàìè êîíêóðñà, ÿâëÿþòñÿ:

3.8.1.1.1. äèíàìèêà ó÷åáíûõ äîñòèæåíèé è âíåó÷åáíîé äåÿòåëüíîñòè
îáó÷àþùèõñÿ çà ïîñëåäíèå 3 ãîäà (ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî áàëëîâ
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- 5);
3.8.1.1.2. äèíàìèêà âûÿâëåíèÿ è ðàçâèòèÿ ñïîñîáíîñòåé îáó÷àþùèõñÿ

ê íàó÷íîé (èíòåëëåêòóàëüíîé), òâîð÷åñêîé, ôèçêóëüòóðíî-
ñïîðòèâíîé äåÿòåëüíîñòè, à òàêæå èõ ó÷àñòèÿ â îëèìïèàäàõ,
êîíêóðñàõ, ôåñòèâàëÿõ, ñîðåâíîâàíèÿõ çà ïîñëåäíèå 3 ãîäà
(ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî áàëëîâ - 5);

3.8.1.1.3. ëè÷íûé âêëàä ó÷àñòíèêà êîíêóðñà â ïîâûøåíèå êà÷åñòâà
îáðàçîâàíèÿ, îïûò ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ ìåòîäîâ îáó÷åíèÿ è
âîñïèòàíèÿ, ïðîäóêòèâíîãî (ðåçóëüòàòèâíîãî, ýôôåêòèâíîãî)
èñïîëüçîâàíèÿ ñîâðåìåííûõ îáðàçîâàòåëüíûõ òåõíîëîãèé
(ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî áàëëîâ - 5);

3.8.1.1.4. îïûò è ðåçóëüòàòèâíîñòü ïðåäñòàâëåíèÿ â ïåäàãîãè÷åñêèõ
êîëëåêòèâàõ ñîáñòâåííîé ìåòîäè÷åñêîé ñèñòåìû (âûñòóïëåíèÿ íà
íàó÷íî-ïðàêòè÷åñêèõ êîíôåðåíöèÿõ ðàçëè÷íîãî óðîâíÿ, ïðîâåäåíèå
ìàñòåð-êëàññîâ è ñåìèíàðîâ, ïðîâåäåíèå çàíÿòèé â êà÷åñòâå òüþòîðà
íà êóðñàõ ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè) (ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî
áàëëîâ - 5);

3.8.1.1.5. ëîãè÷íîñòü è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü èçëîæåíèÿ ìàòåðèàëà â
äîêóìåíòàõ, ïðåäñòàâëåííûõ ó÷àñòíèêîì êîíêóðñà (ìàêñèìàëüíîå
êîëè÷åñòâî áàëëîâ - 2).

Ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî áàëëîâ ïî êðèòåðèÿì îöåíêè äîêóìåíòîâ,
ïðåäñòàâëåííûõ ó÷àñòíèêàìè êîíêóðñà, ñîñòàâëÿåò 22 áàëëà.

Ïî ðåçóëüòàòàì îöåíêè ïðåäñòàâëåííûõ ó÷àñòíèêàìè êîíêóðñà
äîêóìåíòîâ êîíêóðñíîé êîìèññèåé îïðåäåëÿåòñÿ ñóììà áàëëîâ
êàæäîãî ó÷àñòíèêà êîíêóðñà è ñîñòàâëÿåòñÿ ðåéòèíã ó÷àñòíèêîâ
êîíêóðñà îòäåëüíî â êàæäîé íîìèíàöèè. Â ñëó÷àå åñëè ó÷àñòíèêè
êîíêóðñà, ïðåòåíäóþùèå íà ìåñòà â ðåéòèíãå ñ 1 ïî 5 âêëþ÷èòåëüíî,
íàáðàëè ðàâíîå êîëè÷åñòâî áàëëîâ, ðåøåíèå î ìåñòå ó÷àñòíèêà â
ðåéòèíãå ïðèíèìàåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîé îöåíêè
äîêóìåíòîâ äâóìÿ ÷ëåíàìè êîíêóðñíîé êîìèññèè, ðàíåå íå
îñóùåñòâëÿâøèìè îöåíêó äîêóìåíòîâ ó÷àñòíèêîâ êîíêóðñà,
íàáðàâøèõ ðàâíîå êîëè÷åñòâî áàëëîâ.

Â ñëó÷àå åñëè ó÷àñòíèêè êîíêóðñà, ïðåòåíäóþùèå íà ìåñòà â
ðåéòèíãå ñ 6 è äàëåå, íàáðàëè ðàâíîå êîëè÷åñòâî áàëëîâ, îíè äåëÿò
îäíî ìåñòî â ðåéòèíãå.

3.8.1.2.Ðåçóëüòàòû ïåðâîãî ýòàïà êîíêóðñà ðàññìàòðèâàþòñÿ íà
çàñåäàíèè êîíêóðñíîé êîìèññèè â òå÷åíèå 5 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî
äíÿ çàâåðøåíèÿ ïåðâîãî ýòàïà êîíêóðñà è ðàçìåùàþòñÿ íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé http://
ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ â ñåòè Èíòåðíåò â òå÷åíèå 5 êàëåíäàðíûõ äíåé
ñî äíÿ ðàññìîòðåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïåðâîãî ýòàïà êîíêóðñà.

3.8.2. Âî âòîðîì ýòàïå êîíêóðñà ïðèíèìàþò ó÷àñòèå ïÿòü ó÷àñòíèêîâ
êîíêóðñà, çàíèìàþùèå ìåñòà â ðåéòèíãå ñ 1 ïî 5 âêëþ÷èòåëüíî ïî
ðåçóëüòàòàì ïåðâîãî ýòàïà êîíêóðñà.

3.8.3. Âòîðîé ýòàï êîíêóðñà ïðîâîäèòñÿ â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ äíåé
ïîñëå ðàçìåùåíèÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé http://ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ â ñåòè Èíòåðíåò ðåçóëüòàòîâ
ïåðâîãî ýòàïà êîíêóðñà.

3.8.4. Ó÷àñòíèêè âòîðîãî ýòàïà êîíêóðñà âûïîëíÿþò (ïðåäñòàâëÿþò)
äâà êîíêóðñíûõ çàäàíèÿ:

3.8.4.1. ìàñòåð-êëàññ (ïðåäñòàâëåíèå ó÷àñòíèêîì ñâîåãî
ïåäàãîãè÷åñêîãî îïûòà), îöåíêà ðåçóëüòàòîâ êîòîðîãî îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïî ñëåäóþùèì êðèòåðèÿì:

3.8.4.1.1.àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííîé ðàáîòû (ñîîòâåòñòâèå ìåòîäîâ
è ñîäåðæàíèÿ ñîâðåìåííûì òåíäåíöèÿì ðàçâèòèÿ îáðàçîâàíèÿ) (1 -
3 - 5 áàëëîâ);

3.8.4.1.2.êîíöåïòóàëüíîñòü (îáîñíîâàííîñòü è ðåàëèçàöèÿ çàÿâëåííûõ
ïðèíöèïîâ è ïîäõîäîâ) è öåëîñòíîñòü (ñîãëàñîâàííîñòü è ñîîòâåòñòâèå
ñòðóêòóðû, ìåòîäîâ è ñîäåðæàíèÿ öåëÿì è çàäà÷àì ìàñòåð-êëàññà)
(1 - 3 - 5 áàëëîâ);

3.8.4.1.3.èííîâàöèîííîñòü (íîâèçíà èñïîëüçóåìûõ ìåòîäîâ,
òåõíîëîãèé è ñðåäñòâ) (1 - 3 - 5 áàëëîâ);

3.8.4.1.4.ðåçóëüòàòèâíîñòü (ñîîòâåòñòâèå ðåçóëüòàòîâ ïîñòàâëåííûì
öåëÿì è çàäà÷àì, íàëè÷èå ïðàêòèêî-îðèåíòèðîâàííûõ ðåçóëüòàòîâ,
óìåíèå àäåêâàòíî ïðîàíàëèçèðîâàòü ðåçóëüòàòû ñâîåé äåÿòåëüíîñòè)
(1 - 3 - 5 áàëëîâ);

3.8.4.1.5.îáùàÿ êóëüòóðà, ýðóäèöèÿ, íåñòàíäàðòíîñòü ìûøëåíèÿ,
ñòèëü îáùåíèÿ (0 - 1 - 2 áàëëà).

Ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî áàëëîâ ïî èòîãàì âûïîëíåíèÿ çàäàíèÿ
- 22.

3 .8 .4 .2 . ó÷åáíîå çàíÿòèå, îöåíêà ðåçóëüòàòîâ êîòîðîãî
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì êðèòåðèÿì:

3.8.4.2.1.ãëóáèíà ðàñêðûòèÿ òåìû, îðèãèíàëüíîñòü ìåòîäè÷åñêèõ
ïðèåìîâ (1 - 3 - 5 áàëëîâ);

3.8.4.2.2. ïðèìåíåíèå îáó÷àþùèìèñÿ ðàçíîîáðàçíûõ èñòî÷íèêîâ
çíàíèé (1 - 3 - 5 áàëëîâ);

3.8.4.2.3. óìåíèå ïîääåðæèâàòü âûñîêèé óðîâåíü ìîòèâàöèè ê
îáó÷åíèþ è âûñîêóþ èíòåíñèâíîñòü äåÿòåëüíîñòè îáó÷àþùèõñÿ (1 -
3 - 5 áàëëîâ);

3.8.4.2.4.ãëóáèíà è òî÷íîñòü àíàëèçà ðåçóëüòàòîâ ó÷åáíîãî çàíÿòèÿ
(1 - 3 - 5 áàëëîâ);

3.8.4.2.5. óìåíèå îðãàíèçîâàòü âçàèìîäåéñòâèå îáó÷àþùèõñÿ ìåæäó

ñîáîé (0 - 1 - 2 áàëëà).
Ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî áàëëîâ ïî èòîãàì âûïîëíåíèÿ çàäàíèÿ

- 22.
Çà âûïîëíåíèå äâóõ êîíêóðñíûõ çàäàíèé âòîðîãî ýòàïà êîíêóðñà

íà÷èñëÿåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèé áàëë ïî êàæäîìó èç êðèòåðèåâ.
3.8.5. Ïî ðåçóëüòàòàì îöåíêè âûïîëíåíèÿ äâóõ êîíêóðñíûõ çàäàíèé

âòîðîãî ýòàïà êîíêóðñà æþðè îïðåäåëÿåò ñóììó áàëëîâ êàæäîãî
ó÷àñòíèêà êîíêóðñà è ñîñòàâëÿåò ðåéòèíã ó÷àñòíèêîâ êîíêóðñà
îòäåëüíî â êàæäîé íîìèíàöèè.

3.8.6. Â ñëó÷àå åñëè ó÷àñòíèêè êîíêóðñà íàáðàëè ðàâíîå êîëè÷åñòâî
áàëëîâ, ó÷èòûâàåòñÿ ìåñòî ó÷àñòíèêà êîíêóðñà â ðåéòèíãå ïî èòîãàì
ïåðâîãî ýòàïà êîíêóðñà.

4. Ïîðÿäîê ïîäâåäåíèÿ èòîãîâ êîíêóðñà è íàãðàæäåíèÿ ó÷àñòíèêîâ
êîíêóðñà

4.1. Êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ íà îñíîâå èòîãîâîãî ðåéòèíãà îïðåäåëÿåò
ïîáåäèòåëåé â êàæäîé íîìèíàöèè. Ïîáåäèòåëåì â êàæäîé íîìèíàöèè
ÿâëÿåòñÿ ó÷àñòíèê êîíêóðñà, íàáðàâøèé ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî
áàëëîâ ïî èòîãàì äâóõ ýòàïîâ êîíêóðñà è çàíèìàþùèé ïåðâîå ìåñòî
â ðåéòèíãå ñîîòâåòñòâóþùåé íîìèíàöèè. Îáùåå êîëè÷åñòâî
ïîáåäèòåëåé êîíêóðñà íå ìîæåò áûòü áîëåå òðåõ ÷åëîâåê.

4.2. Â êàæäîé íîìèíàöèè îïðåäåëÿþòñÿ äâà ïðèçåðà. Ïðèçåðàìè
ÿâëÿþòñÿ ó÷àñòíèêè êîíêóðñà, çàíÿâøèå âòîðîå è òðåòüå ìåñòà â
ðåéòèíãå

ñîîòâåòñòâóþùåé íîìèíàöèè. Ïîáåäèòåëü êîíêóðñà íå ìîæåò áûòü
åãî ïðèçåðîì. Îáùåå êîëè÷åñòâî ïðèçåðîâ íå ìîæåò áûòü áîëåå øåñòè
÷åëîâåê.

4.3. Ïîáåäèòåëè êîíêóðñà ïîëó÷àþò ïðåìèè â ðàçìåðå 20000 ðóáëåé
êàæäàÿ. Ïðèçåðû êîíêóðñà, çàíÿâøèå â ðåéòèíãå ñîîòâåòñòâóþùåé
íîìèíàöèè âòîðîå ìåñòî, ïîëó÷àþò ïðåìèè â ðàçìåðå 15000 ðóáëåé
êàæäàÿ, çàíÿâøèå òðåòüå ìåñòî, ïîëó÷àþò ïðåìèè â ðàçìåðå 10000
ðóáëåé êàæäàÿ.

4.4. Ïîáåäèòåëè è ïðèçåðû êîíêóðñà, à òàêæå ó÷àñòíèêè âòîðîãî
ýòàïà êîíêóðñà íàãðàæäàþòñÿ Ïî÷åòíîé ãðàìîòîé ãëàâû ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

îò "22" ñåíòÿáðÿ 2015 ãîäà ¹ 654

Îá óñòàíîâëåíèè ìåñò ìîéêè òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
Â öåëÿõ ñîáëþäåíèÿ ýêîëîãè÷åñêèõ è ñàíèòàðíî-

ýïèäåìèîëîãè÷åñêèõ òðåáîâàíèé, à òàêæå ïðåäîòâðàùåíèÿ
çàãðÿçíåíèÿ îêðóæàþùåé ñðåäû è óëó÷øåíèÿ ñàíèòàðíîãî
ñîñòîÿíèÿ òåððèòîðèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, â
ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 30.03.1999 (ðåä. îò
13.07.2015) ¹ 52-ÔÇ "Î ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîì
áëàãîïîëó÷èè íàñåëåíèÿ", îò 10.01.2002 ¹ 7-ÔÇ (ðåä. îò
13.07.2015) "Îá îõðàíå îêðóæàþùåé ñðåäû", ñî ñòàòüåé 18
Çàêîíà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 14.06.2005 ¹ 52-ÎÇ "Îá
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ íà òåððèòîðèè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï. 13 ï.1 ñò.30 Óñòàâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óñòàíîâèòü, ÷òî íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìåñòàìè, ïðåäíàçíà÷åííûìè äëÿ
îñóùåñòâëåíèÿ ìîéêè òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, ÿâëÿþòñÿ:

1) ñïåöèàëèçèðîâàííûå ìîéêè, îáîðóäîâàííûå è
îñóùåñòâëÿþùèå ñâîþ äåÿòåëüíîñòü ñ ñîáëþäåíèåì
ýêîëîãè÷åñêèõ, ãðàäîñòðîèòåëüíûõ, ñàíèòàðíî-
ýïèäåìèîëîãè÷åñêèõ è èíûõ íîðì è ïðàâèë;

2) ñïåöèàëüíî îáîðóäîâàííûå äëÿ ìîéêè òðàíñïîðòíûõ
ñðåäñòâ ìåñòà íà òåððèòîðèè îðãàíèçàöèé, ïðåäíàçíà÷åííûå
äëÿ îáñëóæèâàíèÿ ñîáñòâåííûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ
îðãàíèçàöèé, â ñâÿçè ñî ñëóæåáíûì íàçíà÷åíèåì;

3) íà òåððèòîðèÿõ è â îáúåêòàõ ãàðàæíîé çàñòðîéêè
(ãàðàæàõ, ãàðàæíûõ áîêñàõ), íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè ëèáî
ïîëüçîâàíèè ãðàæäàí.

2. Äîëæíîñòíûì ëèöàì, óïîëíîìî÷åííûì ñîñòàâëÿòü
ïðîòîêîëû îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ñò.18 Çàêîíà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
14.06.2005 ¹52-ÎÇ "Îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ
íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", îðãàíèçîâàòü êîíòðîëü
ñ ïðèâëå÷åíèåì ê àäìèíèñòðàòèâíîé îòâåòñòâåííîñòè ëèö,
ìîþùèõ òðàíñïîðòíûå ñðåäñòâà âíå ìåñò, óñòàíîâëåííûõ
íàñòîÿùèì ïîñòàíîâëåíèåì.

3. Ïîñòàíîâëåíèå  îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé Áåëîóñîâà Â.Ë.

È.î. Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
À.Â. Ñîêîëîâ.



¹ 25 (538) îò 30.09.2015  23-ÿ ñòðàíèöà

îò "24" ñåíòÿáðÿ 2015 ãîäà ¹ 659

Îá îïðåäåëåíèè óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñôåðå îöåíêè
ðåãóëèðóþùåãî âîçäåéñòâèÿ
Â öåëÿõ ðåàëèçàöèè ÷àñòè òðåòüåé ñòàòüè 46 Ôåäåðàëüíîãî

çàêîíà îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè",
â ñîîòâåòñòâèè ñ Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 14.07.2014
¹ 74-ÎÇ "Îá îöåíêå ðåãóëèðóþùåãî âîçäåéñòâèÿ ïðîåêòîâ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ïðîåêòîâ
ìóíèöèïàëüíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ è ýêñïåðòèçå
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
ìóíèöèïàëüíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ", ðóêîâîäñòâóÿñü
ï.ï.32 ï.1 ñò. 27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Îïðåäåëèòü îòäåë ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ

àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì àäìèíèñòðàöèè ïî âíåäðåíèþ
ïðîöåäóðû îöåíêè ðåãóëèðóþùåãî âîçäåéñòâèÿ è âûïîëíÿþùèì
ôóíêöèè íîðìàòèâíî-ïðàâîâîãî, èíôîðìàöèîííîãî è
ìåòîäè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ îöåíêè ðåãóëèðóþùåãî âîçäåéñòâèÿ,
îöåíêè êà÷åñòâà ïðîâåäåíèÿ ïðîöåäóðû ÎÐÂ ðàçðàáîò÷èêàìè
ïðîåêòîâ ìóíèöèïàëüíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
ïðîâåäåíèå ýêñïåðòèçû ìóíèöèïàëüíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ.

2. Øåðøîâîé Å.Ò., íà÷àëüíèêó îòäåëà ñîöèàëüíî-
ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ â ñðîê äî 1 äåêàáðÿ 2015 ãîäà
ðàçðàáîòàòü ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ, ðåãëàìåíòèðóþùèé Ïîðÿäîê
ïðîâåäåíèÿ îöåíêè ðåãóëèðóþùåãî âîçäåéñòâèÿ ïðîåêòîâ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ýêñïåðòèçû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è ïîðÿäîê
ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ êîíñóëüòàöèé íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3. Óñòàíîâèòü, ÷òî îôèöèàëüíûì ñàéòîì â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò äëÿ öåëåé îöåíêè
ðåãóëèðóþùåãî âîçäåéñòâèÿ ïðîåêòîâ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è
ýêñïåðòèçû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ÿâëÿåòñÿ ñàéò,
ðàñïîëîæåííûé ïî àäðåñó: http://ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.ÐÔ (äàëåå
- îôèöèàëüíûé ñàéò).

4. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

È.î. Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
À.Â. Ñîêîëîâ.

îò "25" ñåíòÿáðÿ 2015 ãîäà ¹ 664

Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ðàñõîäîâàíèÿ ñðåäñòâ,
ïðåäîñòàâëåííûõ èç îáëàñòíîãî áþäæåòà áþäæåòó
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â 2015 ãîäó â
ôîðìå ñóáâåíöèé íà îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî
ïîëíîìî÷èÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî îðãàíèçàöèè
ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèé ïî îòëîâó è ñîäåðæàíèþ
áåçíàäçîðíûõ ñîáàê

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Çàêîíàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
03.12.2014 ¹ 111-ÎÇ "Îá îáëàñòíîì áþäæåòå íà 2015 ãîä è
ïëàíîâûé ïåðèîä 2016 è 2017 ãîäîâ", îò 03.12.2014 ¹ 110-ÎÇ
"Î íàäåëåíèè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
îáðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ãîñóäàðñòâåííûì ïîëíîìî÷èåì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
ïî îðãàíèçàöèè ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèé ïî îòëîâó è
ñîäåðæàíèþ áåçíàäçîðíûõ ñîáàê", Ïîñòàíîâëåíèå
Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 24.10.2013 ¹ 1299-
ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè "Îáåñïå÷åíèå ýïèçîîòè÷åñêîãî âåòåðèíàðíî-ñàíèòàðíîãî
áëàãîïîëó÷èÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè äî 2020 ãîäà",
ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï. 1 ï.1 ñò.30, ï.1 ñò.56 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü Ïîðÿäîê ðàñõîäîâàíèÿ ñðåäñòâ,

ïðåäîñòàâëåííûõ èç îáëàñòíîãî áþäæåòà áþäæåòó ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â 2015 ãîäó â ôîðìå ñóáâåíöèé íà
îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè ïî îðãàíèçàöèè ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèé ïî îòëîâó è

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ

ÏÎÐßÄÎÊ
ÐÀÑÕÎÄÎÂÀÍÈß ÑÐÅÄÑÒÂ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÍÛÕ ÈÇ
ÎÁËÀÑÒÍÎÃÎ ÁÞÄÆÅÒÀ ÁÞÄÆÅÒÓ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ
ÎÊÐÓÃÀ ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ Â 2015 ÃÎÄÓ Â ÔÎÐÌÅ

ÑÓÁÂÅÍÖÈÉ ÍÀ ÎÑÓÙÅÑÒÂËÅÍÈÅ
ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÎÃÎ ÏÎËÍÎÌÎ×Èß ÑÂÅÐÄËÎÂÑÊÎÉ

ÎÁËÀÑÒÈ ÏÎ ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÈ ÏÐÎÂÅÄÅÍÈß
ÌÅÐÎÏÐÈßÒÈÉ ÏÎ ÎÒËÎÂÓ È ÑÎÄÅÐÆÀÍÈÞ

ÁÅÇÍÀÄÇÎÐÍÛÕ ÑÎÁÀÊ
1. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê îïðåäåëÿåò óñëîâèÿ ðàñõîäîâàíèÿ

ñóáâåíöèé èç îáëàñòíîãî áþäæåòà áþäæåòó ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â 2015 ãîäó íà îñóùåñòâëåíèå
ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî
îðãàíèçàöèè ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèé ïî îòëîâó è ñîäåðæàíèþ
áåçíàäçîðíûõ ñîáàê (äàëåå - ñóáâåíöèè).

2. Äàííûå ñóáâåíöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ áþäæåòó ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñëåäóþùèõ
ðàñõîäîâ:

1) ðàñõîäîâ íà ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé ïî ðåãóëèðîâàíèþ
÷èñëåííîñòè áåçíàäçîðíûõ ñîáàê;

2) ðàñõîäîâ íà îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ïî ïðîâåäåíèþ
ìåðîïðèÿòèé ïî ðåãóëèðîâàíèþ ÷èñëåííîñòè áåçíàäçîðíûõ ñîáàê.

3. Ãëàâíûì àäìèíèñòðàòîðîì äîõîäîâ è ãëàâíûì
ðàñïîðÿäèòåëåì áþäæåòíûõ ñðåäñòâ íà îñóùåñòâëåíèå
ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî
îðãàíèçàöèè ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèé ïî îòëîâó è ñîäåðæàíèþ
áåçíàäçîðíûõ ñîáàê, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðè
ðåàëèçàöèè óêàçàííûõ ìåðîïðèÿòèé ðóêîâîäñòâóþòñÿ
çàêîíîäàòåëüñòâîì î êîíòðàêòíîé ñèñòåìå â ñôåðå çàêóïîê
òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ íóæä.

5. Ñóáâåíöèè, ïîñòóïèâøèå â áþäæåò ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé èç îáëàñòíîãî áþäæåòà â 2015 ãîäó íà îñóùåñòâëåíèå
ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî
îðãàíèçàöèè ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèé ïî îòëîâó è ñîäåðæàíèþ
áåçíàäçîðíûõ ñîáàê, ïîäëåæàò çà÷èñëåíèþ â äîõîäû áþäæåòà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî êîäó äîõîäîâ 901 20203024 04 0000 151
"Ñóáâåíöèè áþäæåòàì ãîðîäñêèõ îêðóãîâ íà âûïîëíåíèå
ïåðåäàâàåìûõ ïîëíîìî÷èé ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(Ñóáâåíöèè íà îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî îðãàíèçàöèè ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèé
ïî îòëîâó è ñîäåðæàíèþ áåçíàäçîðíûõ ñîáàê)" è ðàñõîäîâàíèþ
ïî ðàçäåëó 0500 "Æèëèùíî-êîììóíàëüíîå õîçÿéñòâî",
ïîäðàçäåëó 0503 "Áëàãîóñòðîéñòâî", öåëåâîé ñòàòüå 06042ÏÎ
"Îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè ïî îðãàíèçàöèè ìåðîïðèÿòèé ïî îòëîâó è ñîäåðæàíèþ
áåçíàäçîðíûõ ñîáàê".

6. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îáÿçàíà:
- ïðîâîäèòü â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ïðàâèòåëüñòâîì

Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìåðîïðèÿòèÿ ïî îòëîâó áåçíàäçîðíûõ
ñîáàê, àðåíäå è ñîäåðæàíèþ ïîìåùåíèé äëÿ ðàçìåùåíèÿ ïóíêòîâ
âðåìåííîãî ñîäåðæàíèÿ îòëîâëåííûõ áåçíàäçîðíûõ ñîáàê,
òðàíñïîðòèðîâêå, ó÷åòó, ïðèñòðîéñòâó, âðåìåííîìó
ñîäåðæàíèþ, êàñòðàöèè (ñòåðèëèçàöèè), ýâòàíàçèè îòëîâëåííûõ
áåçíàäçîðíûõ ñîáàê, óòèëèçàöèè òðóïîâ îòëîâëåííûõ
áåçíàäçîðíûõ ñîáàê (äàëåå - ìåðîïðèÿòèÿ ïî ðåãóëèðîâàíèþ
÷èñëåííîñòè áåçíàäçîðíûõ ñîáàê);

- ðàçìåùàòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò", îïóáëèêîâûâàòü â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè
ñîîòâåòñòâóþùåãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ èíôîðìàöèþ îá
îòëîâëåííûõ áåçíàäçîðíûõ ñîáàêàõ ñ óêàçàíèåì àäðåñîâ
ðàçìåùåíèÿ ïóíêòîâ âðåìåííîãî ñîäåðæàíèÿ îòëîâëåííûõ
áåçíàäçîðíûõ ñîáàê.

7. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

ñîäåðæàíèþ áåçíàäçîðíûõ ñîáàê.
2. Ïîñòàíîâëåíèå ðàñïðîñòðàíÿåò ñâîå äåéñòâèå íà

ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ 03 èþëÿ 2015 ãîäà.
3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"

è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

È.î. Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
À.Â. Ñîêîëîâ.
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Î ïðîòèâîïîæàðíûõ ìåðîïðèÿòèÿõ
íà îñåííå-çèìíèé ïåðèîä 2015-2016 ãîäîâ
Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè æèëîãî ôîíäà,

îáúåêòîâ è ó÷ðåæäåíèé, ðàñïîëîæåííûõ â ãðàíèöàõ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â îñåííå-çèìíèé ïåðèîä 2015-2016
ãîäîâ, âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 21.12.1994 ¹
69-ÔÇ "Î ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè", â ñîîòâåòñòâèè ñ ï.10 ÷.1
ñò.16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè", ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.31 ï.6 ñò.27.1, ï.ï.8 ï.1 ñò.30
Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü "Ïëàí ïðîòèâîïîæàðíûõ ìåðîïðèÿòèé ãîðîäñêîãî

îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà îñåííå-çèìíèé ïåðèîä 2015-2016
ãîäîâ" (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

2. Ðóêîâîäèòåëÿì ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé è ïðåäïðèÿòèé
â ñðîê ñ 01.10.2015 äî 31.10.2015 îðãàíèçîâàòü âûïîëíåíèå
ñëåäóþùèõ ìåðîïðèÿòèé:

2.1. Ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè ïðîòèâîïîæàðíîãî ñîñòîÿíèÿ
ñîáñòâåííûõ îáúåêòîâ è ñîáëþäåíèÿ òðåáîâàíèé ïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè ïðè ýêñïëóàòàöèè ýâàêóàöèîííûõ ïóòåé è âûõîäîâ;

2.2. Ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè èìåþùèõñÿ ïåðâè÷íûõ ñðåäñòâ
ïîæàðîòóøåíèÿ;

2.3. Ïðîâåäåíèå ðåãëàìåíòíûõ ðàáîò ïî îáåñïå÷åíèþ
ðàáîòîñïîñîáíîñòè ïîæàðíûõ êðàíîâ âíóòðåííåãî
ïðîòèâîïîæàðíîãî âîäîïðîâîäà;

2.4. Ïðîâåðêó âûïîëíåíèÿ ãðàôèêîâ ïëàíîâî-
ïðåäóïðåäèòåëüíûõ ðåìîíòîâ ýëåêòðîóñòàíîâîê,
ýëåêòðîàïïàðàòîâ, àïïàðàòóðû çàùèòû ýëåêòðîîáîðóäîâàíèÿ
è ýëåêòðè÷åñêèõ ñåòåé îò ïåðåãðóçîê è êîðîòêèõ çàìûêàíèé;

2.5. Î÷èñòêó îò ãîðþ÷èõ îòõîäîâ, ìóñîðà, ñóõîé òðàâû çäàíèé,
ñîîðóæåíèé è ïîìåùåíèé, ïðèëåãàþùèõ ê íèì òåððèòîðèè;

2.6. Ñîñòàâëåíèå ïëàíà ïðàêòè÷åñêèõ ìåðîïðèÿòèé,
îáåñïå÷èâàþùèõ áåçîïàñíîñòü çäàíèé è ñîîðóæåíèé îò ïîæàðîâ;

2.7. Íà îáúåêòàõ, ê òåððèòîðèè êîòîðûõ ïðèëåãàþò ëåñíûå
íàñàæäåíèÿ, î÷èñòêó, à ïðè îòñóòñòâèè çàùèòíûõ
ìèíåðàëèçîâàííûõ ïîëîñ øèðèíîé íå ìåíåå òð¸õ ìåòðîâ âîêðóã
òåððèòîðèè îáúåêòîâ, - èõ âûïîëíåíèå ñ óäàëåíèåì ñ
ïîâåðõíîñòè ðàñòèòåëüíûõ ïîêðîâîâ, îïàâøèõ ëèñòüåâ, âåòîê
è ïðî÷èõ ãîðþ÷èõ ìàòåðèàëîâ;

2.8. Ïðîâåäåíèå âíåïëàíîâûõ èíñòðóêòàæåé ñ ðàáîòíèêàìè
ïðåäïðèÿòèé è îðãàíèçàöèé ïî ñîáëþäåíèþ òðåáîâàíèé ïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè â îñåííå-çèìíèé ïåðèîä. Ïðîâåäåíèå ïðàêòè÷åñêèõ
òðåíèðîâîê ïî îòðàáîòêå ïëàíîâ ýâàêóàöèé íà ñëó÷àé
âîçíèêíîâåíèÿ ïîæàðà èç ïîìåùåíèé çäàíèé ïðåäïðèÿòèé,
îðãàíèçàöèé ñ ìàññîâûì ïðåáûâàíèåì ëþäåé;

2.9. Ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè ðàáîòîñïîñîáíîñòè ñèñòåì ïîæàðíîé

ñèãíàëèçàöèè è îïîâåùåíèÿ ëþäåé î ïîæàðå, óñòàíîâëåííûõ
íà îáúåêòàõ. Ñîâìåñòíî ñ îáñëóæèâàþùèìè îðãàíèçàöèÿìè
îáåñïå÷åíèå íàëè÷èÿ íåîáõîäèìîé òåõíè÷åñêîé è
ðàñïîðÿäèòåëüíîé äîêóìåíòàöèè;

2.10. Îáåñïå÷åíèå êîíòðîëÿ çà âûïîëíåíèåì òðåáîâàíèé
ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè ïðè õðàíåíèè ãîðþ÷èõ ñòðîèòåëüíûõ
ìàòåðèàëîâ, ãîðþ÷èõ æèäêîñòåé, à òàêæå ïðè ïðîèçâîäñòâå
ñâàðî÷íûõ è äðóãèõ îãíåâûõ ðàáîò íà îáúåêòàõ ïðîâåäåíèÿ
ñòðîèòåëüíî-ìîíòàæíûõ ðàáîò. Ïðèíÿòèå ìåð ïî
ïðåäîòâðàùåíèþ äîñòóïà ïîñòîðîííèõ ëèö ê ìåñòàì õðàíåíèÿ
ìàòåðèàëîâ è îáîðóäîâàíèÿ.  Ïðîâåðêó ïðîòèâîïîæàðíîãî
ñîñòîÿíèÿ èíâåíòàðíûõ çäàíèé, îáîðóäîâàíèå èõ èñïðàâíûìè
îãíåòóøèòåëÿìè, îáåñïå÷åíèå èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè
ñ óêàçàíèåì ïðèíàäëåæíîñòè, ôàìèëèåé îòâåòñòâåííîãî ëèöà,
èíâåíòàðíûì íîìåðîì.

3. È.î. äèðåêòîðà ÌÓÏ ÆÊÕ "Êåäð" Øèðÿåâó À.Ä. â ñðîê ñ
01.10.2015 äî 30.10.2015:

3.1. Ïðîâåñòè ïðîâåðêó ðàáîòîñïîñîáíîñòè ïîæàðíûõ
ãèäðàíòîâ ñåòåé ïðîòèâîïîæàðíîãî âîäîïðîâîäà ñ ïóñêîì âîäû
ñîâìåñòíî ñ èíñïåêòîðîì îòäåëåíèÿ îðãàíèçàöèè è
îñóùåñòâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî ïîæàðíîãî íàäçîðà ÔÃÊÓ
"Ñïåöèàëüíîå óïðàâëåíèå ÔÏÑ ¹ 5 Ì×Ñ Ðîññèè" è âåäóùèì
ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ïî ìîáèëèçàöèîííîé ïîäãîòîâêå, áðîíèðîâàíèþ,
áåçîïàñíîñòè, ãðàæäàíñêîé îáîðîíå è ÷ðåçâû÷àéíûì ñèòóàöèÿì;

3.2. Ïðîâåñòè ïðîâåðêó íàëè÷èÿ óêàçàòåëåé ïîæàðíûõ
ãèäðàíòîâ è ñîîòâåòñòâèå äåéñòâèòåëüíîñòè óêàçàííîé íà íèõ
èíôîðìàöèè. Îáíîâèòü â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè óêàçàòåëè
ïîæàðíûõ ãèäðàíòîâ;

3.3. Â æèëûõ çäàíèÿõ, â òîì ÷èñëå â äîìàõ ïîâûøåííîé
ýòàæíîñòè è îáùåæèòèÿõ, ïðîâåñòè ïðîâåðêè ñîñòîÿíèÿ ïóòåé
ýâàêóàöèè è ýâàêóàöèîííûõ âûõîäîâ;

3.4. Âûïîëíèòü î÷èñòêó îò ìóñîðà ïîäâàëîâ è ÷åðäàêîâ æèëûõ
äîìîâ, à òàêæå ïðèäîìîâóþ òåððèòîðèþ;

3.5. Âûïîëíèòü ïðîâåðêó èñïðàâíîñòè çàïîðîâ äâåðåé,
ïîäâàëîâ, ÷åðäàêîâ, íàðóæíûõ ïîæàðíûõ ëåñòíèö;

3.6. Ïðîâåñòè ïðîâåðêó ãîòîâíîñòè òåõíèêè äëÿ ïîäâîçà
òåõíè÷åñêîé âîäû.

4. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè".
5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà

çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé Áåëîóñîâà Â.Ë.

È.î. Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
À.Â. Ñîêîëîâ.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

Ï Ë À Í
ïðîòèâîïîæàðíûõ ìåðîïðèÿòèé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà îñåííå-çèìíèé ïîæàðîîïàñíûé

ïåðèîä 2015-2016 ãîäîâ
Ответственный за 

контроль исполнения
Отметка об 
исполнении

5 Проверка, перезарядка и 
переосвидетельствование 
первичных средств 
пожаротушения, у которых 
истекли сроки 
освидетельствования, а заряды 
имеют отклонения от 
установленных норм.

до 30.10.2015г Руководители 
учреждений и 
организаций

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

4 Проведение регламентных 
работ по обеспечению 
работоспособности пожарных 
кранов внутреннего 
противопожарного  
водоснабжения.

до 30.10.2015г. Руководители 
учреждений и 
организаций

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

3 Очистка от мусора подвалов и 
чердаков жилых домов, а также 
придомовой территории.

до 30.10.2015г. Директор МУП ЖКХ 
«Кедр» ГО ЗАТО 

Свободный

Заместитель главы 
администрации ГО 
ЗАТО Свободный

2 Проверка содержания путей 
эвакуации и эвакуационных 
выходов, исправность средств 
обеспечения пожарной 
безопасности жилых зданий.

до 30.10.2015г. Директор МУП ЖКХ 
«Кедр» ГО ЗАТО 

Свободный

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

1 Проверка работоспособности 
систем автоматической 
пожарной сигнализации 
(охранно-пожарной 
сигнализации) с составлением 
актов проверки совместно с 
представителями 
обслуживающих организаций.

до 15.10.2015г. Руководители 
учреждений и 
организаций

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

Наименование 
мероприятий

№ 
п/п

Срок 
исполнения

Ответственный за 
исполнение

ïðåäñòàâëÿåò îðãàíàì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè ñëåäóþùóþ îò÷åòíîñòü îá îñóùåñòâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ ïî ðåãóëèðîâàíèþ ÷èñëåííîñòè
áåçíàäçîðíûõ ñîáàê

1) îò÷åò î äåÿòåëüíîñòè ïî ïðîâåäåíèþ ìåðîïðèÿòèé ïî
ðåãóëèðîâàíèþ ÷èñëåííîñòè áåçíàäçîðíûõ ñîáàê íà òåððèòîðèè
ñîîòâåòñòâóþùåãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

2) îò÷åò î ðàñõîäîâàíèè ñóáâåíöèè èç îáëàñòíîãî áþäæåòà
áþäæåòó ñîîòâåòñòâóþùåãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ïåðåäàííîãî îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ýòîãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ
ïî ðåãóëèðîâàíèþ ÷èñëåííîñòè áåçíàäçîðíûõ ñîáàê.

8. Îò÷åòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 1 è 2 ïóíêòà 7,
ïðåäñòàâëÿþòñÿ â óïîëíîìî÷åííûé èñïîëíèòåëüíûé îðãàí
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ñôåðå
âåòåðèíàðèè.

9. Ôîðìà îò÷åòîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ 1 è 2 ïóíêòà 7
íàñòîÿùåé ñòàòüè, ïîðÿäîê èõ çàïîëíåíèÿ, à òàêæå ñðîêè
ïðåäñòàâëåíèÿ ýòèõ îò÷åòîâ óòâåðæäàþòñÿ Ïðàâèòåëüñòâîì
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

10. Ñðåäñòâà, ïîëó÷åííûå èç îáëàñòíîãî áþäæåòà â ôîðìå
ñóáâåíöèé, íîñÿò öåëåâîé õàðàêòåð è íå ìîãóò áûòü
èñïîëüçîâàíû íà èíûå öåëè.

Íåöåëåâîå èñïîëüçîâàíèå áþäæåòíûõ ñðåäñòâ âëå÷åò
ïðèìåíåíèå ìåð îòâåòñòâåííîñòè, ïðåäóñìîòðåííûõ
áþäæåòíûì, àäìèíèñòðàòèâíûì, óãîëîâíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

11. Êîíòðîëü çà öåëåâûì èñïîëüçîâàíèåì ñóáâåíöèé
îñóùåñòâëÿåò àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé è ôèíàíñîâûé îòäåë àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.



¹ 25 (538) îò 28.09..2015 25-ÿ ñòðàíèöà

Начальник отдела 
городского хозяйства

12 Изготовление и закладка 
дежурному оператору МУП 
ЖКХ «Кедр» резервного 
комплекта ключей от замков 
дверей подвалов, чердаков 
жилых зданий.

до 30.10.2015г. Директор МУП ЖКХ 
«Кедр» ГО ЗАТО 

Свободный

Заместитель главы 
администрации ГО 
ЗАТО Свободный

11 Проверка исправности и 
закрытие на замки дверей 
подвалов, чердаков.

постоянно Директор МУП ЖКХ 
«Кедр» ГО ЗАТО 

Свободный

Заместитель главы 
администрации ГО 
ЗАТО Свободный

10 Установка конусов красного 
цвета на крышки люков 
пожарных гидрантов

до 30.10.2015г. Директор МУП ЖКХ 
«Кедр» ГО ЗАТО 

Свободный

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

9 Проверка наличия указателей 
пожарных гидрантов и 
соответствие 
действительности указанной на 
них информации.

до 30.10.2015г. Директор МУП ЖКХ 
«Кедр» ГО ЗАТО 

Свободный

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

Заместитель главы 
администрации ГО 
ЗАТО Свободный

8 Утепление колодцев пожарных 
гидрантов.

до 30.10.2015г. Директор МУП ЖКХ 
«Кедр» ГО ЗАТО 

Свободный

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

7 Проверка пожарных гидрантов 
с пуском воды совместно с 
СПЧ № 6 СУ ФПС № 5 МЧС 
России.

до 30.10.2015г.

Директор МУП ЖКХ 
«Кедр» ГО ЗАТО 

Свободный,

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

6 Проведение инструктажа с 
работниками учреждений и 
организаций по выполнению 
требований пожарной 
безопасности в осенне-зимний 
период.

до 30.10.2015г. Руководители 
учреждений и 
организаций

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

18 Организация агитационно-
массовой работы среди 
населения и работников 
организаций и учреждений по 
соблюдению мер пожарной 
безопасности в осенне-зимний 
пожароопасный период.

постоянно Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС, 
руководители 

муниципальных 
учреждений и 
предприятий

Заместитель главы 
администрации ГО 
ЗАТО Свободный

17 Очистка от снега и льда 
крышек люков пожарных 
гидрантов и подъездов к ним 
на тротуарах и проезжей части 
закрепленной территории.

постоянно Директор МУП ЖКХ 
«Кедр» ГО ЗАТО 

Свободный

Заместитель главы 
администрации ГО 
ЗАТО Свободный

16 Проверка противопожарного 
состояния инвентарных 
зданий, оборудование их 
исправными огнетушителями, 
обеспечение 
информационными 
табличками с указанием 
принадлежности, фамилией 
ответственного, инвентарным 
номером.

постоянно Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС, 
Директор МУП ЖКХ 

«Кедр» ГО ЗАТО 
Свободный

Заместитель главы 
администрации ГО 
ЗАТО Свободный

15 Принятие мер по 
предотвращению доступа 
посторонних лиц к местам 
хранения горючих материалов 
и оборудования.

постоянно Директор МУП ЖКХ 
«Кедр» ГО ЗАТО 

Свободный

Заместитель главы 
администрации ГО 
ЗАТО Свободный

14 Проведение заседания 
комиссии по чрезвычайным 
ситуациям и обеспечению 
пожарной безопасности в 
городском округе ЗАТО 
Свободный по вопросам 
обеспечения пожарной 
безопасности в период 
проведения Новогодних и 
Рождественских праздников.

до 16.12.2015г. Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
ГО и ЧС

Заместитель главы 
администрации ГО 
ЗАТО Свободный

13 Доведение до индивидуальных 
предпринимателей ГО ЗАТО 
Свободный Постановления 
Правительства Российской 
Федерации от 22 декабря 2009 
г. № 1052 «Об утверждении 
требований пожарной 
безопасности при 
распространении и 
использовании 
пиротехнических изделий».

до 25.10.2015г. Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

Заместитель главы 
администрации ГО 
ЗАТО Свободный

октябрь 2015г.-
апрел 2016г.

19 Организация проведения 
совместной тренировки 
подразделений пожарной 
охраны войсковой части 34103 
и СПЧ № 6 ФГКУ 
«Специальное управление 
ФПС № 5 МЧС России».

Руководители 
подразделений 

пожарной охраны

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

26 Проведение инструктажа с 
работниками учреждений и 
организаций по выполнению 
требований пожарной 
безопасности в осенне-зимний 
период.

до 30.10.2015г. Руководители 
учреждений и 
организаций

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

25 Проверка, перезарядка и 
переосвидетельствование 
первичных средств 
пожаротушения, у которых 
истекли сроки 
освидетельствования, а заряды 
имеют отклонения от 
установленных норм.

до 30.10.2015г Руководители 
учреждений и 
организаций

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

24 Проведение регламентных 
работ по обеспечению 
работоспособности пожарных 
кранов внутреннего 
противопожарного  
водоснабжения. 

до 30.10.2015г. Руководители 
учреждений и 
организаций

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

23 Очистка от мусора подвалов и 
чердаков жилых домов, а также 
придомовой территории.

до 30.10.2015г. Директор МУП ЖКХ 
«Кедр» ГО ЗАТО 

Свободный

Заместитель главы 
администрации ГО 
ЗАТО Свободный 

22 Проверка содержания путей 
эвакуации и эвакуационных 
выходов, исправность средств 
обеспечения пожарной 
безопасности жилых зданий.

до 30.10.2015г. Директор МУП ЖКХ 
«Кедр» ГО ЗАТО 

Свободный

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

21 Проверка работоспособности 
систем автоматической 
пожарной сигнализации 
(охранно-пожарной 
сигнализации) с составлением 
актов проверки совместно с 
представителями 
обслуживающих организаций.

до 15.10.2015г. Руководители 
учреждений и 
организаций

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

20 Организация разработки и 
согласования инструкции по 
взаимному обмену 
информацией между 
подразделениями пожарной 
охраны войсковой части 34103 
и единой дежурно-
диспетчерскрй службой 
городского округа ЗАТО 
Свободный.

до 02.11.2015г Начальник ЕДДС 
городского округа 
ЗАТО Свободный

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

Начальник отдела 
городского хозяйства, 
директор МУП ЖКХ 

«Кедр» ГО ЗАТО 
Свободный, Ведущий 

специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

33 Доведение до индивидуальных 
предпринимателей ГО ЗАТО 
Свободный Постановления 
Правительства Российской 
Федерации от 22 декабря 2009 
г. № 1052 «Об утверждении 
требований пожарной 
безопасности при 
распространении и 
использовании 
пиротехнических изделий».

до 25.10.2015г. Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

Заместитель главы 
администрации ГО 
ЗАТО Свободный 

32 Изготовление и закладка 
дежурному оператору МУП 
ЖКХ «Кедр» резервного 
комплекта ключей от замков 
дверей подвалов, чердаков 
жилых зданий.

до 30.10.2015г. Директор МУП ЖКХ 
«Кедр» ГО ЗАТО 

Свободный

Заместитель главы 
администрации ГО 
ЗАТО Свободный 

31 Проверка исправности и 
закрытие на замки дверей 
подвалов, чердаков. 

постоянно Директор МУП ЖКХ 
«Кедр» ГО ЗАТО 

Свободный

Заместитель главы 
администрации ГО 
ЗАТО Свободный 

30 Установка конусов красного 
цвета на крышки люков 
пожарных гидрантов 

до 30.10.2015г. Директор МУП ЖКХ 
«Кедр» ГО ЗАТО 

Свободный

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

29 Проверка наличия указателей 
пожарных гидрантов и 
соответствие 
действительности указанной на 
них информации.

до 30.10.2015г. Директор МУП ЖКХ 
«Кедр» ГО ЗАТО 

Свободный

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

Заместитель главы 
администрации ГО 
ЗАТО Свободный 

28 Утепление колодцев пожарных 
гидрантов.

до 30.10.2015г. Директор МУП ЖКХ 
«Кедр» ГО ЗАТО 

Свободный

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

27 Проверка пожарных гидрантов 
с пуском воды совместно с 
СПЧ № 6 СУ ФПС № 5 МЧС 
России.

до 30.10.2015г.

35 Принятие мер по 
предотвращению доступа 
посторонних лиц к местам 
хранения горючих материалов 
и оборудования. 

постоянно Директор МУП ЖКХ 
«Кедр» ГО ЗАТО 

Свободный

Заместитель главы 
администрации ГО 
ЗАТО Свободный 

34 Проведение заседания 
комиссии по чрезвычайным 
ситуациям и обеспечению 
пожарной безопасности в 
городском округе ЗАТО 
Свободный по вопросам 
обеспечения пожарной 
безопасности в период 
проведения Новогодних и 
Рождественских праздников.

до 16.12.2015г. Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
ГО и ЧС

Заместитель главы 
администрации ГО 
ЗАТО Свободный 
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40 Организация разработки и 
согласования инструкции по 
взаимному обмену 
информацией между 
подразделениями пожарной 
охраны войсковой части 34103 
и единой дежурно-
диспетчерскрй службой 
городского округа ЗАТО 
Свободный.

до 02.11.2015г Начальник ЕДДС 
городского округа 
ЗАТО Свободный

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

39 Организация проведения 
совместной тренировки 
подразделений пожарной 
охраны войсковой части 34103 
и СПЧ № 6 ФГКУ 
«Специальное управление 
ФПС № 5 МЧС России».

октябрь 2015г. Руководители 
подразделений 

пожарной охраны

Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС

38 Организация агитационно-
массовой работы среди 
населения и работников 
организаций и учреждений по 
соблюдению мер пожарной 
безопасности в осенне-зимний 
пожароопасный период.

постоянно Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС,

Заместитель главы 
администрации ГО 
ЗАТО Свободный 

37 Очистка от снега и льда 
крышек люков пожарных 
гидрантов и подъездов к ним 
на тротуарах и проезжей части 
закрепленной территории.

постоянно Директор МУП ЖКХ 
«Кедр» ГО ЗАТО 

Свободный

Заместитель главы 
администрации ГО 
ЗАТО Свободный 

36 Проверка противопожарного 
состояния инвентарных 
зданий, оборудование их 
исправными огнетушителями, 
обеспечение 
информационными 
табличками с указанием 
принадлежности, фамилией 
ответственного, инвентарным 
номером.

постоянно Ведущий специалист 
администрации ГО 

ЗАТО Свободный по 
мобилизационной 

подготовке, 
бронированию, 

безопасности, ГО и ЧС, 
Директор МУП ЖКХ 

«Кедр» ГО ЗАТО 
Свободный

Заместитель главы 
администрации ГО 
ЗАТО Свободный 

îò "30" ñåíòÿáðÿ 2015 ãîäà ¹ 674
ïîñ. Ñâîáîäíûé

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îò 04.08.2015 ¹ 541 "Îá óòâåðæäåíèè
ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû "Óïðàâëåíèå ôèíàíñàìè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
íà 2016 - 2018 ãîäû"

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 179 Áþäæåòíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è íà îñíîâàíèè Ïîðÿäêà, óòâåðæäåííîãî
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 26.07.2013 ¹ 505 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà
ðàçðàáîòêè,  ðåàëèçàöèè è îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè
ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì",

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 04.08.2015ã. ¹ 541 "Îá
óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû "Óïðàâëåíèå ôèíàíñàìè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2016 - 2018 ãîäû":

1.1. Â ï. 1.1.2 Ïðèëîæåíèÿ 1 ê ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììå ÷èñëà
122,1; 128,2; 134,6 çàìåíèòü ÷èñëàìè ñîîòâåòñòâåííî 148,5;
146,3; 136,3.

1.2. Ïðèëîæåíèå 2 ê ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììå èçëîæèòü â
íîâîé ðåäàêöèè (ïðèëàãàåòñÿ)

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå
"Ñâîáîäíûå âåñòè" è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî Ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü
íà íà÷àëüíèêà ôèíàíñîâîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ïåòðîâó Ë.Â.

È.î. Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
À.Â. Ñîêîëîâ.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììå

“Óïðàâëåíèå ôèíàíñàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé íà 2016-2018 ãîäû”

ÏËÀÍ
ÌÅÐÎÏÐÈßÒÈÉ ÏÎ ÂÛÏÎËÍÅÍÈÞ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ

ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ "ÓÏÐÀÂËÅÍÈÅ ÔÈÍÀÍÑÀÌÈ
ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ

ÍÀ 2016 - 2018 ÃÎÄÛ"

всего 2016 2017 2018
1 2 3 4 5 6 7 8

1 ВСЕГО ПО МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЕ, 
В ТОМ ЧИСЛЕ

14 277,3 4 824,3 4 726,5 4 726,5 x

2 местный бюджет 14 277,3 4 824,3 4 726,5 4 726,5 x

3 прочие нужды 14 277,3 4 824,3 4 726,5 4 726,5 x

4 местный бюджет 14 277,3 4 824,3 4 726,5 4 726,5 x

5

6 ВСЕГО ПО ПОДПРОГРАММЕ 1, В ТОМ ЧИСЛЕ - - -

7 местный бюджет - - - -

8
Всего по направлению "Прочие нужды", в том 
числе - - - -

9 местный бюджет - - - -

10

Мероприятие 1. Расчет прогноза объема 
налоговых и неналоговых доходов местного 
бюджета на очередной финансовый год и 
плановый период, по единой методике 
Министерства финансов Свердловской области

ИФНС - - - - 01.01.2002

11

12 ВСЕГО ПО ПОДПРОГРАММЕ 2, В ТОМ ЧИСЛЕ - - - -

13 местный бюджет - - - -

14
Всего по направлению "Прочие нужды", в том 
числе - - - -

15 местный бюджет - - - -

16

Мероприятие 1. Своевременная и качественная 
подготовка проекта решения Думы городского 
округа о бюджете муниципального образования 
на очередной финансовый год и плановый 
период

ГРБС, финансовый 
отдел администрации

- - - - 02.01.2001

17
Мероприятие 2. Планирование расходов 
местного бюджета преимущественно в 
программной структуре

ГРБС, финансовый 
отдел администрации - - - - 02.01.2002

18

Мероприятие 3. Организация взаимодействия с 
федеральными и областными органами 
исполнительной власти по вопросам 
бюджетного и финансового регулирования, 
главными администраторами доходов местного 
бюджета, крупнейшими налогоплательщиками 
городского округа

Администраторы 
доходов местного 
бюджета

- - - - 02.02.2001

ПОДПРОГРАММА 2 "УПРАВЛЕНИЕ БЮДЖЕТНЫМ ПРОЦЕССОМ И ЕГО СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ"

№ 
строки

Наименование мероприятия / Источники 
расходов на финансирование

Исполнители этапа 
или мероприятия

Объем расходов на выполнение 
мероприятия за счет всех 
источников ресурсного 

обеспечения, тыс. рублей

Номер строки 
целевых 

показателей, на 
достижение 

которых 
направлены 
мероприятия

ПОДПРОГРАММА 1 "ПОВЫШЕНИЕ ФИНАНСОВОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОСТИ МЕСТНОГО БЮДЖЕТА"

19
Мероприятие 4. Составление и ведение сводной 
бюджетной росписи в соответствии с 
установленным порядком

Финансовый отдел 
администрации

- - - - 02.02.2002

20
Мероприятие 5. Постановка на учет бюджетных 
обязательств, подлежащих исполнению за счет 
средств местного бюджета

Финансовый отдел 
администрации

- - - - 02.02.2003

21 Мероприятие 6. Проведение санкционирования 
операций получателей бюджетных средств

Финансовый отдел 
администрации

- - - - 02.02.2004

22
Мероприятие 8. Формирование и представление 
бюджетной отчетности об исполнении местного 
бюджета

ГРБС, финансовый 
отдел администрации

- - - - 02.03.2001

23 Мероприятие 9. Обеспечение контроля 
соблюдения бюджетного законодательства

Администрация, 
финансовый отдел

- - - - 02.04.2001

24
Мероприятие 10. Обеспечение контроля 
соблюдения законодательства в сфере закупок

Финансовый отдел 
администрации - - - - 02.04.2002

25

Мероприятие 11. Разработка и утверждение 
постановлением администрации городского 
округа программы повышения эффективности 
управления финансами муниципального 
образования на период до 2018 года

Финансовый отдел 
администрации - - - - 02.05.2001

26

Мероприятие 12. Проведение мониторинга 
качества финансового менеджмента, 
осуществляемого главными распорядителями 
средств местного бюджета, в соответствии с 
Порядком, утвержденным постановлением 
администрации городского округа

Финансовый отдел 
администрации

- - - - 02.05.2001

27

28 ВСЕГО ПО ПОДПРОГРАММЕ 3, В ТОМ ЧИСЛЕ - - - - x

29 местный бюджет - - - - x

30 Всего по направлению "Прочие нужды", в том 
числе

- - - - x

31 местный бюджет - - - - x

32
Мероприятие 1. Подготовка программы 
муниципальных заимствований

Финансовый отдел 
администрации - - - - 03.01.2001

33 Мероприятие 2. Подготовка программы 
муниципальных гарантий

Финансовый отдел 
администрации

- - - - 03.01.2001

34 Мероприятие 3. Ведение долговой книги в 
соответствии с утвержденным порядком

Финансовый отдел 
администрации

- - - - 03.02.2001

35

Мероприятие 4. Исполнение обязательств по 
обслуживанию муниципального долга в 
соответствии с программой муниципальных 
заимствований и заключенными контрактами 
(соглашениями) <**>

Финансовый отдел 
администрации

- - - - 03.03.2001

ПОДПРОГРАММА 3 "УПРАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ДОЛГОМ"

36

Мероприятие 5. Подготовка документов для 
осуществления выплат по обязательствам, в 
соответствии с заключенными контрактами 
(соглашениями)

Финансовый отдел 
администрации - - - - 03.03.2001

37
Мероприятие 6. Соблюдение сроков исполнения 
обязательств

Финансовый отдел 
администрации - - - - 03.03.2002

38

Мероприятие 8. Проведение отборов 
исполнителей на оказание услуг, связанных с 
выполнением программы муниципальных 
заимствований

Финансовый отдел 
администрации

- - - - 03.03.2003

39

40 ВСЕГО ПО ПОДПРОГРАММЕ 4, В ТОМ ЧИСЛЕ 12 944,4 4 314,8 4 314,8 4 314,8 x

ПОДПРОГРАММА 4 "ОБЕСПЕЧЕНИЕ РЕАЛИЗАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ "УПРАВЛЕНИЕ ФИНАНСАМИ 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАТО СВОБОДНЫЙ НА 2016 - 2018 ГОДЫ"
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41 местный бюджет 12 944,4 4 314,8 4 314,8 4 314,8 x

42 Всего по направлению "Прочие нужды", в том 
числе

12 944,4 4 314,8 4 314,8 4 314,8 x

43 местный бюджет 12 944,4 4 314,8 4 314,8 4 314,8 x

44 Мероприятие 1. Обеспечение деятельности 
функционального органа

Финансовый отдел 
администрации

12 944,4 4 314,8 4 314,8 4 314,8 04.01.2001

45

46 ВСЕГО ПО ПОДПРОГРАММЕ 5, В ТОМ ЧИСЛЕ 1 528,5 509,5 509,5 509,5 x

47 местный бюджет 1 528,5 509,5 509,5 509,5 x

48 Всего по направлению "Прочие нужды", в том 
числе

1 528,5 509,5 509,5 509,5 x

49 местный бюджет 1 528,5 509,5 509,5 509,5 x

05.01.2001

05.02.2001
05.03.2001

05.01.2001

05.02.2001
05.03.2001
05.01.2001
05.02.2001
05.03.2001

29,552
Мероприятие 3. Сопровождение 
телекоммуникационной инфраструктуры

Финансовый отдел 
администрации 88,5 29,5 29,5

480

51
Мероприятие 2. Модернизация и развитие базы 
аппаратно-технических ресурсов

Финансовый отдел 
администрации

ПОДПРОГРАММА 5 "СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ ПРОГРАММНЫХ, ИНФОРМАЦИОННО-ТЕХНИЧЕСКИХ РЕСУРСОВ И 
ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ ИНФРАСТРУКТУРЫ, ОБЕСПЕЧИВАЮЩЕЙ УПРАВЛЕНИЕ ФИНАНСАМИ"

50

Мероприятие 1. Сопровождение и модернизация 
ПК "Бюджет-Смарт", ПК "Консультант", 
приобретение лицензионного программного 
обеспечения

Финансовый отдел 
администрации 480 480 480

Ãðàæäàíñêàÿ îáîðîíà.
Íàçíà÷åíèå, çàäà÷è, ñòðóêòóðà, ðîëü è ìåñòî â

Ðîññèéñêîé ñèñòåìå   ïðåäóïðåæäåíèé è äåéñòâèé
â ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèÿõ (ÐÑ×Ñ)

4 îêòÿáðÿ 2015 ãîäà îòìå÷àåòñÿ 83-ÿ ãîäîâùèíà ñî äíÿ
îáðàçîâàíèÿ ãðàæäàíñêîé îáîðîíû Ðîññèè. Íà ñîâðåìåííîì ýòàïå
ãðàæäàíñêàÿ îáîðîíà ñîñòàâëÿåò ÷àñòü ñèñòåìû íàöèîíàëüíîé
áåçîïàñíîñòè è îáîðîíîñïîñîáíîñòè ñòðàíû è ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ
çàùèòû íàñåëåíèÿ, ìàòåðèàëüíûõ è êóëüòóðíûõ öåííîñòåé îò
îïàñíîñòåé, âîçíèêàþùèõ ïðè âåäåíèè âîåííûõ äåéñòâèé èëè
âñëåäñòâèå ýòèõ äåéñòâèé, à òàêæå äëÿ çàùèòû íàñåëåíèÿ è
òåððèòîðèé îò ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî
õàðàêòåðà, è ïðè òåððîðèñòè÷åñêèõ àêòàõ.

Â íàøåé ñòðàíå âíèìàíèå ýòèì âîïðîñàì íà ãîñóäàðñòâåííîì
óðîâíå, ñòàëî óäåëÿòüñÿ ïîñëå Ãðàæäàíñêîé âîéíû. Ðåøåíèå
âîïðîñîâ çàùèòû íàñåëåíèÿ âîçëîæèëè íà ìåñòíóþ
ïðîòèâîâîçäóøíóþ îáîðîíó (ÌÏÂÎ), îáðàçîâàííóþ 4 îêòÿáðÿ
1932 ãîäà.

Â 1961 ãîäó ÌÏÂÎ áûëà ðåîðãàíèçîâàíà è ïåðåèìåíîâàíà â
Ãðàæäàíñêóþ îáîðîíó ñòðàíû.

Â 1990 ãîäó áûëî ïðèíÿòî ðåøåíèå î ñîçäàíèè ñïåöèàëüíîãî
ôåäåðàëüíîãî îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè - Ðîññèéñêîãî
êîðïóñà ñïàñàòåëåé íà ïðàâàõ ãîñóäàðñòâåííîãî êîìèòåòà. Ïîñëå
ðÿäà ïðåîáðàçîâàíèé â 1994 ãîäó Êîìèòåò ïðåîáðàçóåòñÿ â
Ìèíèñòåðñòâî Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî äåëàì ãðàæäàíñêîé
îáîðîíû, ÷ðåçâû÷àéíûì ñèòóàöèÿì è ëèêâèäàöèè ïîñëåäñòâèé
ñòèõèéíûõ áåäñòâèé.

Òàêæå â 1992 ãîäó ñîçäàåòñÿ Ðîññèéñêàÿ ñèñòåìà
ïðåäóïðåæäåíèÿ è äåéñòâèé â ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèÿõ (ÐÑ×Ñ),
ïðåäíàçíà÷åííàÿ äëÿ ðåàëèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîé ïîëèòèêè â
îáëàñòè çàùèòû íàñåëåíèÿ è òåððèòîðèé ïðè ×Ñ ïðèðîäíîãî è
òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà. Ñåé÷àñ íà òåððèòîðèè íàøåãî êðàÿ
äåéñòâóåò ðàçâåòâëåííàÿ ñèñòåìà ñëóæá ãðàæäàíñêîé îáîðîíû.

Ãðàæäàíñêàÿ îáîðîíà - ñèñòåìà ìåðîïðèÿòèé ïî ïîäãîòîâêå ê
çàùèòå è ïî çàùèòå íàñåëåíèÿ, ìàòåðèàëüíûõ è êóëüòóðíûõ
öåííîñòåé îò îïàñíîñòåé, âîçíèêàþùèõ ïðè âåäåíèè âîåííûõ
äåéñòâèé èëè âñëåäñòâèå ýòèõ äåéñòâèé, à òàêæå ïðè
âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî
õàðàêòåðà. Îðãàíèçàöèÿ è âåäåíèå ãðàæäàíñêîé îáîðîíû
ÿâëÿþòñÿ îäíèìè èç âàæíåéøèõ ôóíêöèé ãîñóäàðñòâà,
ñîñòàâíûìè ÷àñòÿìè îáîðîííîãî ñòðîèòåëüñòâà, îáåñïå÷åíèÿ
áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà.

Ãðàæäàíñêàÿ îáîðîíà (ÃÎ) ÿâëÿåòñÿ îäíîé èç âàæíåéøèõ
ôóíêöèé ãîñóäàðñòâà, ñîñòàâíîé ÷àñòè îáîðîííîãî ñòðîèòåëüñòâà
è îáåñïå÷åíèÿ áåçîïàñíîñòè íàñåëåíèÿ ñòðàíû. Îáùåå
ðóêîâîäñòâî ãðàæäàíñêîé îáîðîíîé îñóùåñòâëÿåò Ïðàâèòåëüñòâî
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ðóêîâîäñòâî ãðàæäàíñêîé îáîðîíîé â
ôåäåðàëüíûõ îêðóãàõ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè îáåñïå÷èâàþò èõ
ðóêîâîäèòåëè, êîòîðûå ïî äîëæíîñòè ÿâëÿþòñÿ íà÷àëüíèêàìè
ÃÎ.

Â íàñòîÿùåå âðåìÿ ñôîðìèðîâàíà äîñòàòî÷íî ýôôåêòèâíàÿ
çàêîíîäàòåëüíàÿ è íîðìàòèâíî-ïðàâîâàÿ áàçà, íàïðàâëåííàÿ
íà îáåñïå÷åíèå áåçîïàñíîñòè ÷åëîâåêà. Ïðèíÿòû Ôåäåðàëüíûå
çàêîíû "Î çàùèòå íàñåëåíèÿ è òåððèòîðèé îò ÷ðåçâû÷àéíûõ
ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà", "Îá àâàðèéíî-
ñïàñàòåëüíûõ ñëóæáàõ è ñòàòóñå ñïàñàòåëåé" è "Î ãðàæäàíñêîé
îáîðîíå".

Çàùèòà íàñåëåíèÿ äîñòèãàåòñÿ ïîäãîòîâêîé è èñïîëüçîâàíèåì
ñîâðåìåííûõ ñèë è ñðåäñòâ çàùèòû, âíåäðåíèåì ïåðåäîâûõ
òåõíîëîãèé. Äëÿ ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ ðàäèàöèîííîé è õèìè÷åñêîé
çàùèòû ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ ñîçäàíèå è ñâîåâðåìåííîå îñâåæåíèå
ðåçåðâà ñðåäñòâ èíäèâèäóàëüíîé çàùèòû, ìåäèöèíñêèõ ñðåäñòâ
çàùèòû, ëåêàðñòâåííûõ ïðåïàðàòîâ è ìåäèöèíñêîé òåõíèêè.
Êðîìå òîãî, âàæíåéøåé çàäà÷åé ÃÎ ÿâëÿåòñÿ ïîâûøåíèå
óñòîé÷èâîñòè ôóíêöèîíèðîâàíèÿ âàæíûõ îáúåêòîâ ýêîíîìèêè.
Äåéñòâóåò îòëàæåííûé ãîñóäàðñòâåííûé ìåõàíèçì ïî
ïðåäóïðåæäåíèþ âîçíèêíîâåíèÿ è ðàçâèòèÿ ÷ðåçâû÷àéíûõ
ñèòóàöèé, ñíèæåíèþ ïîòåðü ñðåäè íàñåëåíèÿ è ìàòåðèàëüíîãî
óùåðáà â ýêîíîìèêå. Â ñâÿçè ñ âîçðîñøåé óãðîçîé ïðèìåíåíèÿ
õèìè÷åñêîãî, áèîëîãè÷åñêîãî è äðóãèõ âèäîâ îðóæèÿ
ðóêîâîäñòâîì ãðàæäàíñêîé îáîðîíû óäåëÿåòñÿ ñåðü¸çíîå
âíèìàíèå èñïîëüçîâàíèþ ðåñóðñîâ ÃÎ äëÿ ïðîòèâîäåéñòâèÿ
òåððîðèçìó, ðàçâèòèþ ñåòè íàáëþäåíèÿ è ëàáîðàòîðíîãî
êîíòðîëÿ.

Îñíîâíûå çàäà÷è, ðåøàåìûå ãðàæäàíñêîé îáîðîíîé:
1. çàùèòà íàñåëåíèÿ îò ïîñëåäñòâèé àâàðèé, ñòèõèéíûõ

áåäñòâèé è ñîâðåìåííûõ ñðåäñòâ ïîðàæåíèÿ (ïîæàðîâ, âçðûâîâ,
âûáðîñîâ ñèëüíîäåéñòâóþùèõ ÿäîâèòûõ âåùåñòâ, ýïèäåìèé è
ò. ä.);

2. êîîðäèíàöèÿ äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ óïðàâëåíèÿ ïî
ïðîãíîçèðîâàíèþ, ïðåäóïðåæäåíèþ è ëèêâèäàöèè ïîñëåäñòâèé
ýêîëîãè÷åñêèõ è ñòèõèéíûõ áåäñòâèé, àâàðèé è êàòàñòðîô;

3. ñîçäàíèå è ïîääåðæàíèå â ãîòîâíîñòè ñèñòåì óïðàâëåíèÿ,
îïîâåùåíèÿ, ñâÿçè, îðãàíèçàöèÿ íàáëþäåíèÿ è êîíòðîëÿ çà
ðàäèàöèîííîé, õèìè÷åñêîé è áèîëîãè÷åñêîé îáñòàíîâêîé;

4. ïîâûøåíèå óñòîé÷èâîñòè îáúåêòîâ ýêîíîìèêè è îòðàñëåé,
è èõ ôóíêöèîíèðîâàíèÿ â ÷ðåçâû÷àéíûõ óñëîâèÿõ;

5. ïðîâåäåíèå àâàðèéíî-ñïàñàòåëüíûõ è äðóãèõ íåîòëîæíûõ
ðàáîò;

6. ïîèñê ïîòåðïåâøèõ àâàðèþ êîñìè÷åñêèõ êîðàáëåé,
ñàìîë¸òîâ, âåðòîë¸òîâ è äðóãèõ ëåòàòåëüíûõ àïïàðàòîâ;

7. ñïåöèàëüíàÿ ïîäãîòîâêà ðóêîâîäÿùèõ êàäðîâ è ñèë,
âñåîáùåå îáó÷åíèå íàñåëåíèÿ ñïîñîáàì çàùèòû è äåéñòâèÿì â
÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèÿõ ìèðíîãî è âîåííîãî âðåìåíè;

8. íàêîïëåíèå ôîíäà çàùèòíûõ ñîîðóæåíèé äëÿ óêðûòèÿ
íàñåëåíèÿ;

9. îáåñïå÷åíèå íàñåëåíèÿ ñðåäñòâàìè èíäèâèäóàëüíîé çàùèòû
è îðãàíèçàöèÿ èçãîòîâëåíèÿ ïðîñòåéøèõ ñðåäñòâ çàùèòû ñàìèì
íàñåëåíèåì;

10. ýâàêóàöèÿ íàñåëåíèÿ èç êðóïíûõ ãîðîäîâ è ïðèëåãàþùèõ ê
íèì íàñåë¸ííûõ ïóíêòîâ, êîòîðûå ìîãóò ïîïàñòü â çîíó
âîçìîæíûõ ñèëüíûõ ðàçðóøåíèé èëè êàòàñòðîôè÷åñêîãî
çàòîïëåíèÿ;

11. îðãàíèçàöèÿ îïîâåùåíèÿ íàñåëåíèÿ îá óãðîçå íàïàäåíèÿ
ïðîòèâíèêà ñ âîçäóõà, î ðàäèîàêòèâíîì, õèìè÷åñêîì è
áàêòåðèîëîãè÷åñêîì çàðàæåíèè, ñòèõèéíûõ áåäñòâèÿõ;

12. îáó÷åíèå íàñåëåíèÿ çàùèòå îò îðóæèÿ ìàññîâîãî
ïîðàæåíèÿ, à òàêæå âåäåíèþ ñïàñàòåëüíûõ è íåîòëîæíûõ
àâàðèéíî- âîññòàíîâèòåëüíûõ ðàáîò.

Îñíîâíûå ìåðîïðèÿòèÿ, ïðîâîäèìûå äëÿ çàùèòû íàñåëåíèÿ
è îáúåêòîâ ýêîíîìèêè ñòðàíû:

1. ñâîåâðåìåííîå îïîâåùåíèå íàñåëåíèÿ îá óãðîçå íàïàäåíèÿ
ïðîòèâíèêà, ïðèìåíåíèÿ èì îðóæèÿ ìàññîâîãî ïîðàæåíèÿ,
îïàñíûõ òåõíîëîãè÷åñêèõ àâàðèÿõ, ñòèõèéíûõ áåäñòâèé,
èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå äåéñòâèé â ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè;
3. óêðûòèå íàñåëåíèÿ â çàùèòíûõ ñîîðóæåíèÿõ;

4. èñïîëüçîâàíèå ñðåäñòâ èíäèâèäóàëüíîé çàùèòû;
5. ýâàêóàöèÿ, ðàññðåäîòî÷åíèå, à òàêæå [ïåðåáðîñ] íàñåëåíèÿ

â áåçîïàñíûå ðàéîíû;
6. çàùèòà ïðîäîâîëüñòâèÿ, ñîîðóæåíèé íà ñèñòåìàõ

âîäîñíàáæåíèÿ è âîäîçàáîðîâ, ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûõ æèâîòíûõ,
ôóðàæà è ò. ä . îò çàðàæåíèÿ ðàäèîàêòèâíûìè è
ñèëüíîäåéñòâóþùèìè ÿäîâèòûìè âåùåñòâàìè è áèîëîãè÷åñêèìè
ñðåäñòâàìè;

7. îáó÷åíèå íàñåëåíèÿ ñïîñîáàì çàùèòû â ÷ðåçâû÷àéíûõ
ñèòóàöèÿõ.

8. çàùèòà íàñåëåíèÿ íà âñåé òåððèòîðèè ñòðàíû;
9. äèôôåðåíöèðîâàííàÿ çàùèòà íàñåëåíèÿ ñ ó÷åòîì

ýêîíîìè÷åñêèõ, ïðèðîäíûõ è èíûõ õàðàêòåðèñòèê, îñîáåííîñòåé
òåððèòîðèè è ñòåïåíè ðåàëüíîé îïàñíîñòè âîçíèêíîâåíèÿ
÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè;

10. çàáëàãîâðåìåííîå ïëàíèðîâàíèå è ïðîâåäåíèå çàùèòíûõ
ìåðîïðèÿòèé;

11. íåîáõîäèìàÿ äîñòàòî÷íîñòü è ìàêñèìàëüíî âîçìîæíîå
èñïîëüçîâàíèå ñèë è ñðåäñòâ ïðè îïðåäåëåíèè îáúåìà è
ñîäåðæàíèÿ ìåðîïðèÿòèé ïî çàùèòå íàñåëåíèÿ.
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Îðãàíèçàöèîííàÿ ñòðóêòóðà è âåäåíèÿ Ãðàæäàíñêîé Îáîðîíû
1. Ïîäãîòîâêà ãîñóäàðñòâà ê âåäåíèþ Ãðàæäàíñêîé îáîðîíû

îñóùåñòâëÿåòñÿ çàáëàãîâðåìåííî â ìèðíîå âðåìÿ ñ ó÷åòîì
ðàçâèòèÿ âîîðóæåíèÿ, òåõíèêè, ñðåäñòâ çàùèòû íàñåëåíèÿ;

2. Âåäåíèå Ãðàæäàíñêîé îáîðîíû íà÷èíàåòñÿ ñ ìîìåíòà
îáúÿâëåíèÿ ñîñòîÿíèÿ âîéíû, ôàêòè÷åñêîãî íà÷àëà âîåííûõ
äåéñòâèé, ëèáî ââåäåíèÿ ïðåçèäåíòîì âîåííîãî ïîëîæåíèÿ.

Ñèñòåìó ãðàæäàíñêîé îáîðîíû ñîñòàâëÿþò:
1. îðãàíû ïîâñåäíåâíîãî óïðàâëåíèÿ ïî îáåñïå÷åíèþ çàùèòû

íàñåëåíèÿ;
2. ñèëû è ñðåäñòâà, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ âûïîëíåíèÿ çàäà÷

ãðàæäàíñêîé îáîðîíû;
3. ôîíäû è ðåçåðâû ôèíàíñîâûõ, ìåäèöèíñêèõ è ìàòåðèàëüíî-

òåõíè÷åñêèõ ñðåäñòâ, ïðåäóñìîòðåííûõ íà ñëó÷àé ÷ðåçâû÷àéíîé
ñèòóàöèè;

4. ñèñòåìû ñâÿçè, îïîâåùåíèÿ, óïðàâëåíèÿ è èíôîðìàöèîííîãî
îáåñïå÷åíèÿ.

Ãðàæäàíñêàÿ îáîðîíà îðãàíèçóåòñÿ êàê ïî òåððèòîðèàëüíîìó,
òàê è ïî ïðîèçâîäñòâåííîìó ïðèíöèïàì. Îñíîâíûì çâåíîì
ñèñòåìû ãðàæäàíñêîé îáîðîíû ÿâëÿåòñÿ îáúåêò ýêîíîìèêè
(ïðåäïðèÿòèå, çàâîä, âóç è ò. ä.).

Ðóêîâîäèòåëåì ãðàæäàíñêîé îáîðîíû îáúåêòà ÿâëÿåòñÿ
ðóêîâîäèòåëü ïðåäïðèÿòèÿ (à ðóêîâîäèòåëåì ãðàæäàíñêîé
îáîðîíû àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîé åäèíèöû -- ãëàâà
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè).

Ðóêîâîäèòåëè ãðàæäàíñêîé îáîðîíû íåñóò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü (óãîëîâíóþ è àäìèíèñòðàòèâíóþ) çà
îðãàíèçàöèþ è îñóùåñòâëåíèå ìåðîïðèÿòèé ïî ãðàæäàíñêîé
îáîðîíå íà ñîîòâåòñòâóþùèõ ïðåäïðèÿòèÿõ è òåððèòîðèÿõ.

Âðà÷-ýïèäåìèîëîã ïðåäóïðåæäàåò!
Ãåïàòèò À

Ñ íà÷àëà 2015 ãîäà íà òåððèòîðèè Âåðõíåñàëäèíñêîãî ÃÎ
çàðåãèñòðèðîâàíî 3 ñëó÷àÿ îñòðîãî âèðóñíîãî ãåïàòèòà À, ãäå
ïîêàçàòåëü ñîñòàâèë 4,61 íà 100 òûñ.íàñåëåíèÿ, ÷òî âûøå â 2
ðàçà àíàëîãè÷íîãî ïåðèîäà ïðîøëîãî (ïîêàçàòåëü ñîñòàâèë 3,04
íà 100 òûñ.íàñåëåíèÿ). Ñðåäè çàáîëåâøèõ çàðåãèñòðèðîâàí
ñëó÷àé ó ðåáåíêà äî 14 ëåò.

Âèðóñíûé ãåïàòèò À - ýòî îñòðàÿ âèðóñíàÿ èíôåêöèîííàÿ
áîëåçíü, ñ ïðåèìóùåñòâåííûì ïîðàæåíèåì ïå÷åíè,
ïðîÿâëÿþùàÿñÿ â òèïè÷íûõ ñëó÷àÿõ îáùèì íåäîìîãàíèåì,
ïîâûøåííîé óòîìëÿåìîñòüþ, òîøíîòîé, ðâîòîé, èíîãäà
æåëòóõîé (òåìíàÿ ìî÷à, îáåñöâå÷åííûé ñòóë, ïîæåëòåíèå ñêëåð
è êîæíûõ ïîêðîâîâ). Åäèíñòâåííûì èñòî÷íèêîì èíôåêöèè
ÿâëÿåòñÿ áîëüíîé ÷åëîâåê. Ìåõàíèçì ïåðåäà÷è, â îñíîâíîì,
ôåêàëüíî-îðàëüíûé.

Çàðàæåíèå ïðîèñõîäèò:
- ïðè óïîòðåáëåíèè íåêèïÿ÷åíîé âîäû, íåìûòûõ îâîùåé è

ôðóêòîâ;
- ÷åðåç ïðåäìåòû îáèõîäà (ïîñóäó, èãðóøêè è ò.ä.);
- ÷åðåç ãðÿçíûå ðóêè;
Îñîáåííîñòü âèðóñà ãåïàòèòà À â òîì, ÷òî îí óñòîé÷èâ â

îêðóæàþùåé ñðåäå: ïðè êîìíàòíîé òåìïåðàòóðå ñîõðàíÿåòñÿ
äî íåñêîëüêèõ íåäåëü è äàæå ìåñÿöåâ, à ïðè 4Ñ- íåñêîëüêî
ëåò. Óíè÷òîæèòü âèðóñ ìîæíî òîëüêî ïðè âîçäåéñòâèè íà íåãî
òåìïåðàòóðîé 100Ñ (êèïÿ÷åíèå) â òå÷åíèå 5 ìèíóò. Ñèìïòîìû
ÂÃÀ íà÷èíàþòñÿ ñ ïîäúåìà òåìïåðàòóðû, íåäîìîãàíèÿ,
îùóùåíèÿ ñëàáîñòè, ïîòåðè àïïåòèòà, ðåæå òîøíîòû è ðâîòû,
áîëè â ìûøöàõ. Â ñëåäóþùåé ñòàäèè çàáîëåâàíèÿ, êîãäà â
ïðîöåññ âîâëåêàåòñÿ ïå÷åíü, âîçíèêàåò ïîòåìíåíèå ìî÷è,
îáåñöâå÷èâàíèå êàëà. ×åðåç íåñêîëüêî äíåé ïîñëå íà÷àëà
çàáîëåâàíèÿ ïîÿâëÿåòñÿ ïîæåëòåíèå ñêëåð, êîæíûõ ïîêðîâîâ,
ðîòîãëîòêè, áîëüíîé ìîæåò îùóùàòü ãåíåðàëèçîâàííûé çóä.

Ê ýïèäåìèîëîãè÷åñêè çíà÷èìûì ïðîôåññèÿì, ïðåäñòàâèòåëè
êîòîðûõ â ñëó÷àå çàáîëåâàíèÿ ÎÂÃA ñîçäàþò óãðîçó çàðàæåíèÿ

äëÿ áîëüøèõ ãðóïï íàñåëåíèÿ, îòíîñÿòñÿ:
- ðàáîòíèêè ïðåäïðèÿòèé ïèùåâîé ïðîìûøëåííîñòè;
- ðàáîòíèêè íà âîäîïðîâîäíûõ ñîîðóæåíèÿõ, ñâÿçàííûå ñ

âîäîïîäãîòîâêîé è îáñëóæèâàíèåì âîäîïðîâîäíûõ ñåòåé;
- ðàáîòíèêè ëå÷åáíûõ ó÷ðåæäåíèé;
- ðàáîòíèêè äåòñêèõ, ó÷åáíûõ, îçäîðîâèòåëüíûõ è äðóãèõ

îðãàíèçàöèé (ó÷ðåæäåíèé);
- ïðîâîäíèêè ïàññàæèðñêèõ âàãîíîâ;
- ðàáîòíèêè áàññåéíîâ èëè âîäîëå÷åáíèö;
- ðàáîòíèêè òîðãîâëè.
Ýôôåêòèâíûì ïðîôèëàêòè÷åñêèì ìåðîïðèÿòèåì ïðè ÎÂÃA

ÿâëÿåòñÿ âàêöèíîïðîôèëàêòèêà.
Ãîðîä Âåðõíÿÿ Ñàëäà è ãîðîä Íèæíÿÿ Ñàëäà îòíîñÿòñÿ ê

òåððèòîðèÿì ýíäåìè÷íûì ïî âèðóñíîìó ãåïàòèòó À. Ïðèìåíåíèå
âàêöèíû ïðîòèâ ãåïàòèòà À íàñòîÿòåëüíî íåîáõîäèìî. Äåòåé
äî 3-õ ëåò âàêöèíèðóþò ïðîòèâ ãåïàòèòà A áåç ïðåäâàðèòåëüíîãî
îáñëåäîâàíèÿ íà íàëè÷èå àíòèòåë ê ÎÂÃA. Ïåðåä âàêöèíàöèåé
âçðîñëûõ ñòàðøå 30 ëåò â ðåãèîíàõ ñ âûñîêèìè óðîâíÿìè
çàáîëåâàåìîñòè ÎÂÃA ðåêîìåíäóåòñÿ èõ ïðåäâàðèòåëüíîå
îáñëåäîâàíèå íà íàëè÷èå ñïåöèôè÷åñêèõ àíòèòåë ê ÎÂÃA.

Àäðåñà âèðóñîëîãè÷åñêèõ ëàáîðàòîðèé è çàáîðíûõ ïóíêòîâ: -
ã.Âåðõíÿÿ Ñàëäà, óë. Êàðëà Ìàðêñà,95/1

- ã.Íèæíèé Òàãèë, óë.Îêòÿáðüñêîé ðåâîëþöèè,86.
- ã.Íèæíèé Òàãèë, óë.Ëåíèíãðàäñêèé ïðîñåêò,5
- ã.Íèæíèé Òàãèë, óë. Êðàñíîãâàðäåéñêàÿ,8
Ïðèåì àíàëèçîâ ñ 8:00 - 15:00 ïí-ïò. Çàáîð êðîâè ñ 8:00 -

10:00 ïí-ïò
Âðà÷-ýïèäåìèîëîã Íèæíåòàãèëüñêîãî ÔÔÁÓÇ “Öåíòð

ãèãèåíû è ýïèäåìèîëîãèè â Ñâåðäëîâñêîéîáëàñòè
Êðàâ÷åíêî Åëåíà Ñåðãååâíà

Óâàæàåìûå ïåíñèîíåðû,
âåòåðàíû âîéíû è òðóäà!

Îò âñåé äóøè ïîçäðàâëÿåì âàñ ñ òåïëûì è
ñåðäå÷íûì ïðàçäíèêîì - Äíåì ïîæèëîãî
÷åëîâåêà!

Ýòà äàòà - íå íàïîìèíàíèå ëþäÿì ñòàðøåãî
ïîêîëåíèÿ îá èõ âîçðàñòå, à ïðåêðàñíàÿ
âîçìîæíîñòü ñêàçàòü òåïëûå ñëîâà áëàãîäàðíîñòè
âàì - íàøèì îòöàì è ìàòåðÿì, âåòåðàíàì âîéíû,
òðóäà, ïåíñèîíåðàì, ïîæèëûì æèòåëÿì ãîðîäà
çà âêëàä â ðàçâèòèå íàøåãî ãîðîäà, çà
ìíîãîëåòíèé äîáðîñîâåñòíûé òðóä, íàêîíåö, çà
âàø îïûò, äîáðîòó è ìóäðîñòü!

Îò âñåé äóøè æåëàåì âàì êðåïêîãî çäîðîâüÿ,
äîëãèõ ëåò æèçíè, îïòèìèçìà, âåðû, íàäåæäû
è ëþáâè! È ïóñòü áåðåæíîå îòíîøåíèå ê
ïîæèëûì ëþäÿì ñòàíåò äåëîì íå îäíîãî
òîðæåñòâåííîãî, ïðàçäíè÷íîãî äíÿ, à
ïîâñåäíåâíîé îáÿçàííîñòüþ äëÿ êàæäîãî èç íàñ.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà Â.Â. Ìåëüíèêîâ
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè Í.Â. Àíòîøêî


